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ZAPYTANIE OFERTOWE nr 2/2020/SBBRIDGE
Z DNIA 23.04.2020

W zwiazku z realizacja Projektu ,,SB BRIDGE — building bridges for green-tech future” w ramach
Programu Interreg Potudniowy Battyk, Osi priorytetowej 4. Wzmocnienie potencjatu zasobow ludzkich
na rzecz niebieskiego 1 zielonego sektora gospodarki Dziatanie 4.1. Zwigkszenie udzialu
wykwalifikowanej sity roboczej w niebieskim i zielonym sektorze gospodarki poprzez wspolne
dziatania transgraniczne, Gdanska Fundacja Przedsigbiorczo$ci zaprasza do zloZenia oferty
dotyczgcej przygotowania 5 animacji edukacyjnych, ktére zostana zamieszczone na stronie
www.sbbridge.eu.

I. ZAMAWIAJACY
Gdanska Fundacja Przedsi¢biorczo$ci
ul. Legborska 3b
80-386 Gdansk
KRS 0000234045, NIP 583-290-74-40,
tel.: 58 731 65 65
e-mail: a.malinowska@inkubatorstarter.pl
www.gfp.com.pl
Osoba do kontaktu:
Anna Malinowska, e-mail: a.malinowska@inkubatorstarter.pl, tel. 58 731 65 82

II. TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA

1. Zapytanie Ofertowe dla zamdowienia realizowanego w ramach Projektu ,,SB BRIDGE —
building bridges for green-tech future” w ramach Programu Interreg Potudniowy Battyk,
Osi priorytetowej 4. Wzmocnienie potencjalu zasobdéw ludzkich na rzecz niebieskiego i
zielonego sektora gospodarki Dziatanie 4.1. Zwigkszenie udziatu wykwalifikowanej sity
roboczej w niebieskim i zielonym sektorze gospodarki poprzez wspodlne dziatania
transgraniczne (dalej jako: Projekt).

2. Postgpowanie prowadzone jest z zachowaniem zasady rozeznania rynku okreslonej
w ,, Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow w ramach Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spojnosci
na lata 2014-2020".

3. Zamowienie nie podlega przepisom ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zamowien
publicznych (Dz.U. z 2019 r. poz. 1843 z p6zn.zm.).

4. Celem upublicznienia, zachowania uczciwej konkurencji oraz w celu wyboru
najkorzystniejszej oferty, Zapytanie Ofertowe dostepne jest w siedzibie Zamawiajgcego,
na jego stronie internetowej www.gfp.com.pl oraz skierowane do wybranych Wykonawcow.

III.  OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA
1. Przedmiotem Zamowienia jest przygotowanie 5 animacji edukacyjnych w jezyku
angielskim, ktore zostang zamieszczone na e-platformie mieszczacej si¢ na stronie
www.sbbridge.eu. Animacje zostang przygotowane dla pigciu nastepujgcych tematow:
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renewable energy, waste management, green building, clean transportation, water
management. Grupg odbiorcza animacji b¢da uczniowie i studenci. Celem animacji jest
zachecenie uczniow i studentéw do podjecia pracy w jednym z obszaréw: renewable energy,
waste management, green building, clean transportation, water management. Kazda z
animacji powinna trwa¢ 120 sekund i zosta¢ przygotowana na podstawie scenariusza.
Scenariusz zostanie przygotowany przez Wykonawce w oparciu o przekazane przez
Zamawiajgcego materialy. Animacja musi zawieraé poprawnie zamieszczone logotypy
przekazane przez Zamawiajgcego.

2. Pozadana funkcjonalno$¢: Minimalne wymagania dla 5 animacji edukacyjnych:

1) czas trwania kazdej animacji: 120 sekund,

2) forma opracowania: animacja graficzna, technika 2D w rozdzielczo$ci minimum HD,

3) jezyk filmu (napisy, lektor, inne tresci): 100% w jezyku angielskim,

4) motyw muzyczny wspolny dla wszystkich pigciu animacji (np. motyw muzyczny
poczatku i konca filmu),

5) czotéwka i zakonczenie: opracowanie dla pigciu filmow spojnych graficznie,
animowanych plansz, zawierajacych logotypy przekazane przez Zamawiajacego,

6) w animacji powinny zosta¢ wykorzystane np. plansze, mapki i wykresy oraz dodatkowe
elementy uatrakcyjniajgce przekaz.

3. Proces produkcji bedzie skladal sie z:

1) opracowania scenariuszy pigciu animacji we wspotpracy z osobami wskazanymi przez
Zamawiajacego,
2) zorganizowania sprzetu,
3) zapewnienia lektora,
4) opracowania wszystkich materialow audio-wizualnych,
5) montazu i postprodukcji zgodnie z wytycznymi Zamawiajgcego.
4. Ogoélny zakres merytoryczny animacji edukacyjnych:
1) Zarys scenariusza animacji renewable energy:
a) omowienie definicji renewable energy,
b) omoéwienie najwigkszych wyzwan w obszarze renewable energy,
¢) wskazanie korzysci jakie niesie praca w sektorze renewable energy,
d) wskazanie najwazniejszych kompetencji jakie sg niezbedne do pracy w sektorze
renewable energy,
e) wskazanie potencjalnych miejsc zatrudnienia w sektorze renewable energy.
2) Zarys scenariusza animacji waste management:
a) omoéwienie definicji waste management,
b) omowienie najwickszych wyzwan w obszarze waste management,
¢) wskazanie korzysci jakie niesie praca w sektorze waste management,
d) wskazanie najwazniejszych kompetencji jakie sg niezb¢dne do pracy w sektorze
waste management,
¢) wskazanie potencjalnych miejsc zatrudnienia w sektorze waste management.
3) Zarys scenariusza animacji green building:
a) omowienie definicji green building,
b) omowienie najwickszych wyzwan w obszarze green building,
c) wskazanie korzysci jakie niesie praca w sektorze green building,
d) wskazanie najwazniejszych kompetencji jakie sg niezb¢dne do pracy w sektorze
green building,
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e) wskazanie potencjalnych miejsc zatrudnienia w sektorze green building
4) Zarys scenariusza animacji clean transportation:
a) omowienie definicji clean transportation,
b) omowienie najwickszych wyzwan w obszarze clean transportation,
c) wskazanie korzysci jakie niesie praca w sektorze clean transportation,
d) wskazanie najwazniejszych kompetencji jakie sg niezb¢dne do pracy w sektorze
clean transportation,
e) wskazanie potencjalnych miejsc zatrudnienia w sektorze clean transportation.
5) Zarys scenariusza animacji water management:
a) omowienie definicji water management,
b) omowienie najwickszych wyzwan w obszarze water management,
¢) wskazanie korzysci jakie niesie praca w sektorze water management,
d) wskazanie najwazniejszych kompetencji jakie sg niezbedne do pracy w sektorze
water management,
e) wskazanie potencjalnych miejsc zatrudnienia w sektorze water management.
5. Przygotowanie propozycji animacji
Wykonawca przedstawi Zamawiajgcemu co najmniej 2 rdzne propozycje wizualizacji
stylistyki graficznej przyjetej dla wszystkich animacji. Zamawiajacy w ciggu 3 dni
roboczych dokona analizy propozycji. Dopuszcza si¢ mozliwo$¢ zmian w propozycjach
wyjsciowych przedstawionych przez Wykonawce. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do
decydowania o ostatecznym stylu animacji.
6. Zasady wizualizacji
Wykonawca zobowiazany jest do przestrzegania zasad wizualizacji z obowigzujacymi
przepisami prawa i wytycznymi. Wszystkie materiaty opracowane przez Wykonawce musza
w pethi uwzglednia¢ wymogi dotyczace umieszczania logotypéw Programu Interreg South
Baltic, UE oraz informacji na temat wspotfinansowania ustugi ze §rodkéw Unii Europejskiej
w ramach Programu South Baltic.
7. Zasady wspoélpracy przy realizacji zamowienia
Wykonawca na biezaco bedzie konsultowaé wszystkie elementy sktadajace si¢ na
zamowienie, a w szczegolnosci:
1) ostateczny ksztalt scenariuszy dla 5 animacji przygotowany na bazie materialow
przekazanych przez Zamawiajacego,
2) stylistyke graficzng przyjeta dla animacji,
3) wspolny motyw muzyczny przyjety dla animacji.
8. Zaakceptowane przez Zamawiajacego ostateczne wersje animacji zostang dostarczone do
siedziby Zamawiajgcego na nosniku elektronicznym umozliwiajgcym nieograniczone
powielanie materiatu.

IV. TERMIN WYKONANIA PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Termin realizacji Przedmiotu Umowy:
1) do dnia 7 maja 2020 przekazanie przez Zamawiajgcego materiatlow do scenariuszy,
2) do dnia 15 maja 2020 przekazanie przez Wykonawce scenariuszy przygotowanych na
podstawie materialdw przekazanych przez Zamawiajacego, przekazanie przez
Wykonawce 2 réznych propozycji graficznych przyjetych dla animacji, przekazanie
przez Wykonawce propozycji motywu muzycznego przyjetego dla animacji,
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3) do dnia 15 czerwca przekazanie Zamawiajgcemu 5 gotowych animacji,

4) do dnia 18 czerwca przekazanie przez Zamawiajgcego uwag do 5 animacji,

5) do dnia 25 czerwca przekazanie Zamawiajgcemu 5 animacji z uwzglgdnionymi
ewentualnymi uwagami od Zamawiajgcego.

KOD CPV DLA ZAMOWIENIA
92110000-5 Produkcja filméw kinowych i wideo oraz podobne ustugi

WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU
O udzielenie zamoéwienia mogg ubiegaé si¢ osoby fizyczne, osoby prawne, jednostki
organizacyjne nieposiadajace osobowosci prawnej, ktorzy:

1) nie podlegajg wykluczeniu,

2) speiaja warunki udziatu w postepowaniu dotyczace zdolnosci zawodowych (wiedza i

doswiadczenie),

3) nie zalegajg z podatkami oraz sktadkami na ubezpieczenie spoteczne.
Wykonawca wykaze, ze posiada wiedzg i doswiadczenie, tj. wykaze, ze w okresie ostatnich
trzech lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jesli okres prowadzenia dziatalnosSci jest
krotszy — w tym okresie, byl wykonawcg co najmniej 2 animacji edukacyjnych, trwajacych nie
krocej niz 90 sekund,
W celu udokumentowania warunkéw udzialu w postgpowaniu, o ktorych mowa
w ust. 2, Wykonawca jest zobowigzany wypelic¢ Zatacznik nr 2 do Zapytania Ofertowego
i zalaczy¢ dowody (referencje lub inne dokumenty wystawione przez podmiot, na rzecz ktoérego
ustugi byly wykonywane), a jezeli z uzasadnionej przyczyny o obiektywnym charakterze
Wykonawca nie jest w stanie uzyska¢ dokumentow wymaganych przez Zamawiajacego moze
ztozy¢ inny dokument, ktéry w wystarczajacy sposob potwierdza spelnienie opisanego przez
Zamawiajgcego warunku udziatu w postepowaniu wraz
z oswiadczeniem Wykonawcy wskazujgcym przyczyny braku referencji lub innych
dokumentow potwierdzajacych wykonanie ustug. W przypadku §wiadczen okresowych lub
ciggltych nadal wykonywanych referencje badz inne dokumenty potwierdzajace nalezyte ich
wykonanie powinny by¢ wystawione nie wczesniej niz 3 miesigce przed uptywem terminu
sktadania Ofert.
Przed wyborem Wykonawcy, Zamawiajacy moze zweryfikowaé spelnienie warunkow,
o ktorych mowa w ust. 2 poprzez e-mailowe, telefoniczne zweryfikowanie podanych przez
Wykonawce informacji.

VII. WYKLUCZENIE Z UDZIALU W POSTEPOWANIU

1.

Z postepowania wykluczeni zostang Wykonawcy, w odniesieniu do ktorych wszczeto
postgpowanie upadtosciowe lub ktorych upadtosé ogloszono.

Z postepowania wykluczeni zostang Wykonawcy powigzani z Zamawiajacym osobowo lub
kapitatowo. Przez powigzania kapitatowe lub osobowe rozumie si¢ wzajemne powigzania
migdzy Zamawiajacym lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu
Zamawiajacego lub osobami wykonujgcymi w imieniu Zamawiajacego czynnosci zwigzane
z przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy, a Wykonawca, polegajace
w szczegolnosci na:

1) uczestniczeniu w spotce jako wspdlnik spotki cywilnej lub spotki osobowe;,
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2) posiadaniu co najmniej 10% udzialow lub akcji, o ile nizszy prog nie wynika z przepisow
prawa lub nie zostat okres$lony przez 1Z PO,

3) pelieniu funkcji czlonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta,
pelnomocnika,

4) pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w
linii prostej, pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii
bocznej lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

3. Wykaz os6b upowaznionych do zaciggania zobowigzan w imieniu Zamawiajgcego, oraz osob
wykonujacych w imieniu Zamawiajgcego czynno$ci zwigzanych z przygotowaniem i
przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy znajduje si¢ w Zatgczniku nr 4 do
niniejszego Zapytania Ofertowego.

4. Z postgpowania wykluczeni zostang Wykonawcy, ktorzy nie wykazg wymaganej wiedzy i
doswiadczenia wskazanego w Rozdziale VI niniejszego Zapytania Ofertowego. Ocena
spetnienia warunku udzialu w postepowaniu wedtug formuty spetnia / nie spelnia.

VIIL. KRYTERIA WYBORU OFERT I WYBOR NAJKORZYSTNIEJSZEJ OFERTY

Kryterium Waga %*

Cena 100

* [1%=1pkt]

Sposob oceny Ofert dla kryterium ,,Cena’:
PK=(GN/GR x 100 %) x 100
PK —ilo$¢ punktow dla kryterium
GN - najnizsza oferowana cena
GR - cena oferty rozpatrywane;j

Wykonawca, ktory przedstawi najnizszg ceng brutto w ofercie otrzyma 100 punktéow, pozostali
Wykonawcy odpowiednio mniej punktoéw, stosownie do ww. wzoru. Stosowana punktacja 0-100 pkt.

IX. WYMAGANIA DOTYCZACE PRZYGOTOWANIA OFERTY

1. W celu potwierdzenia spelnienia warunkow udziatu w postgpowaniu opisanych w Rozdziale VI
niniejszego Zapytania Ofertowego oraz wykazania braku podstaw do wykluczenia, a takze
ubiegania si¢ o udzielenie zamowienia Wykonawca jest zobowigzany ztozy¢: Formularz
Ofertowy, ktorego wzor stanowi Zalacznik nr 1 do niniejszego Zapytania Ofertowego, z
wypetionymi Zatacznikami do Formularza Ofertowego oraz dokumentami potwierdzajacymi
nalezyte wykonanie ustug zgodnie z postanowieniami Rozdziatu VI ust. 3 niniejszego Zapytania
Ofertowego.

2. Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym powinny by¢ sktadane wraz z ttumaczeniem na jezyk
polski.

3. Dokumenty stanowigce zalgczniki wymagane przez niniejsze Zapytanie Ofertowe powinny
zosta¢ wypeione przez Wykonawce wg warunkoéw i postanowien zawartych w Zapytaniu
Ofertowym.
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4. Jezeli Wykonawca nie ztozy dokumentdow, o ktorych mowa w Rozdziale VI ust. 3 niniejszego
Zapytania Ofertowego lub wymagane dokumenty bgdg niekompletne, bedg zawieraly btedy lub
beda budzi¢ wskazane przez Zamawiajgcego watpliwosci, Zamawiajacy wzywa do ich ztozenia,

o

uzupetnienia lub poprawienia lub do udzielenia wyjasnien w terminie przez siebie wskazanym,
chyba ze mimo ich ztoZenia, uzupehienia lub poprawienia lub udzielenia wyjasnien Oferta

Wykonawcy podlega odrzuceniu albo konieczne bytoby uniewaznienie postgpowania.

Jezeli Wykonawca nie zlozyl wymaganych petlnomocnictw albo ztozyt wadliwe

pelnomocnictwa, Zamawiajacy moze wezwa¢ do ich zlozenia w terminie przez siebie

wskazanym, chyba ze mimo ich zlozenia Oferta Wykonawcy podlega odrzuceniu albo
konieczne byloby uniewaznienie postegpowania.

Zamawiajacy moze wezwaé Wykonawce, w wyznaczonym przez siebie terminie, do ztozenia

wyjasnien dotyczacych dokumentdéw, o ktorych mowa w Rozdziale VI ust. 3 niniejszego
Zapytania Ofertowego oraz tresci ztozonej Oferty.

Zamawiajacy poprawi w Ofercie:

1) oczywiste omylki pisarskie,

2) oczywiste omytki rachunkowe (z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych
dokonanych poprawek) oraz

3) inne omyltki polegajace na niezgodnosci Oferty z trescig Zapytania Ofertowego,
niepowodujace istotnych zmian w tresci Oferty

- niezwlocznie zawiadamiajac o tym Wykonawce, ktorego Oferta zostata poprawiona.

Przez oczywistag omyltke pisarskg Zamawiajgcy rozumie widocznie mylng pisowni¢ wyrazu,

ewidentny btad gramatyczny, opuszczenie wyrazu lub jego czesci itp.

Przez oczywista omytke rachunkowa Zamawiajgcy rozumie omylke w przeprowadzeniu

rachunku na liczbach, polegajaca na otrzymaniu nieprawidlowego wyniku dziatania
arytmetycznego.
10. Zamawiajacy odrzuca Oferte Wykonawcy w przypadku, gdy:

1) Jej tre$¢ nie odpowiada tresci Zapytania Ofertowego, z zastrzezeniem ust. 7 pkt. 3)
niniejszego Rozdziatu,

2) Jej zlozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisow
o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji,

3) Zawierarazaco niskg ceng w stosunku do Przedmiotu Zamoéwienia, lub cena zaoferowana
przez Wykonawce przewyzsza kwotg, ktdorg Zamawiajgcy zamierza przeznaczy¢ na
sfinansowanie zamowienia, chyba ze Zamawiajacy moze zwigkszy¢ te kwote do ceny
najkorzystniejszej Oferty,

4) Zostata ztozona przez Wykonawce wykluczonego z udzialu w postepowaniu
o udzielenie zamowienia,

5) Zawiera bledy w obliczeniu ceny,

6) Wykonaweca nie zgodzit si¢ na poprawienie omyltek, o ktorych mowa ust. 7 pkt. 1) — pkt.
3) niniejszego Rozdziatu,

7) Wykonawca nie dokona uzupetienia dokumentéw Oferty w terminie wskazanym przez
Zamawiajacego zgodnie z ust. 4 niniejszego Rozdziatu,

8) Wykonawca nie przedtozy wymaganych dokumentéw w terminie wskazanym przez
Zamawiajgcego zgodnie z ust. 5 niniejszego Rozdziatu,

9) Wykonawca nie zlozy wyjasnien zgodnie z wezwaniem przez Zamawiajacego
w terminie przez niego wskazanym zgodnie z ust. 6 niniejszego Rozdziatu.

11. Zamawiajacy moze uniewazni¢ postgpowanie o udzielenie zamowienia, gdy:
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)nie  ztozono, co najmniej dwoch Ofert niepodlegajacych  odrzuceniu
od Wykonawcy niepodlegajacego wykluczeniu, z zastrzezeniem pkt 2) i 3) niniejszego
ustepu, lub zlozono jedng Oferte , a Zamawiajacy nie otrzymal oferty pochodzacej z
innego zrodia anizeli niniejsze postegpowanie, nie ztozono zadnej Oferty.

2)cena najkorzystniejszej Oferty lub Oferta z najnizsza ceng przewyzsza kwote, ktorg
Zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zaméwienia, chyba,
ze Zamawiajacy moze zwigkszy¢ t¢ kwote do ceny najkorzystniejszej Oferty,

3) wystagpifa istotna zmiana okoliczno$ci powodujaca, ze prowadzenie postgpowania lub
wykonanie zamowienia nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna byto wczesniej
przewidzie¢;

4) postgpowanie obarczone jest niemozliwg do usuni¢cia wadg uniemozliwiajacg zawarcie
niepodlegajacej uniewaznieniu Umowy.

X. TERMIN ZWIAZANIA OFERTA
Wykonawca bedzie zwigzany Ofertg przez okres 30 dni. Bieg terminu zwigzania Ofertg rozpoczyna si¢

wraz

z uplywem terminu sktadania ofert.

XI. MIEJSCE ORAZ TERMIN ZEOZENIA 1 OTWARCIA OFERT

1.

1

Oferta winna by¢ ztozona na Formularzu Ofertowym stanowigcym Zatacznik nr 1
do Zapytania Ofertowego.

Oferta moze zosta¢ zlozona w  wersji  elektronicznej na  adres  email:
a.malinowska@inkubatorstarter.pl

Termin ztozenia Oferty: do dnia 29.04.2020 godz. 10:00 liczy si¢ data wptywu Oferty do
Zamawiajacego.

Oferta musi stanowi¢ jeden plik (Formularz Ofertowy wraz z zalgcznikami) i stanowié
podpisany skan dokumentu.

Oferta wraz z wszystkimi sktadanymi zatacznikami musi by¢ podpisana przez Wykonawce lub

osobg/osoby upowaznione do reprezentowania Wykonawcy. Pelnomocnictwo powinno by¢

dotaczone do Oferty, o ile nie wynika z innych zatgczonych dokumentow.

Poprawki powinny by¢ naniesione czytelnie i sygnowane podpisem Wykonawcy lub

osoby/0sob upowaznionych do reprezentowania Wykonawcy.

Wykonawca powinien umies$ci¢ nastepujacy temat wiadomosci: ,,.SB BRIDGE —Oferta dot.

postepowania 2/2020/SBBRIDGE Nie otwieraé do dnia 30.04.2020 do godz. 10:00.

Wykonawca przed uplywem terminu skladania Ofert, moze wprowadzi¢ zmiany

do ztozonej Oferty. Wprowadzenie zmian nalezy dokona¢ z dopiskiem ,,Zmiana Oferty”.

Wykonawca przed uptywem terminu sktadania Ofert moze wycofa¢ swojg Oferte¢ poprzez

wystanie e-mailem informacji do Zamawiajacego o wycofaniu swojej Oferty, pod warunkiem,

iz informacja ta dotrze do Zamawiajacego przed uptywem terminu sktadania Ofert.

0. Oferta jest jawna od chwili jej otwarcia, z wyjatkiem informacji, ktore stanowig tajemnice
przedsicbiorstwa w rozumieniu ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej
konkurencji (Dz.U. 22019 r. poz. 1010 z pdzn. zm.), co do ktorych Wykonawca zastrzegl — nie
poézniej niz w terminie sktadania Ofert — Ze nie mogg by¢ udostgpnione i muszg by¢ oznaczone
klauzulg ,,Tajemnica przedsigbiorstwa”. Wykonawca zobowigzany jest wykazac, ze zastrzezone
informacje stanowig tajemnice¢ przedsi¢biorstwa. Zaleca si¢, aby dokumenty te byly spigte w
sposob pozwalajacy na ich oddzielenie od reszty Oferty.
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. Ztozone Oferty zostang otwarte w dniu 30.04.2020 o godz. 10:30 za pomoca S$rodkoéw
porozumiewania si¢ na odleglo$¢, przez cztonkdéw Zespolu wykonujacych w imieniu
Zamawiajacego czynno$ci zwigzane z przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy.
Informacja o wyniku postepowania zostanie podana na stronie internetowej www.gfp.com.pl.

Wykonawca ponosi koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem Oferty.

Wykonawca moze zlozy¢ tylko jedng Oferte.

Oferty otrzymane po wyznaczonym terminie nie b¢dg rozpatrywane.

Zamawiajacy jest uprawniony do poprawienia w tekscie Oferty oczywistych omylek pisarskich
i rachunkowych, niezwlocznie zawiadamiajagc o tym danego Wykonawce zgodnie z
postanowieniami  Rozdzialu IX ust. 7 niniejszego  Zapytania  Ofertowego.
W przypadku rozbieznosci, co do kwoty Oferty, za cen¢ Oferty Zamawiajacy przyjmuje kwote
wpisang stownie.

XII. ISTOTNE WARUNKI UMOWY Z WYKONAWCA
Wzér Umowy z Wykonawcag stanowi Zalgcznik nr 3 do niniejszego Zapytania Ofertowego.

XIII. WARUNKI ZMIANY UMOWY Z WYKONAWCA 1 ZAPYTANIA OFERTOWEGO

1.

XIV.

Zamawiajacy nie przewiduje wprowadzenia istotnych zmian postanowien Umowy
z Wykonawca, chyba ze konieczno$¢ wprowadzenia zmian wynika z okoliczno$ci, ktorych nie
mozna bylo przewidzie¢ w chwili zawarcia Umowy z Wykonawca lub zmiany te sg korzystne
dla Zamawiajacego.

Ztozenie Oferty w ramach niniejszego Zapytania Ofertowego jest jednoznaczne
z zaakceptowaniem postanowien zawartych w niniejszym Zapytaniu Ofertowym.

W przypadku wpltywu Ofert, ktére w wyniku oceny uzyskaja jednakowa liczbe punktoéw
Zamawiajacy zaprosi tych Wykonawcow do zlozenia dalszych Ofert cenowych.

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ zmiany lub uzupeienia tresci Zapytania Ofertowego
przed  uptywem  terminu  skladania = Ofert.  Informacja o  wprowadzeniu
zmiany lub uzupehieniu tre$ci Zapytania Ofertowego zostanie przekazana Wykonawcom
niezwlocznie w formie pisemnej (e-mail), jak rowniez zostanie opublikowane na stronie
internetowej Zamawiajacego www.gfp.com.pl.

Jezeli wprowadzone zmiany lub uzupelnienia tre$ci Zapytania Ofertowego bedg wymagaly
zmiany tresci Ofert, Zamawiajacy przedtuzy termin sktadania ofert.

INFORMACJE O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO Z

WYKONAWCAMI ORAZ PRZEKAZYWANIA OSWIADCZEN I DOKUMENTOW

1.

Do kontaktowania si¢ z Wykonawcami upowaznieni sa:

Anna Malinowska, e-mail: a.malinowska@inkubatorstarter.pl, tel. 58 731 65 82

2.

Wszystkie o$wiadczenia, wyjasnienia, zawiadomienia oraz informacje Zamawiajgcego begda
dostarczane Wykonawcom w formie wiadomosci e-mail.

Kazdy Wykonawca ma prawo zwrdci¢ si¢ do Zamawiajgcego o wyjasnienie tre$ci Zapytania
Ofertowego. Zamawiajacy udzieli wyjasnien niezwlocznie, nie poOzniej niz
2 dni przed uptywem terminu skladania ofert, pod warunkiem, Ze wniosek
0 wyjasnienie tresci zapytania wptynat do Zamawiajacego nie pozniej niz do konca dnia, w
ktorym uptywa potowa wyznaczonego terminu sktadania ofert.

Wykonawca ma obowigzek niezwlocznie po otrzymaniu wiadomo$ci  e-mail
od Zamawiajgcego potwierdzi¢ fakt otrzymania korespondencji w formie zwrotnej wiadomosci
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e-mail (w odpowiedzi na e-mail Zamawiajacego) o tresci: ,,Potwierdzam otrzymanie
wiadomosci z dnia...., o temacie.......”.W przypadku braku potwierdzenia otrzymania
wiadomosci przez Wykonawce, domniemywa si¢, iz wiadomo$¢ wystana przez Zamawiajgcego
na podany przez Wykonawce adres e-mail, zostala mu dorgczona w sposdb umozliwiajacy
zapoznanie si¢ Wykonawcy z przestang wiadomoscig.

Wszelkie zawiadomienia, wnioski, o§wiadczenia i informacje oraz wyjasnienia, odpowiedzi na
pytania zamieszczane bedg w siedzibie Zamawiajgcego oraz na jego stronie internetowej
www.gfp.com.pl.

XV. OCHRONA DANYCH OSOBOWYCH

1.

2.

Zamawiajacy celem przeprowadzenia postgpowania o udzielenie Zamowienia na podstawie
niniejszego Zapytania Ofertowego bedzie przetwarzal dane osobowe Wykonawcow wskazane
w tresci Oferty.

Na podstawie art. 13 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych 1 w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (Dz. Urz. UE.L 2016 Nr 119, str. 1) - (og6élne rozporzadzenie o ochronie danych,
dalej: RODO/Rozporzadzenie) Zamawiajacy informuje, ze:

1) Administratorem danych, ktore zostang umieszczone w programie SL2014 (tj. w
aplikacji gtownej centralnego systemu teleinformatycznego, ktora umozliwia biezgce
zarzadzanie, monitorowanie i ocen¢ Projektu i w ramach ktorej gromadzone i
przechowywane sg dane dotyczgce projektu) jest Minister Inwestycji i Rozwoju, ul.
Wspdlna 2/4, 00-926 Warszawa. Klauzula informacyjna w zakresie przetwarzania
danych osobowych przez Ministra Inwestycji i Rozwoju dostepna jest pod linkiem:

https://www.miir.gov.pl/strony/klauzula-informacyjna-ministra-inwestycji-i-

rozZwoju/.
2) Administratorem pozostalych danych jest Gdanska Fundacja Przedsigbiorczosci z

siedzibg w Gdansku (dalej jako: GFP), ul. Leborska 3b, 80-386 Gdansk, KRS:
0000234045, NIP: 5832907440, REGON 220049622; tel. 58 731 65 00, e-mail:
egfp@gfp.com.pl.

3) W GFP powotany zostal Inspektor Ochrony Danych, z ktérym skontaktowaé si¢
mozna za posrednictwem poczty e-mail: iod@inkubatorstarter.pl lub numerem
telefonu 58 731 65 81.

4) Dane osobowe przetwarzane sg przez GFP na podstawie przepisu art. 6 ust. 1 lit. c)
Rozporzadzenia —tj. przetwarzanie danych osobowych jest niezbedne do wypetienia
obowigzku prawnego cigzgcego na administratorze wynikajacego z ,, Wytycznych
w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spojnosci na lata
2014-2020” — Rozdziat 6 — Podrozdzial 6.5 Zamoéwienia udzielane w ramach
Projektu, pkt. 6.5.1 — Rozeznanie rynku.

5) Przetwarzanie danych osobowych przez GFP odbywaé si¢ bedzie w celu
przeprowadzenia postgpowania o udzielenie Zaméwienia oraz w celach rozliczenia
Projektu.

6) Odbiorcami danych osobowych bedg osoby, podmioty, ktorym udostepniona zostanie
dokumentacja postgpowania zgodnie z obowigzujacymi przepisami, podmioty
obshugujace administratora w zakresie ustug prawnych, hostingowych.
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7) Dane osobowe przechowywane beda przez Administratora w czasie niezbednym do
zrealizowania celu ich przetwarzania, z uwzglednieniem niezbednego czasu do
rozliczenia i kontroli Projektu przez Gdanska Fundacje Przedsigbiorczosci.

8) W odniesieniu do danych osobowych, decyzje nie bedg podejmowane w sposdb
zautomatyzowany, stosownie do art. 22 RODO.

9) Wykonawca posiada:

a) na podstawie art. 15 RODO prawo dostgpu do danych osobowych,

b) na podstawie art. 16 RODO prawo sprostowania danych osobowych,

¢) na podstawie art. 18 RODO prawo zgdania od Administratora ograniczenia
przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem przypadkow , o ktorych
mowa w art. 18 ust. 2 RODO,

d) prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzgdu Ochrony Danych Osobowych,

w przypadku uznania ze przetwarzanie danych osobowych narusza przepisy
RODO.

XVI. INFORMACJE DODATKOWE DLA WYKONAWCOW
1. Zamawiajacy nie przewiduje udzielania zamowien uzupetniajgcych.
2. Zamawiajacy nie przewiduje rozliczenia w walutach obcych.
3. Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztow udzialu w postgpowaniu.

XVIL. POSTANOWIENIA KONCOWE

1. Umowa z Wykonawcg zostanie zawarta w formie pisemnej pod rygorem niewaznosci lub
rownorzedne;j.

2. W przypadku, gdy Wykonawca, ktorego Oferta zostala wybrana jako najkorzystniejsza, nie
podpisze Umowy w terminie i miejscu wyznaczonym przez Zamawiajacego, Zamawiajacy
moze podpisa¢ Umoweg z kolejnym Wykonawca, ktory w postepowaniu uzyskal kolejng
najwyzsza liczbg punktow.

XVIII. ALACZNIKI DO ZAPYTANIA OFERTOWEGO

Zatgcznik nr 1 Formularz Ofertowy

Zatqcznik nr 2 Warunki udziatu w postepowaniu (wiedza i doswiadczenie)

Zatgcznik nr 3 Wzor Umowy z Wykonawcag

Zatgcznik nr 4 Wykaz os6b upowaznionych do zaciggania zobowigzan w imieniu Zamawiajgcego, 0sob

wykonujacych w imieniu Zamawiajgcego czynnosci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem
procedury wyboru Wykonawcy.
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