Gdanska Fundacja

Przedsiebiorczosci

Zatacznik nr 3

UMOWA
powierzenia przetwarzania danych osobowych

zawarta w Gdanskuw dniu .................. pomiedzy:

Gdanska Fundacja Przedsiebiorczosci z siedzibg w Gdansku, ul. Leborska 3b, 80-386 Gdansk,
wpisang do rejestru przedsiebiorcow Krajowego Rejestru Sgdowego, prowadzonego przez Sad
Rejonowy Gdansk — Pétnoc w Gdansku, VIl Wydziat Gospodarczy Krajowego Rejestru Sgdowego pod
numerem: 0000234045, NIP 583-290-74-40, reprezentowang przez:

1) Tomasza Szymczak — Prezesa Zarzadu,

2) Magdalene Wjtowicz — Wiceprezesa Zarzadu,

zwang dalej ,Zamawiajgcym”

a

LT A= TE= 100 1Y (o) 51 - PPN ,
wpisang na liste firm audytorskich Krajowej Rady Biegtych Rewidentéw pod numerem ................... ,
MAJACT SIEUAZIDE ..o e e ,
NIP , reprezentowang przez:

zwang dalej ,Wykonawcg”

Zwazywszy, ze W dniu ................... Strony zawarly Umowe nr ..., 0 badanie
sprawozdania finansowego ( zwang dalej: Umowa) oraz ze wykonanie Umowy wigze sie z ujawnieniem
Wykonawcy danych osobowych, ktérych administratorem jest Zamawiajgcy, Strony postanowity
zawrze¢ umowe powierzenia przetwarzania danych osobowych ( zwang dalej: umowg powierzenia) o
nastepujgcej tresci:

§1

Definicje

1. Naruszenie ochrony danych osobowych - naruszenie bezpieczehstwa prowadzgce do
przypadkowego lub niezgodnego =z prawem zniszczenia, utracenia, zmodyfikowania,
nieuprawnionego ujawnienia lub nieuprawnionego dostepu do danych osobowych przesytanych,
przechowywanych lub w inny sposdb przetwarzanych,

2. Panstwo trzecie — Panstwo poza Europejskim Obszarem Gospodarczym,

3. Podejrzenie naruszenia ochrony danych osobowych — przypuszczenie, ze na skutek wystgpienia
zdarzenia lub zdarzen wptywajgcych na bezpieczenstwo informacji mogto dojs¢ do naruszenia
ochrony danych osobowych powierzonych do przetwarzania,

4. Podwykonawca przetwarzajgcy - podmiot, ktéremu Wykonawca powierzyt w catosci lub czesciowo
przetwarzanie danych osobowych, jako konsekwencje realizowania swojej umowy powierzenia z
Zamawiajgcym (podprocesor),

5. Przetwarzanie danych — operacje lub zestaw operacji wykonywanych na danych osobowych lub
zestawach danych osobowych w sposéb zautomatyzowany lub niezautomatyzowany takag jak
zbieranie, utrwalanie, organizowanie, porzadkowanie, przechowywanie, adaptowanie Iub
modyfikowanie, pobieranie, przeglgdanie, wykorzystywanie, ujawnianie poprzez przestanie,
rozpowszechnianie, lub innego rodzaju udostepnianie, dopasowywanie lub tgczenie, ograniczanie,
usuwanie lub niszczenie,

6. RODO - Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016
r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzgdzenie
o ochronie danych).
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§2

Przedmiot umowy powierzenia, cel, zakres

. Na warunkach okreslonych w niniejszej umowie powierzenia Zamawiajgcy powierza Wykonawcy
przetwarzanie danych osobowych nastepujgcych kategorii osob:

a. pracownicy,

b. wspotpracownicy,

c. klienci,

d. dostawcy,

e. wykonawcy
a Wykonawca zobowigzuje sie do ich przetwarzania w sposoéb zgodny z prawem oraz
postanowieniami niniejszej umowy powierzenia.
. Wykonawca zobowigzuje sie do przetwarzania powierzonych mu danych osobowych jedynie w
celach, zakresie i czasie wskazanych w Zatgczniku nr 1 do umowy powierzenia.

§3

Oswiadczenia i zobowigzania Stron

. Zamawiajgcy oswiadcza, ze jest administratorem danych osobowych powierzonych do

przetwarzania Wykonawcy w rozumieniu art. 4 pkt. 7) RODO.

. Wykonawca jest podmiotem przetwarzajgcym, w rozumieniu art. 4 pkt. 8) RODO wzgledem danych

o ktérych mowa w ust. 1 niniejszego paragrafu.

. Zamawiajacy zleca Wykonawcy przetwarzanie danych w kategoriach czynnosci wskazanych w

Zatgczniku nr 1 do niniejszej umowy powierzenia.

. Wykonawca zobowigzuje sie do:

1) przed rozpoczeciem przetwarzania danych powierzonych wdrozenia srodkéw technicznych i
organizacyjnych, aby zapewni¢ stopien bezpieczenstwa przetwarzanym danym osobowym
odpowiadajacy zidentyfikowanemu ryzyku naruszenia praw lub wolnosci oséb fizycznych, w
szczegoblnosci ryzyku wynikajgcemu z przypadkowego lub niezgodnego z prawem zniszczenia,
utraty, modyfikacji, nieuprawnionego ujawnienia lub nieuprawnionego dostepu do danych
osobowych przesytanych, przechowywanych lub w inny sposéb przetwarzanych;

2) przeprowadzenia analizy ryzyka przed wdrozeniem srodkéw, o ktérych mowa w pkt. 1)
niniejszego ustepu,

3) przy przetwarzaniu danych osobowych stosowania zasad wskazanych w art. 25 RODO,

4) przed rozpoczeciem przetwarzania zobowigzania do zachowania poufnosci wszystkich oséb
majgcych dostep do danych osobowych.

. Wykonawca os$wiadcza, ze:

1) ustanowit i wdrozyt procedure postepowania z incydentami w tym z naruszeniami ochrony
danych osobowych,

2) nie przekazuje danych osobowych powierzonych do przetwarzania do panstwa trzeciego lub
organizacji miedzynarodowej,

3) wykonat ocene skutkbw w zakresie przetwarzania danych osobowych powierzonych do
przetwarzania, w przypadkach o ktérych mowa w art. 35 RODO i wdrozyt odpowiednie
zabezpieczenia,

4) prowadzi rejestr czynnosci przetwarzania w stosunku do danych osobowych ktérych jest
administratorem oraz bedzie prowadzit rejestr kategorii czynnosci przetwarzania w stosunku do
danych osobowych powierzonych na mocy niniejszej umowy przetwarzania.

§4

Prawa i obowiazki Stron

. Wykonawca na polecenie Zamawiajgcego jest obowigzany do bezzwlocznego sprostowania,
aktualizacji, ograniczenia przetwarzania lub usunigecia danych osobowych wskazanych przez
Zamawiajgcego.
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. Wykonawca na polecenie Zamawiajgcego przekaze wszelkie informacje zwigzane z procesem
przetwarzania powierzonych danych osobowych potrzebnych do zrealizowania przez
Zamawiajgcego zgdania osoby, ktérej dane dotyczg, wynikajgcego z rozdziatu Il RODO.
Wykonawca przekaze informacje w ciggu 7 dni kalendarzowych od wpltyniecia zgdania od
Zamawiajgcego, a jezeli nie zrealizuje polecenia w tym terminie wskaze przyczyny opoznienia i
zaproponuje ostateczny termin realizacji polecenia. Wykonawca przekazuje informacje w sposéb
wskazany przez Zamawiajgcego w przekazanym poleceniu.

. Wykonawca bezzwitocznie, nie pdzniej niz w ciggu 24 godzin od zaistnienia, powiadomi
Zamawiajgcego o wszelkich podejrzeniach naruszenia ochrony danych osobowych, ktérych
administratorem jest Zamawiajgcy. Powiadomienie zostanie wystane na adres e-malil
Zamawiajgcego wskazany w paragrafie 10 ust. 2 pkt. 1) umowy powierzenia. Wzor powiadomienia
stanowi Zatgcznik nr 2 do niniejszej umowy powierzenia.

. Jezeli Zamawiajgcy na podstawie informacji przekazanych przez Wykonawce stwierdzi, ze doszito
do naruszenia ochrony danych osobowych, Wykonawca przekaze Zamawiajgcemu wszelkie
informacje o naruszeniu, ktére sg wymagane do skutecznego zrealizowania przez Zleceniodawce
obowigzkéw o ktérych mowa w art. 33 i 34 RODO.

. Wykonawca jest zobowigzany do niezwtocznego zawiadomienia Zamawiajgcego o jakimkolwiek
incydencie, postepowaniu a takze o wszelkich planowanych lub realizowanych kontrolach
dotyczacych przetwarzania danych osobowych u Wykonawcy, w szczegdlnosci prowadzonych przez
Urzad Ochrony Danych Osobowych.

§5

Przetwarzanie danych przez Podwykonawce przetwarzajgcego

. Zamawiajgcy wyraza zgode na wtérne powierzenie przetwarzania danych osobowych
Podwykonawcom przetwarzajgcym w celu realizacji niniejszej umowy powierzenia.

. Wykonawca przed rozpoczeciem przetwarzania danych osobowych, ktérych administratorem jest
Zamawiajacy, przekazuje Zamawiajgcemu liste Podwykonawcow przetwarzajgcych, z ktérych ustug
bedzie korzystat przy przetwarzaniu danych. Wzér listy Podwykonawcow przetwarzajgcych stanowi
Zatgcznik nr 3 do niniejszej umowy powierzenia.

. Wykonawca informuje Zamawiajgcego o wszelkich zamierzonych zmianach dotyczacych dodania
lub zastgpienia Podmiotu przetwarzajgcego nie pdzniej niz 14 dni przed planowanym terminem
zmiany. Zamawiajgcy moze wnies¢ sprzeciw wobec zmiany lub dodania Podwykonawcy
przetwarzajgcego, a w razie nieuwzglednienia sprzeciwu — Zamawiajgcy ma prawo rozwigzac
umowe powierzenia oraz Umowe w trybie natychmiastowym.

. Wykonawca przekazuje Zamawiajgcemu informacje, o ktérej mowa w ustepie poprzedzajgcym na
adres e-mail wskazany w paragrafie 10 ust. 2 pkt. 1) umowy powierzenia.

. Wykonawca oswiadcza, ze przed przekazaniem danych Podwykonawcy przetwarzajgcemu
zweryfikowat i stwierdzit zgodno$¢ dziatania tego Podwykonawcy przetwarzajgcego z wymaganiami
RODO.

. Wykonawca zobowigzuje sie powiadomi¢ Podmioty przetwarzajgce o koniecznosci sprostowania,
aktualizacji, ograniczenia przetwarzania lub usuniecia danych osobowych ujawnionych przez
Zamawiajgcego.

§6

Odpowiedzialnosé Podmiotu przetwarzajagcego

Wykonawca zobowigzuje sie do bezterminowego zachowania poufnosci wszelkich informaciji,
danych, materiatéw, dokumentéw i danych osobowych otrzymanych od Zamawiajgcego

. Wykonawca gwarantuje, ze kazda osoba realizujgca Umowe zobowigzana jest do bezterminowego
zapewnienia poufnosci danych osobowych przetwarzanych w zwigzku z wykonywaniem Umowy, a
w szczegoblnosci do tego, ze nie bedzie przekazywad, ujawniac i udostepniaé tych danych osobom
nieuprawnionym. Jednoczesnie kazda osoba realizujgca Umowe zobowigzana jest do zachowania
w tajemnicy sposobow zabezpieczenia danych osobowych.

. Wykonawca odpowiada za dziatania i zaniechania Podwykonawcow przetwarzajgcych, swoich
pracownikow oraz wszelkich osob uczestniczacych z ramienia Zamawiajgcego w procesie
przetwarzania danych osobowych powierzonych do przetwarzania na mocy niniejszej umowy
powierzenia jak za dziatania i zaniechania wiasne.
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. Wykonawca ponosi odpowiedzialno$¢ odszkodowawczg wobec oséb, ktérych dane przetwarza lub
przetwarzat i wobec Zamawiajgcego, jezeli szkoda powstata w wyniku naruszenia ochrony danych
osobowych, jakie wystgpito z przyczyn lezgcych po stronie Wykonawcy lub oséb, przy pomocy
ktérych Wykonawca wykonywat Umowe.
. Jezeli Wykonawca przetwarza ujawnione przez Zamawiajgcego dane osobowe do innych celéw i
innymi sposobami niz wskazane przez Zamawiajgcego, uznaje sie go za administratora danych
osobowych w odniesieniu do tego przetwarzania.
. Wykonawca deklaruje stosowanie srodkéw technicznych i organizacyjnych okreslonych w art. 32
Rozporzadzenia, jako adekwatnych do zidentyfikowanego ryzyka naruszenia praw lub wolno$ci
powierzonych danych osobowych.

§7

Kontrola prawidlowosci wykonania umowy powierzenia

. Wykonawca wyraza zgode na wykonywanie przez Zamawiajgcego lub przez upowazniony przez
Zamawiajgcego podmiot kontroli prawidtowosci przetwarzania danych osobowych przekazanych
przez Zamawiajgcego z wymaganiami RODO oraz postanowieniami niniejszej umowy powierzenia.
. Czynnosci kontrolne realizowane bedg w sposéb uzgodniony pomiedzy Stronami.

. W trakcie przeprowadzenia kontroli i w granicach prawem dopuszczonych Wykonawca zobowigzany
jest udzieli¢ osobom kontrolujgcym niezbednych wyjasnien i informacji zwigzanych z wykonaniem
niniejszej umowy powierzenia.

§8

Czas trwania umowy powierzenia

Niniejsza umowa powierzenia zostaje zawarta ha czas trwania Umowy.

Podmiot przetwarzajgcy uprawniony jest do przetwarzania powierzonych danych do dnia
wygasniecia lub rozwigzania niniejszej umowy przetwarzania lub Umowy.

Wykonawca nie pézniej niz 30 dni po rozwigzaniu lub wygasnieciu umowy powierzenia usunie lub
zwrdci dane osobowe powierzone do przetwarzania przez Zamawiajgcego z zastrzezeniem
postanowien ustepu 4 niniejszego paragrafu.

Jezeli Wykonawca przetwarza dane osobowe powierzone do przetwarzania w celu wykonania kopii
zapasowej, to te dane zostang usuniete z kopii zapasowych nie pdzniej niz po 90 dniach od dnia
rozwigzania lub wygasniecia umowy powierzenia.

Na zgdanie Zamawiajgcego, Wykonawca po usunieciu danych osobowych z wtasnych zasobow
przekaze Zamawiajgcemu oswiadczenie o usunieciu danych osobowych.

§9

Rozwigzanie umowy powierzenia

Zamawiajgcy moze rozwigzaé niniejszg umowe powierzenia, gdy Wykonawca badZz osoby za
ktorych dziatania i zaniechania odpowiada jak za wtasne przetwarzajg dane osobowe niezgodnie z
RODO lub umowg powierzenia.

W sytuacji, gdy Wykonawca podpowierzy przetwarzanie danych osobowych innemu podmiotowi
bez zgody Zamawiajgcego, badz dokona zmiany podwykonawcy przetwarzajgcego niezgodnie z
procedurg wskazang w § 5 ust 3 niniejszej umowy powierzenia, Zamawiajgcy moze rozwigzac
niniejszg umowe w trybie natychmiastowym.

Rozwigzanie umowy moze nastgpi¢, gdy pomimo zobowigzania Wykonawca nie usunat uchybien
wykazanych podczas przeprowadzonej przez Zamawiajacego kontroli w zakresie zgodnosci z
RODO i umowg powierzenia.

§10
Doreczenia, biezacy kontakt Stron

. Strony podajg adresy do doreczen jak w komparycji umowy powierzenia. Kazda ze Stron
zobowigzana jest do powiadomienia drugiej Strony o zmianie adresu do doreczen pod rygorem
uznania, ze korespondencja skierowana pod ostatnio podany adres zostanie uznana za skutecznie
doreczong z dniem pierwszego awiza.

Gdariska Fundacja Przedsiebiorczosci | ul. Leborska 3b | 80-386 Gdansk

tel. 58 731 65 00 | faks 58 731 65 66 | gfp@gfp.com.pl | www.gfp.com.pl



Gdanska Fundacja

Przedsiebiorczosci

2. Strony wyznaczajg nastepujgce osoby do biezgcych kontakidow w zwigzku z realizacjg niniejszej

Umowy:
1) Zamawiajgcy: Anna Mikowska-Pytel, tel. : 58 7316535, e-mail: a.mikowska-pytel@gfp.com.pl
2) WYKoONaweCa: ........ovvvvnveeiiiniennnans Jtelos yemaill e

§11
Postanowienia koncowe

1. Wszelkie zmiany niniejszej umowy powierzenia powinny by¢ dokonane w formie pisemnej pod
rygorem niewaznosci.

2. W sprawach nieuregulowanych umowg powierzenia, zastosowanie znajdujg przepisy Kodeksu
cywilnego oraz RODO.

3. Spory wynikfe na tle niniejszej umowy powierzenia bedzie rozstrzygat Sad wtasciwy ze wzgledu na
siedzibe Zleceniodawcy.

4. Umowe sporzgdzono w dwoch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze Stron.

Zatgcznik nr 1 — Cel i zakres przetwarzania danych osobowych.
Zatgcznik nr 2 — Wz6r powiadomienia o podejrzeniu naruszenia ochrony danych osobowych.
Zatgcznik nr 3 - Wzér listy Podwykonawcow przetwarzajgcych.

Podpis Zamawiajgcego Podpis Wykonawcy
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