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ZAPYTANIE OFERTOWE nr 8/2019/PP/ZK
Z DNIA 29.07.2019 r.

W zwiazku z realizacjg Projektu ,, Oferta pomorskiego ekosystemu startupowego dla zagranicznych,

innowacyjnych pomystow biznesowych” w ramach Programu Operacyjnego Inteligentny Rozwoj,
2014-2020, Osi priorytetowej II: Wsparcie otoczenia i potencjatu przedsigbiorstw do prowadzenia
dzialalnos$ci B+R+I Dziatanie 2.4 Wspoélpraca w ramach krajowego systemu innowacji Poddziatanie
2.4.1, Centrum analiz i pilotazy nowych instrumentéw inno_Lab Pilotaz “Poland Prize”, Gdanska

Fundacja Przedsigbiorczosci zaprasza do zlozenia oferty dotyczacej uslugi cateringu podczas
Wydarzenia DemoDay w ramach Projektu.

ZAMAWIAJACY

Gdanska Fundacja Przedsigbiorczo$ci

ul. Leborska 3b

80-386 Gdansk

KRS 0000234045, NIP 583-290-74-40,

tel.: 58 731 65 65

e-mail: k.forys@inkubatorstarter.pl

www.gfp.com.pl

Osoby do kontaktu:

Katarzyna Forys$, e-mail: k.forys@inkubatorstarter.pl, tel. 58 731 65 62

TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA

Zapytanie Ofertowe dla zamowienia realizowanego w ramach Projektu ,, Oferta pomorskiego
ekosystemu startupowego dla zagranicznych, innowacyjnych pomystow biznesowych”
w ramach Programu Operacyjnego Inteligentny Rozwoj, 2014-2020, Osi priorytetowej II:
Wsparcie otoczenia i potencjatu przedsigbiorstw do prowadzenia dziatalnoSci B+R+I
Dziatanie 2.4 Wspotpraca w ramach krajowego systemu innowacji Poddziatanie 2.4.1,
Centrum analiz i pilotazy nowych instrumentow inno Lab Pilotaz “Poland Prize”,) (dalej
jako: Projekt).

Postegpowanie prowadzone jest z zachowaniem zasady rozeznania rynku okreslonej
W, Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow w ramach Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spojnosci na
lata 2014-2020".

Zamowienie nie podlega przepisom ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zaméwien
publicznych (Dz.U. z 2018 r. poz. 1986 z pdzn. zm.).

Celem upublicznienia, zachowania uczciwej konkurencji oraz w celu wyboru
najkorzystniejszej oferty, Zapytanie Ofertowe dostepne jest w siedzibie Zamawiajgcego,
na jego stronie internetowej www.gfp.com.pl oraz w Bazie Konkurencyjnosci.
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OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA
Zamawiajacy jest grantobiorca realizujacym Projekt ,,Oferta Pomorskiego ekosystemu
startupowego dla zagranicznych, innowacyjnych pomystéw biznesowych”. Beneficjentami
koncowymi programu akceleracyjnego beda mikroprzedsiebiorcy lub mali przedsiebiorcy
w rozumieniu zatacznika I do rozporzadzenia Komisji nr 651/2014 z dnia 17 czerwca 2014 r.
uznajacego niektore rodzaje pomocy za zgodne z rynkiem wewnetrznym w zastosowaniu art.
107 1 108 Traktatu (Dz.Urz UE L 187 str. 1, z pdzn.zm.), ktorzy beda uczestnikami programu
akceleracyjnego Zamawiajacego, spetniajacy warunki okreslone w § 21 rozporzadzenia
Ministra Infrastruktury i Rozwoju Regionalnego z dnia 10 lipca 2015 r. w sprawie udzielenia
przez Polska Agencje Rozwoju Przedsigbiorczosci, pomocy finansowej w ramach Programu
Operacyjnego Inteligentny Rozwéj 2014-2020 (Dz.U. z 2018 r. poz. 871).
Przedmiot zamoéwienia dotyczy ustugi cateringu $wiadczonej w trakcie Wydarzenia DemoDay
organizowanego przez Zamawiajacego. W ramach realizacji ustugi Wykonawca zobowigzany
bedzie do zapewnienia cateringu podczas Wydarzenia pod nazwa DemoDay
(1 Wydarzenie w wymiarze 4 godzin), szacowana ilos¢ Uczestnikow Wydarzenia: okoto 70
0s0b (doktadng liczbe Uczestnikow Wydarzenia Zamawiajacy potwierdzi za posrednictwem
korespondencji e-mail na co najmniej 1 dzien przed Wydarzeniem). Ustuga obejmuje serwis
kawowy, w ramach ktorego Wykonawca zobowigzany jest do:

a) dostawy kawy — co najmniej 0,3 1 na osobe — w urzadzeniu utrzymujacym

cieplo przez minimum 4 godziny. Mozliwe jest rowniez dostarczenie wody

w takim urzadzeniu oraz kawy (rozpuszczalna, sypana) dostosowanej ilo§ciowo
do wody,

b) dostawy herbaty — co najmniej 0,3 I na osobe — w urzgdzeniu utrzymujgcym
ciepto przez minimum 4 godziny. Mozliwe jest rowniez dostarczenie wody
w takim urzadzeniu oraz herbaty (czarna, zielona, owocowa) w torebkach
ekspresowych dostosowanych ilo§ciowo do wody,

c) dostawy dodatkéw do kawy i herbaty, tj. mleka (w tym na zyczenie
Zamawiajacego mleko roslinne) i cukru (do wyboru bialy i brazowy),
plasterkow cytryny, w ilosci dostosowanej do kawy i herbaty,

d) dostawy stodkich kruchych ciastek, mini paczkéw lub mini rogalikéw po 150 g
na osobe,

e) dostawy obranych, pokrojonych i porcjowanych owocéw (do wyboru
truskawki, melon, kiwi, winogrono, arbuz), co najmniej 80 g na osobe

f) dostawy kruchych warzyw pokrojonych w stupki (do wyboru marchewka, seler
naciowy, ogorek zielony, biata rzodkiew) z co najmniej 3 dipami, tacznie co
najmniej 50 g warzyw i 10 g dipu na osobe

g) dostawy kanapek typu tartinki (do wyboru z serem zoitym, szynka, jajkiem,
lososiem, poledwicg, pastami itp.; podstawa kanapki bedzie pokrojone
pieczywo pszenne, razowe, orkiszowe, zytnie lub mieszane. Dodatki na kazdej
kanapce maja catkowicie przykrywac jej wierzchnig strong) lub pasztecikow,
w tym czg$¢ weganskich — 2 sztuk na osobe, tacznie co najmniej 100 g na
osobe,

h) dostawy babeczek bankietowych, ptysi, mini tortilli lub koreczkow, w tym
cze$¢ weganskich — 2 sztuki na osobe, tgcznie co najmniej 100 g na osobe
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i) dostawy wody (gazowanej oraz niegazowanej) o pojemnosci 0,5 1 na osobg
oraz sokow owocowych (100% sok) o pojemnos$ci 0,2 1 na osobe podawanych
w dzbankach lub stoikach z kranem wraz z dodatkiem — plasterkami cytryny.
Zamawiajacy nie dopuszcza napojow owocowych oraz nektaréw,
J) zapewnienie stolikow bankietowych, co najmniej 8 sztuk
k) zapewnienie obruséw, serwetek papierowych, sztuécow wielorazowych,
zastawy ceramicznej lub szklanej w ilosci pozwalajacej na swobodny
poczgstunek Uczestnikow Wydarzenia. O czysto$¢ wszystkich naczyn zadba
Wykonawca,
I) zapewnienie obstugi podczas Wydarzenia. Wszystkie osoby uczestniczace
w realizacji zamowienia, muszg posiada¢ ksigzeczki badan do celéw sanitarno-
epidemiologicznych oraz orzeczenie lekarskie o braku przeciwwskazan
do wykonywania pracy w kontakcie z zywnoscig i czestym kontaktem
z ludnoscig. Ubidr osob obstugujacych winien by¢ identyczny dla calego
zespotu (odpowiednio dla kobiet i mezczyzn), stosowny do rangi spotkania,
czysty, schludny i elegancki. Liczba 0sob obslugujacych winna gwarantowaé
sprawng i szybka obstuge Uczestnikow Wydarzenia — nie mniej niz jedna osoba
obstugujaca na 20 osob.
m)  Wykonania dekoracji na stotach (obrusy, kwiaty, serwetki, $wiece).
Zamawiajacy wyklucza uzycie kwiatow sztucznych.
Wykonawca ponosi odpowiedzialnos¢ za jakos¢ positku oraz jego walory smakowe
i estetyczne.
Positki musza by¢ wykonane ze $wiezych artykutdéw spozywczych posiadajacych aktualne
terminy waznosci.
Wykonawca bedzie dostarcza¢é positki wiasnym transportem, w specjalistycznych
opakowaniach jednorazowych gwarantujacych utrzymanie odpowiedniej temperatury
stosownie do rodzaju positki oraz jakoSci przewozonych potraw. Wykonawca bedzie
przygotowywat i dostarczal positki zachowujagc wymogi sanitarno-epidemiologiczne
w zakresie personelu i warunkow produkcji oraz ponosi odpowiedzialnos¢ za ich
przestrzeganie.
Wszystkie naczynia i opakowania powinny posiada¢ wszelkie wymagane prawem atesty.
Positki powinny by¢ przygotowywane zgodnie z ustawg z dnia 25 sierpnia 2006 r.
0 bezpieczenstwie zywnosci i zywienia (Dz.U. z 2018 r. poz. 1541 z pézn.zm.), normami
zywienia oraz zaleceniami Instytutu Zywnosci i Zywienia.
Wykonawca zapewni sprzatanie i odbior naczyn po zakonczeniu Wydarzenia.

TERMIN I MIEJSCE WYKONANIA PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Termin realizacji Przedmiotu Umowy:

22 sierpnia 2019r. w godzinach 17:00-20:30

Miejsce realizacji ustugi cateringu:

Siedziba Zamawiajgcego lub inne miejsce na terenie obszaru metropolitalnego Gdansk Gdynia
Sopot wedtug wskazania Zamawiajacego.

KOD CPV DLA ZAMOWIENIA

55511000-5 Ustugi bufetowe oraz ustugi kawiarniane dla ograniczonej grupy klientow
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WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU
O udzielenie zamowienia moga ubiegaé si¢ osoby fizyczne, osoby prawne, jednostki
organizacyjne nieposiadajace osobowosci prawnej, ktorzy:

1)  nie podlegaja wykluczeniu,

2) spetniaja warunki udziatu w postepowaniu dotyczace zdolnosci zawodowych (wiedza

i doswiadczenie),

3) nie zalegaja z podatkami oraz skladkami na ubezpieczenie spoteczne.
Wykonawca wykaze, ze posiada wiedzg i doswiadczenie, tj. wykaze, ze w okresie ostatnich
trzech lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jesli okres prowadzenia dziatalnosci jest
krotszy — wykonat co najmniej trzy ustugi cateringowe sktadajace sie z: serwisu kawowego
i kanapek dla grupy co najmniej 70 osob.
W celu udokumentowania warunkéw udzialu w postepowaniu, o ktéorych mowa w ust. 2,
Wykonawca jest zobowigzany wypetni¢ Zalgcznik nr 2 do Zapytania Ofertowego
i zataczy¢ dowody (referencje lub inne dokumenty wystawione przez podmiot, na rzecz
ktorego ustugi byly wykonywane), a jezeli z uzasadnionej przyczyny o obiektywnym
charakterze Wykonawca nie jest w stanie uzyska¢ dokumentdw wymaganych przez
Zamawiajacego moze ztozy¢ inny dokument, ktéry w wystarczajacy sposob potwierdza
spelnienie opisanego przez Zamawiajgcego warunku udzialu w postepowaniu wraz
z oswiadczeniem Wykonawcy wskazujacym przyczyny braku referencji lub innych
dokumentow potwierdzajacych wykonanie ustug. W przypadku §wiadczen okresowych lub
cigglych nadal wykonywanych referencje badz inne dokumenty potwierdzajace nalezyte ich
wykonanie powinny by¢ wystawione nie wczesniej niz 3 miesiace przed uptywem terminu
sktadania Ofert.
Przed wyborem Wykonawcy, Zamawiajagcy moze zweryfikowac spelnienie warunkow,
o ktorych mowa w ust. 2 poprzez e-mailowe, telefoniczne zweryfikowanie podanych przez
Wykonawce informacji.

WYKLUCZENIE Z UDZIALU W POSTEPOWANIU
Z postepowania wykluczeni zostang Wykonawcy, w odniesieniu do ktorych wszczgto
postepowanie upadtosciowe lub ktorych upaditos¢ ogtoszono.
Z postgpowania wykluczeni zostang Wykonawcy powigzani z Zamawiajacym osobowo lub
kapitatlowo. Przez powigzania kapitalowe lub osobowe rozumie si¢ wzajemne powigzania
miedzy Zamawiajacym lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu
Zamawiajacego lub osobami wykonujacymi w imieniu Zamawiajacego czynnosSci zwigzane
z przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy, a Wykonawca, polegajace
w szczegolnosci na:
1) uczestniczeniu w spotce jako wspolnik spotki cywilnej lub spotki osobowej,
2) posiadaniu udziatlow lub co najmniej 5% akcji,
3) petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta,
petnomocnika,
4) pozostawaniu takim stosunku prawnym lub faktycznym, ktory moze budzié
uzasadnione watpliwosci, co do bezstronnosci w wyborze wykonawcy,
w szczegolnosci pozostawania w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa
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lub powinowactwa w linii prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii

bocznej do drugiego stopnia lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.
Wykaz 0s6b upowaznionych do zaciagania zobowigzan w imieniu Zamawiajacego, oraz osob
wykonujacych w imieniu Zamawiajgcego czynno$ci zwigzanych z przygotowaniem
1 przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy znajduje sie¢ w Zalaczniku nr 4
do niniejszego Zapytania Ofertowego.
Z postepowania wykluczeni zostang Wykonawcy, ktorzy nie wykazg wymaganej wiedzy
i doswiadczenia wskazanego w Rozdziale VI niniejszego Zapytania Ofertowego. Ocena
spetnienia warunku udzialu w postepowaniu wedlug formuty spetnia / nie spenia.

KRYTERIA WYBORU OFERT I WYBOR NAJKORZYSTNIEJSZEJ OFERTY

Kryterium Waga %*

Cena 100

* [1%=1pkt]
Sposob oceny ofert dla kryterium: ,,Cena”:

Wylacznie na potrzeby pordwnania i oceny ofert Zamawiajacy przyjat, ze ustuga, o ktorej
mowa w Rozdziale 111, ust. 2 zostanie objetych 70 Uczestnikéw. Zamawiajacy obliczy warto$é
CENY w nastepujacy sposob: iloczyn 70 Uczestnikow i CENY na 1 Uczestnika brutto.

Sposob obliczenia Ceny:

PK1 —ilo$¢ punktow dla kryterium
CN — najnizsza oferowana cena
CR — cena oferty rozpatrywanej
PK1=(CN/CR x 100 %) x 100.

Wykonawca, ktory przedstawi najnizsza cen¢ brutto w ofercie otrzyma 100 punktow,
pozostali Wykonawcy odpowiednio mniej punktéw, stosownie do ww. wzoru. Stosowana
punktacja 0-100 pkt.

WYMAGANIA DOTYCZACE PRZYGOTOWANIA OFERTY

W celu potwierdzenia spetnienia warunkéw udzialu w postepowaniu opisanych w Rozdziale VI
niniejszego Zapytania Ofertowego oraz wykazania braku podstaw do wykluczenia, a takze

ubiegania si¢ o udzielenie zamowienia Wykonawca jest zobowiazany ztozy¢: Formularz

Ofertowy, ktorego wzoér stanowi Zatacznik nr 1 do niniejszego Zapytania Ofertowego,
z wypelionymi Zatgcznikami do Formularza Ofertowego oraz dokumentami potwierdzajacymi

nalezyte wykonanie ustug zgodnie z postanowieniami Rozdziatu VI ust. 3 niniejszego Zapytania

Ofertowego.
Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym powinny by¢ sktadane wraz z ttumaczeniem na jezyk
polski.
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3. Dokumenty stanowigce zataczniki wymagane przez niniejsze Zapytanie Ofertowe powinny
zosta¢ wypelione przez Wykonawce wg warunkéw 1 postanowien zawartych w Zapytaniu
Ofertowym.

4. Jezeli Wykonawca nie ztozy dokumentow, o ktorych mowa w Rozdziale VI ust. 3 niniejszego
Zapytania Ofertowego lub wymagane dokumenty beda niekompletne, beda zawieraty btedy lub
beda budzi¢ wskazane przez Zamawiajacego watpliwosci, Zamawiajgcy wzywa do ich zlozenia,
uzupetnienia lub poprawienia lub do udzielenia wyjasnien w terminie przez siebie wskazanym,
chyba Ze mimo ich zlozenia, uzupekienia lub poprawienia lub udzielenia wyjasnien Oferta
Wykonawcy podlega odrzuceniu albo konieczne bytoby uniewaznienie postepowania.

5. Jezeli Wpykonawca nie zlozyl wymaganych pelnomocnictw albo zlozyl wadliwe
pelnomocnictwa, Zamawiajacy moze wezwa¢ do ich zlozenia w terminie przez siebie
wskazanym, chyba ze mimo ich zlozenia Oferta Wykonawcy podlega odrzuceniu albo
konieczne byloby uniewaznienie postepowania.

6. Zamawiajacy moze wezwa¢ Wykonawceg, w wyznaczonym przez siebie terminie, do ztozenia
wyjasnien dotyczacych dokumentow, o ktorych mowa w Rozdziale VI ust. 3 niniejszego
Zapytania Ofertowego oraz tresci ztozonej Oferty.

7. Zamawiajacy poprawi w Ofercie:

1) oczywiste omyiki pisarskie,

2) oczywiste omylki rachunkowe (z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych
dokonanych poprawek) oraz

3) inne omytki polegajace na niezgodnosci Oferty z treScig Zapytania Ofertowego,
niepowodujace istotnych zmian w tresci Oferty

- niezwtocznie zawiadamiajac o tym Wykonawce, ktorego Oferta zostata poprawiona.

8. Przez oczywista omylke pisarskg Zamawiajgcy rozumie widocznie mylng pisowni¢ wyrazu,
ewidentny btad gramatyczny, opuszczenie wyrazu lub jego czesci itp.

9. Przez oczywista omyltke rachunkowa Zamawiajacy rozumie omytke w przeprowadzeniu
rachunku na liczbach, polegajaca na otrzymaniu nieprawidlowego wyniku dziatania
arytmetycznego.

10. Zamawiajgcy odrzuca Oferte Wykonawcy w przypadku, gdy:

1) Jej tre$¢ nie odpowiada tresci Zapytania Ofertowego, z zastrzezeniem ust. 7 pkt.
3) niniejszego Rozdziatu,

2) Jej zlozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisow
0 zwalczaniu nieuczciwej konkurenciji,

3) Zawiera razgco niska ceng¢ w stosunku do Przedmiotu Zamoéwienia, lub cena
zaoferowana przez Wykonawce przewyzsza kwote, ktorg Zamawiajacy zamierza
przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia, chyba ze Zamawiajacy moze
zwigkszy¢ t¢ kwote do ceny najkorzystniejszej Oferty,

4) Zostata ztozona przez Wykonawce wykluczonego z udzialu w postgpowaniu
0 udzielenie zamowienia,

5) Zawiera blgdy w obliczeniu ceny,

6) Wykonawca nie zgodzit si¢ na poprawienie omytek, o ktorych mowa ust. 7 pkt. 1)
— pkt. 3) niniejszego Rozdziatu,

7) Wykonawca nie dokona uzupetienia dokumentow Oferty w terminie wskazanym
przez Zamawiajacego zgodnie z ust. 4 niniejszego Rozdziatu,
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8) Wykonawca nie przedtozy wymaganych dokumentéw w terminie wskazanym
przez Zamawiajacego zgodnie z ust. 5 niniejszego Rozdziatu,

9) Wykonawca nie zlozy wyjasnien zgodnie z wezwaniem przez Zamawiajagcego
w terminie przez niego wskazanym zgodnie z ust. 6 niniejszego Rozdziatu.

11. Zamawiajacy moze uniewazni¢ postepowanie o udzielenie zamoéwienia, gdy:

1) nie zlozono, co najmniej dwoch Ofert niepodlegajacych odrzuceniu
od Wykonawcy niepodlegajacego wykluczeniu, z zastrzezeniem pkt 2) i 3)
niniejszego ustepu, lub zlozono jedng Oferte , a Zamawiajacy nie otrzymat oferty
pochodzacej z innego zrodia anizeli niniejsze postgpowanie, nie ztozono zadnej
Oferty.

2) cena najkorzystniejszej Oferty lub Oferta z najnizsza ceng przewyzsza kwote,
ktéra Zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zaméwienia, chyba,
ze Zamawiajacy moze zwigkszy¢ t¢ kwote do ceny najkorzystniejszej Oferty,

3) wystagpila istotna zmiana okoliczno$ci powodujgca, ze prowadzenie postepowania
lub wykonanie zamowienia nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna
byto wczesniej przewidziec;

4) postepowanie obarczone jest niemozliwg do usuniecia wadg uniemozliwiajaca
zawarcie niepodlegajacej uniewaznieniu Umowy.

X.  TERMIN ZWIAZANIA OFERTA

Wykonawca bedzie zwigzany Oferta przez okres 30 dni. Bieg terminu zwigzania Oferta
rozpoczyna si¢ wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

Xl.  MIEJSCE ORAZ TERMIN ZEOZENIA 1 OTWARCIA OFERT

1. Oferta winna by¢ ztozona na Formularzu Ofertowym stanowigcym Zatacznik nr 1
do Zapytania Ofertowego.
2. Oferta moze zosta¢ ztozona w jednej z nizej wymienionych form:

a) papierowej — osobiscie / kurierem / poczta - w siedzibie / na adres Zamawiajacego:
Gdanska Fundacja Przedsiebiorczosci, ul. Leborska 3b, 80-386 Gdansk, sekretariat,
p.1.17.11.

b) elektronicznej - na adres email: k.forys@inkubatorstarter.pl

3. Termin ztozenia Oferty do dnia 08.08.2019 r godz. 10:00 (dotyczy formy papierowej
i elektronicznej) liczy si¢ data wptywu Oferty do Zamawiajgcego.

4. Zaleca sig¢, aby Oferta zlozona w formie papierowej wraz ze wszystkimi zatacznikami byla
spieta w sposob uniemozliwiajacy jej zdekompletowanie.

5. Oferta ztozona w formie elektronicznej musi stanowi¢ jeden plik (Formularz Ofertowy wraz
z zalacznikami) i stanowi¢ podpisany skan dokumentu.

6. Oferta wraz z wszystkimi sktadanymi zatgcznikami musi by¢ podpisana przez Wykonawce
lub osobg/osoby upowaznione do reprezentowania Wykonawcy. Pelnomocnictwo powinno
by¢ dotaczone do Oferty, o ile nie wynika z innych zatagczonych dokumentow.

7. Poprawki powinny by¢ naniesione czytelnie i sygnowane podpisem Wykonawcy lub
osoby/0sob upowaznionych do reprezentowania Wykonawcy.

8. Wykonawca - w przypadku sktadania Oferty w formie papierowej - powinien umiesci¢ jg
w zamknietej kopercie zaadresowanej na adres Zamawiajgcego. Na kopercie nalezy umieSci¢
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nazwe 1 adres Wykonawcy oraz napis: ,,POLAND PRIZE - Oferta dot. postgpowania
8/2019/PP/ZK. Nie otwiera¢ do dnia 08.08.2019r do godz. 10:15¢

Wykonawca - w przypadku sktadania Oferty w formie elektronicznej - powinien umiescic
nastepujacy temat wiadomosci: ,,POLAND PRIZE - Oferta dot. postepowania
8/2019/PP/ZK. Nie otwiera¢ do dnia 08.08.2019r do godz. 10:15 .«

Wykonawca przed uptywem terminu skladania Ofert, moze wprowadzi¢ zmiany
do ztozonej Oferty. Wprowadzenie zmian nalezy dokona¢ z dopiskiem ,,Zmiana Oferty”.
Wykonawca przed uplywem terminu sktadania Ofert moze wycofa¢ swojg Oferte poprzez
wystanie e-mailem informacji do Zamawiajacego o wycofaniu swojej Oferty, pod warunkiem,
iz informacja ta dotrze do Zamawiajacego przed uptywem terminu sktadania Ofert.

Oferta jest jawna od chwili jej otwarcia, z wyjatkiem informacji, ktore stanowia tajemnice
przedsigbiorstwa w rozumieniu ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej
konkurencji (Dz.U. z 2018 r. poz. 419 z p6zn. zm.), co do ktorych Wykonawca zastrzegt — nie
p6zniej niz w terminie sktadania Ofert — ze nie moga by¢ udostgpnione i muszg by¢ oznaczone
klauzulg ,,Tajemnica przedsigbiorstwa”. Wykonawca zobowiazany jest wykazaé, ze
zastrzezone informacje stanowig tajemnice przedsi¢biorstwa. Zaleca si¢, aby dokumenty te
byly spiete w sposob pozwalajacy na ich oddzielenie od reszty Oferty.

Ztozone Oferty zostang otwarte w dniu 08.08.2019r. o godz. 10:15 w siedzibie
Zamawiajacego, pok. 1.17.3. Podczas otwarcia Zamawiajacy odczyta nazwy firm, ich adresy
oraz zaoferowane ceny i terminy ptatnos$ci wynagrodzenia.

Informacja o wyniku postepowania zostanie podana na stronie internetowej www.gfp.com.pl
oraz w Bazie Konkurencyjnosci.

Wykonawca ponosi koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem Oferty.

Wykonawca moze zlozy¢ tylko jedng Oferte.

Oferty otrzymane po wyznaczonym terminie nie beda rozpatrywane.

Zamawiajacy jest uprawniony do poprawienia w tekscie Oferty oczywistych omylek

pisarskich i rachunkowych, niezwlocznie zawiadamiajac o tym danego Wykonawce zgodnie
z postanowieniami Rozdziatu IX ust. 7 niniejszego Zapytania Ofertowego.
W przypadku rozbieznosci, co do kwoty Oferty, za ceng Oferty Zamawiajacy przyjmuje kwote
wpisang stownie.

ISTOTNE WARUNKI UMOWY Z WYKONAWCA
Wzér Umowy z Wykonawcg stanowi Zalgcznik nr 3 do niniejszego Zapytania Ofertowego.

WARUNKI ZMIANY UMOWY Z WYKONAWCA I ZAPYTANIA OFERTOWEGO
Zamawiajacy nie przewiduje wprowadzenia istotnych zmian postanowien Umowy
z Wykonawca, chyba ze konieczno$¢ wprowadzenia zmian wynika z okolicznosci, ktorych nie
mozna bylo przewidzie¢ w chwili zawarcia Umowy z Wykonawca lub zmiany te sg korzystne
dla Zamawiajacego.

Ztozenie Oferty w ramach niniejszego Zapytania Ofertowego jest jednoznaczne
z zaakceptowaniem postanowien zawartych w niniejszym Zapytaniu Ofertowym.

W przypadku wptywu Ofert, ktore w wyniku oceny uzyskaja jednakowa liczbe punktoéw
Zamawiajacy zaprosi tych Wykonawcow do ztozenia dalszych Ofert cenowych.
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Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ zmiany lub uzupehienia tresci Zapytania
Ofertowego przed uptywem terminu skladania Ofert. Informacja o wprowadzeniu
zmiany lub uzupemieniu tre§ci Zapytania Ofertowego zostanie przekazana Wykonawcom
niezwlocznie w formie pisemnej (e-mail), jak rowniez zostanie opublikowane na stronie
internetowej Zamawiajacego Www.gfp.com.pl oraz w Bazie Konkurencyjnosci.

Jezeli wprowadzone zmiany lub uzupehienia treSci Zapytania Ofertowego bgda wymagaty
zmiany tre$ci Ofert, Zamawiajacy przedtuzy termin sktadania ofert.

INFORMACJE O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO
Z WYKONAWCAMI ORAZ PRZEKAZYWANIA OSWIADCZEN I DOKUMENTOW
Do kontaktowania si¢ z Wykonawcami upowaznieni sa:

a) Katarzyna Forys, e-mail: k.forys@inkubatorstarter.pl tel. 58 731 65 62

b) Anna Miler, e-mail: a.miler@inkubatorstarter.pl, tel. 58 731 65 54
Wszystkie o$wiadczenia, wyjasnienia, zawiadomienia oraz informacje Zamawiajacego beda

dostarczane Wykonawcom w formie wiadomosci e-mail.

Kazdy Wykonawca ma prawo zwrdci¢ sie¢ do Zamawiajacego o wyjasnienie tresci Zapytania
Ofertowego. Zamawiajacy udzieli wyjasnien niezwlocznie, nie pozniej niz
2 dni przed uptywem terminu skladania ofert, pod warunkiem, ze wniosek
0 wyjasnienie tresci zapytania wplynal do Zamawiajacego nie pozniej niz do konca dnia,
w ktorym uplywa potowa wyznaczonego terminu sktadania ofert.

Wykonawca ma obowigzek niezwlocznie po otrzymaniu wiadomosci  e-mail
od Zamawiajacego potwierdzi¢ fakt otrzymania korespondencji w formie zwrotnej
wiadomosci e-mail (w odpowiedzi na e-mail Zamawiajgcego) o tresci: ,,Potwierdzam
otrzymanie wiadomosci z dnia...., o temacie.......”.\\W przypadku braku potwierdzenia
otrzymania wiadomos$ci przez Wykonawce, domniemywa si¢, iz wiadomo$¢ wyslana przez
Zamawiajacego na podany przez Wykonawce adres e-mail, zostata mu dorgczona w sposob
umozliwiajgcy zapoznanie si¢ Wykonawcy z przestang wiadomoscia.

Wszelkie zawiadomienia, wnioski, o§wiadczenia i informacje oraz wyjasnienia, odpowiedzi
na pytania zamieszczane beda na stronie siedzibie Zamawiajacego,
na jego stronie internetowej www.gfp.com.pl oraz w Bazie Konkurencyjnosci.

OCHRONA DANYCH OSOBOWYCH

Zamawiajacy celem przeprowadzenia postgpowania o udzielenie Zamdwienia na podstawie

niniejszego Zapytania Ofertowego bedzie przetwarzat dane osobowe Wykonawcow wskazane

w tresci Oferty.

Na podstawie art. 13 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679

z 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem

danych osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia

dyrektywy 95/46/WE (Dz. Urz. UE.L 2016 Nr 119, str. 1) - (ogdlne rozporzadzenie

0 ochronie danych, dalej: RODO/Rozporzadzenie) Zamawiajacy informuje, Ze:

1) Administratorem danych osobowych jest Gdanska Fundacja Przedsiebiorczosci z siedzibg
w Gdansku (dalej jako: GFP), ul. Leborska 3b, 80-386 Gdansk, KRS: 0000234045, NIP:
5832907440, REGON 220049622; tel. 58 731 65 00, e-mail: gfp@gfp.com.pl.
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W GFP powotany zostat Inspektor Ochrony Danych, z ktéorym skontaktowaé si¢ mozna

za posrednictwem poczty e-mail: iod@inkubatorstarter.pl lub numerem telefonu 58 731

65 81.

Dane osobowe przetwarzane sg przez GFP na podstawie przepisu art. 6 ust. 1 lit. ¢)

Rozporzadzenia — tj. przetwarzanie danych osobowych jest niezbedne do wypelienia

obowiazku prawnego cigzacego na administratorze wynikajacego z ,,Wytycznych

w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju

Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spojnosci na lata

2014-2020” — Rozdziat 6 — Podrozdziat 6.5 Zamowienia udzielane w ramach Projektu,

pkt. 6.5.1 — Rozeznanie rynku. Zasada konkurencyjnosci.

Przetwarzanie danych osobowych przez GFP odbywa¢ si¢ bedzie w celu

przeprowadzenia postepowania o udzielenie Zamoéwienia oraz w celach rozliczenia

Projektu.

Odbiorcami danych osobowych bedg osoby podmioty ktérym udost¢pniona zostanie

dokumentacja postepowania zgodnie z obowiazujagcymi przepisami, podmioty

obstugujace administratora w zakresie ustug prawnych, hostingowych, Polska Agencja

Rozwoju Przedsigbiorczos$ci w ramach Projektu.

Dane osobowe przechowywane beda przez Administratora w czasie niezbednym

do zrealizowania celu ich przetwarzania, z uwzglgednieniem niezbednego czasu

do rozliczenia i kontroli Projektu przez Gdanska Fundacj¢ Przedsigbiorczosci.

W odniesieniu do danych osobowych, decyzje nie bgda podejmowane w sposob

zautomatyzowany, stosownie do art. 22 RODO.

Wykonawca posiada:

a) na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych

b) na podstawie art. 16 RODO prawo sprostowania danych osobowych

€) na podstawie art. 18 RODO prawo zgdania od Administratora ograniczenia
przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem przypadkéw , o ktorych mowa
w art. 18 ust. 2 RODO,

d) prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych,
w przypadku uznania ze przetwarzanie danych osobowych narusza przepisy RODO.

INFORMACJE DODATKOWE DLA WYKONAWCOW
Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych.
Zamawiajacy nie przewiduje udzielania zamowien uzupeltniajacych.
Zamawiajacy nie przewiduje rozliczenia w walutach obcych.

Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztéw udziatu w postepowaniu.

POSTANOWIENIA KONCOWE

Umowa z Wykonawcg zostanie zawarta w formie pisemnej pod rygorem niewaznosci.

W przypadku, gdy Wykonawca, ktorego Oferta zostala wybrana jako najkorzystniejsza, nie
podpisze Umowy w terminie i miejscu wyznaczonym przez Zamawiajgcego, Zamawiajacy

moze podpisa¢ Umowe z kolejnym Wykonawca, ktéry w postepowaniu uzyskat kolejna

najwyzsza liczbg punktow.
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ZALACZNIKI DO ZAPYTANIA OFERTOWEGO
1. Zatacznik Nr 1 - Formularz Ofertowy
2. Zatacznik Nr 2 - Warunki udziatu w postepowaniu (wiedza i do§wiadczenie)
3. Zatacznik Nr 3 - Wzor Umowy z Wykonawca
4. Zalacznik Nr 4 - Wykaz osdb upowaznionych do zaciggania zobowigzan w imieniu
Zamawiajacego, o0sOb wykonujacych w imieniu Zamawiajacego czynnosci zwigzane
z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy.
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