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Zalacznik nr 3 do Zapytania Ofertowego —-Wzér Umowy z Wykonawca
Umowa nr 2018/2/2018/PP/ZK

Wdniu ...oovevveiienens 2018 r. Gdansku pomiedzy:
Gdanska Fundacjg Przedsiebiorczosci, z siedzibg w Gdansku, 80-386 Gdansk, ul. Lgborska 3b,
wpisang do rejestru przedsigbiorcow Krajowego Rejestru Sadowego prowadzonego przez Sad
Rejonowy w Gdansku- Péinoc w Gdansku, VII Wydzialt Gospodarczy Krajowego Rejestru Sagdowego
pod numerem: 0000234045, NIP 583-290-74-40,
reprezentowang przez:

1) Tomasza Szymczak — Prezesa Zarzadu

2) Magdalene Wojtowicz — Wiceprezesa Zarzadu
zwang w dalszej czgSci Umowy Zamawiajacym,

................................................................................ zamieszkatym/a/ z siedzibg
.................................................. NIP / PESEL dla 0s6b fizycznych,...........cooeviiiiiininn..
LS D111 ] 1] o
zwanym/g w dalszej czgsci Umowy Wykonawcea,

w rezultacie dokonania przez Zamawiajacego wyboru Wykonawcy na podstawie Zapytania Ofertowego
nr 2/2018/PP/ZK w trybie rozeznania rynku zostata zawarta Umowa z Wykonawcg

o tre$ci nastepujace;j:

§1
[OSWIADCZENIA]

1. Zamawiajacy o$wiadcza, ze realizuje Projekt: ,,Oferta pomorskiego ekosystemu startupowego
dla zagranicznych, innowacyjnych pomystéw biznesowych” w ramach Programu Operacyjnego
Inteligentny  Rozwdj, 2014-2020, Osi  priorytetowej 1l:  Wsparcie otoczenia
1 potencjatu przedsigbiorstw do prowadzenia dzialalnosci B+R+I Dziatanie 2.4 Wspolpraca
w ramach krajowego systemu innowacji Poddziatanie 2.4.1, Centrum analiz i pilotazy nowych
instrumentow inno_Lab Pilotaz “Poland Prize”, (dalej jako: Projekt), oraz zapewnia, ze brak
jest jakichkolwiek przeszkod prawnych lub faktycznych, ktore uniemozliwialyby zawarcie
przez Zamawiajacego niniejszej Umowy.

2. Wykonawca oswiadcza, ze posiada wiedz¢ 1 doswiadczenie umozliwiajgce wykonanie
Przedmiotu Umowy oraz jest w sytuacji ekonomicznej i finansowej umozliwiajacej realizacje
Przedmiotu Umowy.

3. Wykonawca o$wiadcza, ze w realizacji Przedmiotu Umowy bedzie uczestniczyt co najmnie;j
jeden doradca podatkowy.
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§2
[PRZEDMIOT UMOWY]
Zamawiajacy zleca, a Wykonawca przyjmuje do wykonania Przedmiot Umowy obejmujacy
Obstuge ksiegowg w zakresie wsparcia i doradztwa w jezyku polskim oraz jezyku angielskim
18 Zespotow startupowych wylonionych w trakcie trwania Projektu, podzielonych na III tury,
w terminach wskazanych w Rozdziale 1V ust. 1b w formie: ustnej, pisemnej, telefonicznej oraz
przy uzyciu innych §rodkoéw postugiwania na odlegltos¢ w ilosci 10 godzin dla kazdego Zespotu
startupowego. Po uprzednim uzgodnieniu z Zamawiajgcym, niewykorzystane przez pojedynczy
Zespot startupowy, godziny Obshugi ksiegowej, moga zwigkszy¢ pule godzin innych Zespolow
startupowych. Obstuga ksiegowa W zakresie wsparcia i doradztwa dla Zespolow startupowych
obejmuje doradztwo podatkowe, pomoc w prowadzeniu firmy w zakresie podatkowym i
ksiggowym, dobrania odpowiedniego systemu rozliczania podatkowego do rodzaju
prowadzonej dziatalno$ci, w tym:
1) doradztwo w zakresie prawa podatkowego,
2) doradztwo w zakresie przygotowania niezbednych deklaracji, zgloszen
rejestracyjnych,
3) wsparcie w przygotowaniu/wypetieniu niezbednych deklaracji, zgloszen
rejestracyjnych,
4) doradztwo w zakresie prowadzenia ksigg rachunkowych zgodnie z
przepisami obowigzujacymi w Polsce,
5) doradztwo w zakresie ustug kadrowo-ptacowych
6) doradztwo w zakresie warunkdw uméw o prowadzenie rachunkow
bankowych i zaktadania rachunkoéw bankowych
7) inne zagadnienia wskazane przez Zamawiajgcego zwigzane z prowadzeniem
przedsigbiorstwa w zakresie podatkowo-ksiggowym
(dalej: Obstuga ksiggowa)
Obstuga ksiggowa winna uwzglednia¢ przepisy, zasady oraz Wytyczne okres$lone
w dokumentacji pilotazu Poland Prize oraz by¢ zgodne z powszechnie
obowigzujacymi przepisami, w tym w zakresie funduszy europejskich.
Link do dokumentacji programu Poland Prize:
http://poir.parp.gov.pl/dokumentacja/dokumentacja-poland-prize
Z wykonania Przedmiotu Umowy Wykonawca zobowigzany jest sktada¢ Zamawiajgcemu
pisemne, cotygodniowe informacje o statusie Obstugi ksiegowej, takie jak aktualnie
procedowane sprawy zglaszane przez Zespoly startupowe oraz wykorzystane przez Zespoty
startupowe godziny Obstugi ksiggowej. Forma raportowania winna mie¢ postac tabeli zapisanej
w formacie xIs (Excel) i zawiera¢ co najmniej takie informacje jak: nazwe/imi¢ i nazwisko
Zespotu startupowego, ilos¢ wykorzystanych w ramach pakietu godzin, rodzaj i status
procedowanych spraw. Raportowanie Zamawiajagcemu odbywaé si¢ bedzie w okresie

obowigzywania Umowy w kazdy piatek do godziny 16:00.

Zespoly startupowe w stosunku do ktorych ma by¢ realizowana Obstuga ksiegowa
w zakresie doradztwa i wsparcia wskaze Wykonawcy, Zamawiajacy na pismie. Pismo moze
by¢ przestane w formie elektroniczne;j.
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Zamawiajacy wskazuje, ze Obstuga ksiggowa w zakresie wsparcia i doradztwa bedzie
realizowana w stosunku do 18 Zespotow startupowych.
Na podstawie niniejszej Umowy kazdemu Zespotowi startupowemu przystuguje 10 godzin
Obstugi ksiegowej. Zamawiajacy nie pokrywa kosztow zwigkszonej puli godzinowej Obstugi
ksiggowej Zespotu startupowego, z tym zastrzezeniem, ze pO uprzednim uzgodnieniu
z Zamawiajacym, niewykorzystane przez pojedynczy Zespot startupowy godziny Obstugi
ksiegowej, mogg zwigkszy¢ pule godzin innych Zespotoéw stratupowych. Uzgodnienie w tym
zakresie wymaga zachowania formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.
Celem Uslugi jest wsparcie Zespotow startupowych w rozwigzywaniu biezacych problemow
ksiggowych oraz doradztwo podatkowe, pomoc w prowadzeniu firmy w zakresie podatkowym
i ksiggowym, dobrania odpowiedniego systemu rozliczania podatkowego do rodzaju
prowadzonej dzialalno$ci pojawiajacych si¢ w trakcie trwania Projektu.
W przypadku gdy Zamawiajacy zrekrutuje w ramach Projektu mniejszg ilo§¢ Zespotow
startupowych, Przedmiot Umowy ulegnie ograniczeniu odpowiednio do liczby Zespotow
startupowych.
§3
[TERMIN I MIEJSCE REALIZACJI PRZEDMIOTU UMOWY]

Strony ustalaja terminy wykonania Przedmiotu Umowy w zakresie Obstugi ksiegowej
obejmujacej doradztwo i wsparcie dla Zespotéw startupowych_w 3 turach po 6 Zespotow
startupowych w kazdej turze i tak:

| tura od 19/11/2018r. do 31/12/2018r.

Il tura od 1/03/2019r. do 30/04/2019r.

[l tura od 1/07/2019r. do 31/08/2019r.

Miejscem $wiadczenia Obstugi ksiggowej w zakresie doradztwa i wsparcia dla Zespotow
startupowych bedzie siedziba Zamawiajacego, siedziba Wykonawcy o ile znajduje si¢ na terenie
Tréjmiasta, inne miejsca na terenie Trojmiasta wedtug wskazania Wykonawcy oraz poprzez
kanaty komunikacji elektroniczne;j.

§4

[INNE ZOBOWIAZANIA WYKONAWCY 1 ZAMAWIAJACEGO ]
Wykonawca zobowigzuje si¢ poddac¢ kontroli dokonywanej przez Polska Agencje Rozwoju
Przedsigbiorczosci oraz inne uprawnione podmioty w zakresie prawidlowosci realizacji
Przedmiotu Umowy i Projektu.
Kontrola moze zosta¢ przeprowadzona zaréwno w siedzibie Wykonawcy, jak i w miejscu
realizacji Przedmiotu Umowy, o ile jest ono inne niz siedziba Wykonawcy.
Wykonawca zapewnia organom kontrolujgcym, o ktorych mowa w ust. 1, prawo wgladu we
wszystkie dokumenty zwigzane jak i niezwigzane z realizacja Przedmiotu Umowy, o ile jest to
konieczne do stwierdzenia kwalifikowalnosci wydatkow zwigzanych z Przedmiotem Umowy
w okresie od podpisania niniejszej Umowy do dnia 31 grudnia 2029 r.
Zamawiajacy zobowigzuje si¢ przekaza¢ Wykonawcy nastgpujace dokumenty: wydruk
wniosku o dofinansowanie Projektu wraz z Umowa o dofinansowanie Projektu.
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§5

[WYNAGRODZENIE]
Z tytulu wykonania Przedmiotu Umowy, obejmujgcego Obstuge ksiggowa w zakresie
doradztwa i wsparcia 18 Zespotow startupowych, Wykonawcy przystuguje wynagrodzenie w
wysokosci stanowigcej iloczyn stawki za 1 godzing wsparcia i doradztwa w wysokosci ...... zt
(Stownie: ....oviiiiiii e ) brutto i ilosci godzin Obstugi ksiggowe;.
Wynagrodzenie Wykonawcy wyczerpuje w catosci roszczenie z tytutu realizacji Przedmiotu
Zamowienia. Wyzej wskazane wynagrodzenie obejmuje wszystkie naleznosci publicznoprawne
(w  szczegOlnosci:  podatek VAT, skladki na  ubezpieczenie  spoteczne
i zdrowotne i podatek dochodowy w przypadku osob fizycznych nieprowadzacych dziatalnosci
gospodarczej).
Wynagrodzenie, o ktorym mowa w ustepie 1 i ustgpie 2 niniejszego paragrafu wyptacone
zostanie w 3 cze$ciach po zakonczeniu kazdej tury Obstugi ksiggowej w zakresie doradztwa i
wsparcia dla Zespotow startupowych.
Wynagrodzenie platne bedzie kazdorazowo w terminie 14 dni od dnia dorgczenia
Zamawiajacemu prawidtowej pod wzgledem formalnym i merytorycznym faktury. Podstawa
do wystawienia faktury bedzie protokot zdawczo - odbiorczy realizacji Przedmiotu Umowy bez
zastrzezen.
Wzér Protokotu zdawczo — odbiorczego realizacji Przedmiotu Umowy stanowi Zatacznik
nr 1 do niniejszej Umowy.
Wynagrodzenie platne bedzie przelewem na rachunek bankowy Wykonawcy wskazany na
fakturze, przy czym za dzien zaptaty strony przyjmuja dzien obcigzenia rachunku bankowego
Zamawiajgcego.
Wynagrodzenie Wykonawcy finansowane jest ze Srodkdw pochodzacych z Unii Europejskiej
tj. Programu Operacyjnego Inteligentny Rozwoj, 2014-2020, Osi priorytetowej Il: Wsparcie
otoczenia i potencjatu przedsiebiorstw do prowadzenia dziatalnosci B+R+I Dziatanie 2.4
Wspolpraca w ramach krajowego systemu innowacji Poddzialanie 2.4.1, Centrum analiz
i pilotazy nowych instrumentéw inno_Lab

§6

[KARY UMOWNE | ODSZKODOWANIE]
Wykonawca zobowigzany jest do zaplaty na rzecz Zamawiajacego kary umownej
w wysokosci 500 zt (pigéset ztotych) za kazde stwierdzone naruszenie tajemnicy, o ktorej mowa
w § 11 ust. 4 Umowy.
Wykonawca zobowigzany jest do zaptaty na rzecz Zamawiajgcego kary umownej
w wysoko$ci 5.000 zt (stownie: pieé tysiecy ztotych) z tytutu odstgpienia od niniejszej Umowy
przez Zamawiajgcego z przyczyn lezacych po stronie Wykonawcy zwigzanych
z niewykonaniem Umowy.
Zamawiajacy moze zadaé zaptaty odszkodowania na zasadach ogdlnych Kodeksu cywilnego,
przewyzszajacego zastrzezone niniejszym paragrafem kary umowne.
Zamawiajacemu przystuguje prawo do potracenia naliczonych kar umownych z wynagrodzenia
naleznego Wykonawcy.
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§7
[ODSTAPIENIE OD UMOWY]

Zamawiajacemu przystuguje prawo odstgpienia od niniejszej Umowy, lub od cze$ci niniejsze;j

Umowy w drodze jednostronnego o$wiadczenia woli:

a) w razie wystgpienia istotnej zmiany okoliczno$ci powodujacej, ze wykonanie Umowy nie
lezy w interesie publicznym, czego nie mozna byto przewidzie¢ w chwili zawarcia Umowy
lub dalsze wykonywanie Umowy moze zagraza¢ istotnemu interesowi bezpieczenstwa
panstwa lub bezpieczenstwu publicznemu. Zamawiajacy moze odstapic od Umowy
w terminie 30 dni od powzigcia wiadomosci o tych okolicznosciach.
W przypadku, o ktérym mowa w niniejszym punkcie Wykonawca moze zagda¢ wylacznie
wynagrodzenia naleznego z tytulu wykonania czeSci Umowy do dnia odstgpienia od
Umowy.

b) w przypadku, gdy Wykonawca nie rozpoczal realizacji Umowy bez uzasadnionych
przyczyn w terminie umozliwiajacym dotrzymanie termindéw realizacji Przedmiotu
Umowy.

c) w przypadku, gdy Wykonawca pomimo wyrazonych zastrzezen Zamawiajgcego
i wezwania do prawidlowej realizacji Umowy, nie wykonuje Przedmiotu Umowy zgodnie
z warunkami umownymi,

d) w razie likwidacji firmy Wykonawcy lub ztozenia wniosku o ogloszenie jego upadtosci.

§8
[WEJSCIE W ZYCIE UMOWY]
Umowa wchodzi w zycie z dniem podpisania.

§9
[DORECZENIA]
Wszelkie o$wiadczenia Stron, zawiadomienia, winny pod rygorem niewaznos$ci zachowac
formg pisemna.
Do biezacych kontaktow Strony wskazuja osoby:
1)  Ze strony Zamawiajgcego:

a) Katarzyna Forys, e-mail: k.forys@inkubatorstarter.pl tel. 58 731 65 62

b) Michat Szaraniec , e-mail: m.szaraniec@inkubatorstarter.pl tel. 530 838 867

¢) Agnieszka Cichocka, e-mail: a.cichocka@inkubatorstarter.pl, tel. 661

341 069.

2)  Ze strony Wykonawcy: (imig i nazwisko, e-mail)

Doreczenia beda dokonywane pod adresy wskazane we wstepnej czesci Umowy.

Kazda ze Stron jest zobowigzana do pisemnego powiadomienia drugiej Strony o0 zmianie adresu
do dorgczen pod rygorem uznania korespondencji skierowanej pod ostatnio podany adres za
skutecznie dorgczong z dniem pierwszego awiza.

Jezeli Umowa tak stanowi dorgczenia mogg by¢ dokonywane na adres poczty elektronicznej
jednakze musi to nastgpi¢ w formie prawidtowo podpisanego skanu korespondencji.
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§ 10
[OCHRONA DANYCH OSOBOWYCH]

1. Zamawiajacy celem przeprowadzenia postepowania o udzielenie Zamowienia na podstawie
niniejszego Zapytania ofertowego bedzie przetwarzal dane osobowe Wykonawcoéw wskazane
w tresci Oferty.

2. Na podstawie art. 13 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0sob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (Dz. Urz. UE.L 2016 Nr 119, str. 1) - (ogolne rozporzadzenie o ochronie danych, dalej:
RODO/Rozporzadzenie) Zamawiajacy informuje, ze:

1) Administratorem danych osobowych jest Gdanska Fundacja Przedsi¢biorczosci z siedziba
w Gdansku (dalej jako: GFP), ul. Le¢borska 3b, 80-386 Gdansk, KRS: 0000234045, NIP:
5832907440, REGON 220049622; tel. 58 731 65 00, e-mail: gfp@gfp.com.pl.

2) W GFP powotany zostal  Inspektor Ochrony Danych, z ktorym skontaktowac si¢ mozna za
posrednictwem poczty e-mail: iod@inkubatorstarter.pl lub numerem telefonu 58 731 65 81.

3) Dane osobowe przetwarzane sa przez GFP na podstawie przepisu art. 6 ust. 1 lit. ¢)
Rozporzadzenia — tj. przetwarzanie danych osobowych jest niezbedne do wypehienia obowigzku
prawnego cigzacego na administratorze wynikajacego z ,Wytycznych w  zakresie
kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spojnosci na lata 2014-2020” — Rozdziat
6 — Podrozdziat 6.5 Zamoéwienia udzielane w ramach Projektu, pkt. 6.5.1 — Rozeznanie Rynku.

4) Przetwarzanie danych osobowych przez GFP odbywaé si¢ bedzie w celu przeprowadzenia
postgpowania o udzielenie Zamoéwienia oraz w celach rozliczenia Projektu.

5) Odbiorcami danych osobowych beda osoby podmioty ktérym udostgpniona zostanie
dokumentacja postepowania zgodnie z obowigzujacymi przepisami, podmioty obstugujace
administratora w zakresie ustug prawnych, hostingowych, Polska Agencja Rozwoju
Przedsigbiorczo$ci w ramach Projektu.

6) Dane osobowe przechowywane bedg przez Administratora w czasie niezbednym do
zrealizowania celu ich przetwarzania, z uwzglednieniem niezbgdnego czasu do rozliczenia
i kontroli Projektu przez Gdanska Fundacj¢ Przedsigbiorczosci.

7) W odniesieniu do danych osobowych, decyzje nie bedg podejmowane w sposob
zautomatyzowany, stosownie do art. 22 RODO.

8) Woykonawca posiada:

a) na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych

b) na podstawie art. 16 RODO prawo sprostowania danych osobowych

c) na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od Administratora ograniczenia przetwarzania
danych osobowych z zastrzezeniem przypadkéw , o ktoérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO,

d) prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, w przypadku
uznania ze przetwarzanie danych osobowych narusza przepisy RODO.
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§11

[POSTANOWIENIA KONCOWE]
W sprawach nieuregulowanych niniejsza Umowa zastosowanie maja przepisy Kodeksu
cywilnego, przepisy, zasady , Wytyczne, wzor umowy o dofinansowanie obj¢te dokumentacija
Projektu oraz przekazane przez Zamawiajgcego po podpisaniu niniejszej Umowy wydruku
whniosku o dofinansowanie Projektu oraz Umowy o dofinansowanie Projektu.
Zamawiajacy nie przewiduje wprowadzenia istotnych zmian postanowien niniejszej Umowy
chyba ze konieczno$¢ wprowadzenia zmian wynika z okolicznosci, ktorych nie mozna byto
przewidzie¢ w chwili zawarcia niniejszej Umowy, a zmiany nie przekraczaja 50% wartosci
zamoOwienia.
Zmiana Umowy (w tym jej zatacznikdw) moze nastapi¢ wylacznie za zgoda Stron w formie
pisemnej w postaci Aneksu do Umowy, pod rygorem niewaznosci.
Wykonawca zobowigzany jest do zachowania w tajemnicy wszelkich informacji zwigzanych
z Umowg lub jej realizacja. Strony uznaja w szczeg6lnosci za poufne wszystkie informacje
wynikajac z wniosku o dofinansowanie Projektu, Umowy o dofinansowanie Projektu jak i inne
wynikajagce z ustalen z Zamawiajagcym. Wykonawca uprawniony jest do udost¢pnienia
informacji na zadanie uprawnionych ustawowo organ6éw/instytucji/ urzgdow oraz do kontroli
przewidzianej niniejszag Umowa.
Strony poddaja spory wynikajace z zawarcia lub wykonania niniejszej Umowy prawu
polskiemu materialnemu i procesowemu, ktére to ewentualne spory Strony poddaja pod
rozstrzygniccie sadu powszechnego kazdorazowo wilasciwego miejscowo ze wzgledu na
siedzibe Zamawiajacego.
Umoweg sporzadzono w dwoch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla kazdej
ze Stron.

Zatacznik Nr 1 - Wzor Protokotu zdawczo - odbiorczego
Zalacznik Nr 2 - Szablon wizualizacji wymaganych logotypdéw dla dokumentdéw tworzonych

w Projekcie

Zatgcznik Nr 3 — Oferta Wykonawcy

ZAMAWIAJACY WYKONAWCA
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Zatgcznik nr 1 do Umowy: Wzor Protokotu zdawczo - odbiorczego

PROTOKOL. ZDAWCZO-ODBIORCZY

1. Zamawiajgcy: Gdanska Fundacja Przedsigbiorczosci

2. WYKONAWCA: .. .viviiiiiiit it

3. Projekt: ,,Oferta pomorskiego ekosystemu startupowego dla zagranicznych, innowacyjnych
pomystow biznesowych” w ramach Programu Operacyjnego Inteligentny Rozwoj, 2014-2020,
Osi priorytetowej II: Wsparcie otoczenia i potencjatu przedsigbiorstw do prowadzenia
dziatalnoéci B+R+I Dziatanie 2.4 Wspodtpraca w ramach krajowego systemu innowacji
Poddziatanie 2.4.1, Centrum analiz i pilotazy nowych instrumentéw inno_Lab Pilotaz “Poland
Prize”,

4. Przedmiot Umowy szczegdtowo opisany w § 2 Umowy. Opis wykonanych zadan:

Data i Wykonane Zastrzezenia
miejsce _ _ | -TaAk, _
wykonania | Opis wykonanych zadan* Liczba godzin Obstugi Juwagi
Przedmiotu Ksiggowej brak wykonania —

Umowy NIE

Obstuga ksiegowa | tury
Zespotow startupowych

Obstuga ksiggowa Il tury
Zespotow startupowych

Obstuga ksiegowa Il tury
Zespotow startupowych

Lista obstugiwanych w IVII/IIT* turze Zespotow startupowych:
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*niepotrzebne skresli¢

Wykonawca Zamawiajgcy
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Zatacznik nr 2 do Umowy: Szablon wizualizacji wymaganych logotypow dla dokumentow
tworzonych w Projekcie

1. W stopce kazdego z dokumentéw Wykonawca jest zobowigzany umiesci¢ wylacznie

nastepujace logotypy:
Fund i Unia Europejska
i Fg:'\j’;;i:{'i:& preczpospolita  gtart In Polundo PARP ‘3 el enhume
TR Strukturalne | Inwestycyine

2. W nagtowku kazdego z dokumentow Wykonawca jest zobowigzany umiesci¢ wylacznie
nastgpujace logotypy:

B PARP Poland Prize rww» - STARTER

Grupa PFR
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