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Pomorski Broker Eksportowy. Kompleksowy system wspierania eksportu w
wojewodztwie pomorskim” realizowany w ramach Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewoddztwa Pomorskiego na lata 2014-2020, Osi Priorytetowej 2
Przedsiebiorstwa, Dziatanie 2.3. Aktywno$¢ eksportowa, wspétfinansowany ze
srodkow Unii Europejskiej (Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego)

SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA

Przetarg nieograniczony o wartosci zamowienia
nie przekraczajgcej wyrazonej w ztotych
rownowartosci kwoty 221.000 euro

Organizacja wyjazdu do Berlina

Znak 2/2018/BROKER/PZP

Wspolny Stownik Zamoéwien (CPV)

CPV 63500000-4 Ustugi biur podrézy
CPV 66510000-8 Ustugi ubezpieczenia
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NAZWA (FIRMA) ORAZ ADRES ZAMAWIAJACEGO
Gdanska Fundacja Przedsiebiorczosci 80-386 Gdansk ul. Leborska 3b
Fax (58)731-65-64 email a.balcewicz@inkubatorstarter.pl www.gfp.com.pl

|. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Przedmiotem Zamowienia jest organizacja wyjazdu do Berlina 7 Uczestnikow.
Zakres zamowienia zawiera organizacje:

1. przejazdu transportem kolejowym ze stacji kolejowej Gdansk Gtowny do
Berlina (Niemcy) w dniu 26.11.2018 r. i z Berlina do stacji kolejowej Gdansk
Gtoéwny w dniu 01.12.2018 r.,

2. zakwaterowania na okres pobytu w hotelu min. 2* w pokojach 1 osobowych
wraz ze Sniadaniem,

3. ubezpieczenia Uczestnikdw wyjazdu i ich bagazu na okres podrozy i pobytu.

Szczegodtowy Opis Przedmiotu Zamowienia zawarto w Zatgczniku nr 2 do SIWZ.
Zamawiajgcy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych.

Zamawiajgcy zgda wskazania przez Wykonawce w Ofercie czesci zamowienia, ktorej
wykonanie powierzy podwykonawcom (jezeli dotyczy).

ll.  TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA
Od 26.11.2018r. do dnia 01.12.2018r.

1. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU ORAZ PODSTAWY
WYKLUCZENIA

O udzielenie zamoéwienia moze sie ubiega¢ podmiot, ktéry:

1. Kompetencje i uprawnienia

Wykonawca posiada zezwolenie na prowadzenie dziatalnosci gospodarczej
zwigzanej z posrednictwem i organizacjg imprez turystycznych zgodnie z Ustawg
o ustugach turystycznych.

2. Nie podlega wykluczeniu z postepowania na podstawie:
art. 24 ust. 1 ustawy Prawo zamowien publicznych

Dodatkowe podstawy wykluczenia, o ktéorych mowa w art. 24 ust. 5 ustawy
PZP
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Zamawiajgcy wykluczy Wykonawce:

1) w stosunku do ktérego otwarto likwidacje, w zatwierdzonym przez sad
uktadzie w postepowaniu restrukturyzacyjnym jest przewidziane zaspokojenie
wierzycieli przez likwidacje jego majatku lub sad zarzadzit likwidacje jego
majagtku w trybie art. 332 ust.1 ustawy z dnia 15 maja 2015r. Prawo
restrukturyzacyjne lub ktérego upadtos¢ ogtoszono, z wyjgtkiem wykonawcy,
ktory po ogtoszeniu upadtosci zawart uktad zatwierdzony prawomocnym
postanowieniem sadu, jezeli ukiad nie przewiduje zaspokojenia wierzycieli
przez likwidacje majgtku upadtego, chyba ze sad zarzadzit likwidacje jego
majatku w trybie art. 366 ust.1 ustawy Prawo upadtosciowe;

2) ktory w sposéb zawiniony powaznie naruszyt obowigzki zawodowe, co
podwaza jego uczciwo$é, w szczegolnosci gdy Wykonawca w wyniku
zamierzonego dziatania lub razgcego niedbalstwa nie wykonat lub
nienalezycie wykonat zamowienie, co Zamawiajgcy jest w stanie wykazac¢ za
pomocg stosownych srodkow dowodowych;

3) ktéry, z przyczyn lezgcych po jego stronie, nie wykonat albo nienalezycie
wykonat w istotnym stopniu wcze$niejszg umowe w sprawie zamoéwienia
publicznego zawartg z Zamawiajgcym, o ktérym mowa w art. 3 ust.1 pkt 1-4,
co doprowadzito do rozwigzania umowy lub zasgdzenia odszkodowania.

V. WYKAZ OSWIADCZEN’ i/LUB DOKUMENTOW, POTWIERDZAJACYCH
SPELNIANIE WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU ORAZ BRAK
PODSTAW DO WYKLUCZENIA

1. Wraz z ofertg Wykonawca skfada aktualne na dzien uptywu terminu
sktadania Oferty oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia (tresc
oswiadczenia zawarta jest w ostatnim akapicie formularza ofertowego).
Informacje zawarte w oswiadczeniu stanowig wstepne potwierdzenie, ze
Wykonawca nie podlega wykluczeniu oraz spetnia warunki udziatu
w postepowaniu.

2. Zamawiajgcy przed udzieleniem zamdwienia, wezwie Wykonawce, ktérego
Oferta zostata najwyzej oceniona do ztozenia w wyznaczonym terminie, nie
krotszym niz 5 dni, aktualnych na dzien zlozenia os$wiadczen i/lub
dokumentow potwierdzajgcych spetnianie warunkéw udziatu i brak podstaw
do wykluczenia.

3. Wymagane dokumenty:

1) Aktualny odpis z rejestru organizatorow turystyki i posrednikow
turystycznych prowadzony przez Marszatka Wojewodztwa.

2) Odpis z wiasciwego rejestru lub Centralnej Ewidencji i Informacji o
Dziatalnosci Gospodarczej jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do
rejestru lub ewidenciji, w celu potwierdzenia braku podstaw wykluczenia na
podst. art. 24 ust 5 pkt 1 ustawy Pzp.
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3)

4)

5)

6.1)

W celu potwierdzenia braku podstaw wykluczenia Wykonawcy z
udziatlu w postepowaniu na podstawie art. 24 ust. 1 pkt 23 ustawy
Prawo zaméwien publicznych Wykonawca, w_terminie 3 dni od
zamieszczenia na stronie internetowej informacji, o ktérej mowa w art.
86 ust. 5 ustawy Pzp, przekazuje Zamawiajagcemu oswiadczenie
o0 przynaleznosci lub braku przynaleznosci do tej samej grupy
kapitatlowej. Wraz ze zlozeniem osSwiadczenia, Wykonawca moze
przedstawi¢ dowody, ze powigzania z innym Wykonawcg nie prowadzg do
zaktécenia konkurencji w postepowaniu o udzielenie zamdwienia.

Wykonawca moze w celu potwierdzenia spetniania warunkow udziatu w
postepowaniu polega¢ na zdolnosciach technicznych lub zawodowych lub
sytuacji finansowej lub ekonomicznej innych podmiotéw, niezaleznie od
charakteru prawnego tgczacych go z nim stosunkéw prawnych.

Wykonawca, ktéry polega na zdolnosciach lub sytuacji innych podmiotéw,
musi udowodni¢ Zamawiajgcemu, ze realizujgc zamowienie, bedzie
dysponowat niezbednymi zasobami tych podmiotow, w szczegodlnosci
przedstawiajgc zobowigzanie tych podmiotoéw do oddania mu do dyspozycji
niezbednych zasobow na potrzeby realizacji zamowienia (w oryginale).

Dokument, z ktorego bedzie wynika¢ zobowigzanie podmiotu trzeciego
powinien okresla¢ w szczegdlnosci:

a) zakres dostepnych Wykonawcy zasobow innego podmiotu,

b) s

posob wykorzystania zasobow innego podmiotu, przez Wykonawce, przy
wykonywaniu zamoéwienia,

c) zakres i okres udziatu innego podmiotu przy wykonywaniu zamowienia

6)

7

8)

b)

9)

publicznego.

Wykonawca, ktory powotuje sie na zasoby innych podmiotéw, w celu
wykazania braku istnienia wobec nich podstaw do wykluczenia sktada takze
oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia przez te podmioty.

Wykonawca, ktéry zamierza powierzy¢ wykonanie czesci zamoéwienia
podwykonawcom, w celu wykazania braku istnienia wobec nich podstaw do
wykluczenia z udziatu w postepowaniu sktada oswiadczenie ztozone przez
tych podwykonawcow.

Forma skitadanych dokumentoéw:

Oswiadczenia o braku podstaw do wykluczenia sktadane sg w formie
oryginatu.

Dokumenty inne niz oswiadczenia sktadane sg w oryginale lub kopii
podwiadczonej za zgodnosé z oryginatem przez wykonawce, cztonkdéw
konsorcjum, podmiot uzyczajgcy swoj zaséb oraz podwykonawce.

Dokumenty sktadane przez Wykonawcédw zagranicznych w celu
potwierdzenia braku podstaw do wykluczenia z udzialu w
postepowaniu.
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W przypadku podmiotdw majgcych swojg siedzibe poza terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej Wykonawca skfada informacje z odpowiedniego
rejestru albo w przypadku braku takiego rejestru inny rownowazny
dokument wydany przez wtasciwy organ sgdowy lub administracyjny kraju,
w ktorym ma siedzibe lub miejsce zamieszkania potwierdzajacy, ze nie
otwarto jego likwidacji ani nie ogtoszono upadtosci.

10) Pozostate wymogi

Dokumenty sporzgdzone w jezyku obcym sg sktadane wraz z ttumaczeniem na
jezyk polski.

W przypadku, gdy Wykonawce reprezentuje petnomocnik, do Oferty
nalezy zalaczy¢ petnomocnictwo 2z okresleniem jego zakresu.
Petnomocnictwo nalezy ztozy¢ w oryginale lub kopii poswiadczonej za
zgodnos¢ z oryginatem przez Notariusza.

11) Wykonawcy wspolnie ubiegajacy sie o udzielenie zamoéwienia.

a) Wykonawcy wspdlnie ubiegajgcy sie o udzielenie zamodwienia sktadajg
petnomocnictwo do reprezentowania ich w postepowaniu o udzielenie
zamowienia albo reprezentowania w postepowaniu i zawarcia Umowy w
sprawie zamowienia publicznego dla ustanowionego przez nich
petnomocnika. Petnomocnictwo nalezy ziozy¢ w oryginale lub kopii
poswiadczonej za zgodnos$¢ z oryginatem przez notariusza.

b) Oswiadczenie potwierdzajgce spetnianie  warunkéw udziatu w
postepowaniu winno by¢ ztozone przez kazdego z cztonkéw konsorcjum lub
przez ich petnomocnika.

V. INFORMACJE O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO Z
WYKONAWCAMI ORAZ PRZEKAZYWANIA OSWIADCZEN LUB
DOKUMENTOW, A TAKZE WSKAZANIE OSOB UPRAWNIONYCH DO
POROZUMIEWANIA SIE Z WYKONAWCAMI

1. Postepowanie prowadzone jest w jezyku polskim.

2. Oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiajgcy i
Wykonawcy przekazujg pisemnie lub faksem.

3. W przypadku braku lub awarii faxu u Wykonawcy, Zamawiajgcy zastrzega
mozliwo$¢ przekazania informacji temu wykonawcy za pomocg poczty
elektronicznej.

4. Osobg uprawniong do porozumiewania sie z wykonawcami jest Pani
Agnieszka Balcewicz, email: a.balcewicz@inkubatorstarter.pl, tel. (58)
73 16 560.

VI. WYMAGANIA DOTYCZACE WADIUM
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1. Wykonawca jest zobowigzany do wniesienia wadium w wysokosci 500,00
PLN.

2. Wadium moze by¢ wniesione w formie okreslonej w art. 45 ust. 6 Ustawy Pzp,
tj.:

1) pienigdzu;

2) poreczeniach  bankowych lub  poreczeniach  spoétdzielczej kasy
oszczednosciowo kredytowej, z tym Ze poreczenie kasy jest zawsze
poreczeniem pienieznym,;

3) gwarancjach bankowych;

4) gwarancjach ubezpieczeniowych;

5) poreczeniach udzielanych przez podmioty, o ktérych mowa w art. 6b ust. 5
pkt 2 ustawy z dnia 9 listopada 2000r. o utworzeniu Polskiej Agenciji
Rozwoju Przedsiebiorczosci (Dz. U. z 2016 r. poz. 359),

3. W przypadku wnoszenia wadium w pienigdzu kwote oznaczong w ust. 1 —
wptaca sie przelewem na rachunek bankowy Zamawiajgcego nr rachunku 88
1060 0076 0000 3210 0024 8280, Alior Bank S.A. - przy czym dowdd wptaty
nalezy opisa¢: Wadium — przetarg.

4. Z tresci gwarancji (poreczenia) powinno wynikaé bezwarunkowe, na kazde
pisemne Zzadanie zgtoszone przez Zamawiajgcego w terminie zwigzania
Ofertg, zobowigzanie gwaranta do wyptaty Zamawiajgcemu petnej kwoty
wadium w okolicznosciach okreslonych w art. 46 ust.4a i 5 Ustawy Pzp.

5. Wadium dla Wykonawcéw ubiegajgcych sie o zamowienie wspdlnie (np.
konsorcjum) moze by¢ wniesione przez jednego z nich.

6. W przypadku wniesienia wadium w formach, o ktérych mowa w
Rozdziale VI ust. 2 pkt 2-5) niniejsze] SIWZ, Zamawiajagcy wymaga, aby
do Oferty dotaczony byt dowod wniesienia wadium.

7. W przypadku wniesienia wadium w innych formach (np. gwarancje bankowe
lub ubezpieczeniowe) kopie dokumentu, potwierdzong przez Wykonawce ,za
zgodnosé z oryginatem”, nalezy zatgczy¢ trwale do Oferty — oryginat natomiast
zatgczy¢ do Oferty bez spinania.

8. Wadia o ktérych mowa w Rozdziale VI niniejszego SIWZ wniesione przez
Wykonawcow, ktérym nie zostanie udzielone zamoéwienie, zostang zwrdcone
niezwtocznie po wyborze oferty najkorzystniejszej.

VIl.  TERMIN ZWIAZANIA OFERTA
Termin zwigzania Ofertg wynosi 30 dni.

VIII. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERT
1. Wykonawca moze ztozy¢ jedng Oferte.
2. Oferte sktada sie, pod rygorem niewaznosci, w formie pisemnej.

3. Tres¢ Oferty musi odpowiadac¢ tresci Specyfikacji Istotnych Warunkéw
Zamowienia.
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4. Dla utatwienia przygotowania Oferty Zamawiajgcy opracowat Wzor
Formularza ofertowego, ktéry stanowi zatgcznik do Specyfikacji Istotnych
Warunkéw Zamdwienia. Wykonawca sktada Oferte w dwoch zaklejonych
kopertach:

1) zewnetrznej, opisanej w sposob nastepujgcy: Oferta ,Organizacja
wyjazdu - Berlin” nie otwieraé¢ przed 30.10.2018 r. godz. 10:15 oraz

2) wewnetrznej z pieczatkg firmowg (nazwa i adres wykonawcy).

IX. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKLADANIA | OTWARCIA OFERT

1.O0ferty nalezy sktadac¢ w siedzibie Zamawiajgcego w Gdansku, ul. Leborska
3 b, 80-386 Gdansk, Sekretariat pok. 1.17.10, w terminie do dnia:
30.10.2018 r. do godziny 10:00.

2.0Otwarcie ofert nastgpi w pok. 1.17.5 w dniu 30.10.2018 r., 0 godzinie 10:15.
X. OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY

1. Kwota podana w Ofercie Wykonawcy jest ceng catkowitg za wykonanie
przedmiotu zamdéwienia okreslonego w Specyfikacji Istotnych Warunkéw
Zamowienia.

2. W cenie Oferty nalezy ujgé wszelkie koszty zwigzane z kompleksowym
wykonaniem zamowienia zgodnie z zapisami warunkOw zamowienia oraz
sposobem realizacji zaoferowanym przez Wykonawce w Ofercie.

3. Cena powinna by¢ podana w ztotych polskich, zgodnie z zapisami Formularza
ofertowego. Ostateczna cena Oferty winna by¢ zaokrgglona do dwdch miejsc
po przecinku.

4. W przypadku zaoferowania lepszych warunkéw hotelowych ich koszt nalezy
ujg¢é w cenie Oferty bez wskazywania dodatkowych wariantow i ich
ewentualnych kosztow.

5. Jezeli Wykonawca zitozy Oferte, ktérej wybdr prowadzitby do powstania
obowigzku podatkowego Zamawiajgcego zgodnie z przepisami o podatku od
towarow i ustug w zakresie dotyczgcym wewngtrzwspolnotowego nabycia
towarow, Wykonawca zobowigzany jest poinformowa¢ w ofercie o tym
Zamawiajgcego i zobowigzany jest podaé w ofercie kwote podatku od towaru i
ustug, ktory miatby obowigzek wptacic Zamawiajgcy zgodnie z
obowigzujgcymi przepisami, a Zamawiajgcy w celu oceny takiej Oferty doliczy
podang przez Wykonawce kwote podatku od towaru i ustug do podanej ceny
w ofercie.

XI. OPIS KRYTERIOW, KTORYMI ZAMAWIAJACY BEDZIE SIE KIEROWAL PRZY
WYBORZE OFERTY, WRAZ Z PODANIEM ZNACZENIA TYCH KRYTERIOW |
SPOSOBU OCENY OFERT.
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1. Zamawiajgcy dokona wyboru Oferty najkorzystniejszej ekonomicznie z
uwzglednieniem kryteriéw, gdzie 1% jest rowny 1 punktowi:
1) Ceny brutto —waga: 60%
Punkty bedg przyznawane wg wzoru: iloraz ceny najnizszej przez cene
badang razy waga procentowa.
2) Warunki hotelowe - waga: 40 %
2.1 Hotel 3* i wiecej: 30 pkt
2.2Potozenie hotelu w odlegtosci do 300m od stacji metra liczone drogag
pokonywang pieszo po chodniku przez Uczestnika wyjazdu: 10 pkt,

Kryteria, o ktorych mowa w ust. 1 pkt 2) sg kryteriami nieobligatoryjnymi
podnoszgcymi komfort Uczestnikow wyjazdu. Jezeli Wykonawca nie
zaznaczy w Ofercie Zzadnego z powyzszych kryteriow nie zostanie mu
przyznany zaden punkt.

2. Wykonawca ma mozliwos¢ zaoferowania dowolnie wybranych kryteriow, o
ktérych mowa w ust. 1 pkt 2, ppkt 2.1-2.2 niniejszego Rozdziatu.

3. Oferta, ktora uzyska najwiekszg ilos¢ punktow zostanie uznana za
najkorzystniejsza.

4. Zamawiajacy informuje, ze zgodnie z art. 24aa ustawy PZP najpierw
dokona oceny Ofert, a nastepnie zbada, czy Wykonawca, ktérego Oferta
zostata oceniona jako najkorzystniejsza nie podlega wykluczeniu oraz
spetnia warunki udziatu w postepowaniu.

XIl.  INFORMACJE O FORMALNOSCIACH, JAKIE POWINNY ZOSTAC
DOPELNIONE PO WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY W
SPRAWIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO

O miejscu i terminie zawarcia Umowy Wykonawca zostanie poinformowany
pisemnie.

XIll.  WYMAGANIA DOTYCZACE ZABEZPIECZENIA NALEZYTEGO WYKONANIA
UMOWY

Zamawiajgcy nie zagda od Wykonawcy wniesienia zabezpieczenia nalezytego
wykonania Umowy.

XIV. ISTOTNE POSTANOWIENIA UMOWY

1. Istotne postanowienia Umowy szczegotowo okresla Zatgcznik nr 3 do
SIWZ.

2. Zamawiajgcy dopuszcza mozliwos¢ korzystania z ustug podwykonawcow.

XV. POUCZENIE O SRODKACH OCHRONY PRAWNEJ PRZYStUGUJACYCH
WYKONAWCY W TOKU POSTEPOWANIA O UDZIELENIE ZAMOWIENIA

Regionalny Program Operacyjny Wojewddztwa Pomorskiego na lata 2014 — 2020

Gdaniska Fundacja Przedsiebiorczosci, ul. Leborska 3b, 80-386 Gdarisk

GFP zarejestrowana w Sgdzie Rejonowym Gdansk — Pétnoc w Gdansku VII Wydziat Gospodarczy Krajowego Rejestru Sagdowego w g a . )

Rejestrze Przedsiebiorcéw pod nr KRS 0000234045, NIP: 583-290-74-40, Regon: 220049622 edanska Fundacia
‘_ _f Przedsiebiorczosci



Fundusze URZAD MARSZALKOWSKI Unia Europejska

' Rozwoju Regionalnego

£

Program Regionalny =

Wykonawcy w toku postepowania o udzielenie zamowienia przystugujg srodki
ochrony prawnej zgodnie z dziatem VI ustawy.

XVI. Klauzula informacyjna RODO

Administratorem Panstwa danych osobowych jest Gdanska Fundacja
Przedsiebiorczosci z siedzibg w Gdansku (GFP). Szczegdty sposobu
przetwarzania danych osobowych zawarte sg w klauzuli informacyjnej
dostepnej w siedzibie Administratora oraz na stronie internetowej pod adresem:
http://afp.com.pl/klauzula-informacyjna/

XVII. POSTANOWIENIA KONCOWE

1. Zamawiajgcy nie przewiduje zawarcia Umowy ramowej.

2. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

3. Zamawiajgcy nie przewiduje rozliczen miedzy Zamawiajgcym a Wykonawcg
w walutach obcych.

4. Zamawiajacy nie przewiduje aukcji elektroniczne;.

5. Zamawiajgcy nie przewiduje zwrotu kosztow udziatu w postepowaniu.

6. Zamawiajgcy przewiduje mozliwos¢ dokonywania istotnych zmian
postanowien Umowy, takze w stosunku do tresci Oferty, na podstawie ktorej
dokonano wyboru Wykonawcy, w szczegolnosci w przypadkach wskazanych w
Umowie.

XVIII.  ZALACZNIKI
Zatgcznik nr 1 Formularz ofertowy
Zatgcznik nr2  Szczegotowy Opis Przedmiotu Zamowienia
Zatgcznik nr3  Wzor Umowy

Zatwierdzam:

Gdansk 18.10.2018r.
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