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ZAPYTANIE OFERTOWE nr 4/2018/BROKER/ZK

Z DNIA 30.07.2018

Ustuga (Przedmiot Zaméwienia): organizacja i przeprowadzenie cyklu seminariéw informacyjnych
dotyczacych podejmowania dziatan eksportowych przez firmy technologiczne, w tym startupy w
wariancie tematycznym: ,,USA & China Gate”, w terminie 07.09.2018-20.10.2018 r., realizowanego
w ramach Projektu ,,Pomorski Broker Eksportowy. Kompleksowy system wspierania eksportu w
wojewoddztwie pomorskim” w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa
Pomorskiego na lata 2014-2020, Osi priorytetowej 2 Przedsigbiorstwa, Dziatania 2.3 Aktywnos¢
eksportowa, wspotinansowanego z Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego.

I.ZAMAWIAJACY

Gdanska Fundacja Przedsiebiorczosci

ul. Le¢borska 3b

80-386 Gdansk

KRS 0000234045, NIP 583-290-74-40,

tel.: 58 731 65 00,

e-mail: zamowienia.broker@inkubatorstarter.pl

www.gfp.com.pl

Osoby do kontaktu:

Agnieszka Balcewicz, e-mail a.balcewicz@inkubatorstarter.pl , tel. 58 731 65 60,
Anna Miler, e-mail: a.miler@inkubatorstarter.pl, tel. 58 731 65 54.

1. TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA

1. Zapytanie ofertowe dla zamowienia realizowanego w ramach projektu ,,Pomorski Broker
Eksportowy. Kompleksowy system wspierania eksportu w wojewédztwie pomorskim”
w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Pomorskiego na lata
2014-2020, Osi Priorytetowej 2 Przedsigbiorstwa, Dziatanie 2.3. Aktywno$¢ eksportowa
wspotinansowanego ze $rodkow Unii Europejskiej (Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego) (dalej jako: Projekt).

2. Postepowanie prowadzone jest z zachowaniem zasady konkurencyjnosci okreslonej w
»Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow w ramach Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spolecznego oraz Funduszu Spojnosci na
lata 2014-2020.” Zamoéwienie nie podlega przepisom ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku
Prawo zamowien publicznych (t.j. Dz.U. z 2017 r. poz. 1579 z p6zn.zm.).

3. Celem upublicznienia, zachowania uczciwej konkurencji oraz w celu wyboru
najkorzystniejszej oferty, Zapytanie ofertowe dostgpne jest w siedzibie Zamawiajacego, na
jego stronie internetowej www.gfp.com.pl oraz w bazie konkurencyjnosci dostepnej na
stronie internetowej: www.bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl.
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1. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1. Przedmiotem Zamoéwienia jest: $wiadczenie ustugi polegajacej na organizacji i
przeprowadzeniu cyklu seminariow informacyjnych dotyczacych podejmowania dziatan
eksportowych przez firmy technologiczne, w tym startupy w wariancie tematycznym: ,,USA
& China Gate”, w terminie 07.09.2018-20.10.2018 r. (dalej jako: Ustuga).

2. Adresatami seminarium sg firmy technologiczne z obszaru wojewodztwa pomorskiego z
zakresu MSP, w tym startupy, klasyfikujace si¢ jako podmioty posiadajace potencjat
eksportowy, wymagajace poszerzenia lub usystematyzowania wiedzy zwigzane] z
prowadzeniem mi¢dzynarodowej wymiany handlowej (dalej jako: Uczestnicy).

3. Celem Ustugi jest dostarczenie Uczestnikom seminariéw wiedzy i informacji, ktére pomoga
zminimalizowa¢ odczucie ryzyka zwigzanego z prowadzeniem dziatalnosci eksportowej i
przyczynia si¢ do wzmacniania potencjatu eksportowego Uczestnikdw.

4. Grupa Uczestnikéw bedzie liczy¢ maksymalnie 20 osob.

5. W ramach realizacji Ustugi Wykonawca zobowigzany bedzie do:

1) przeprowadzenia seminariéw specjalistycznych obejmujacych tacznie 60 godzin,
odbywajacych si¢ w piatek i sobot¢ co dwa tygodnie przez 8 tygodni poczawszy od
07.09.2018 r. zgodnie z Harmonogramem:
a) | zjazd (15 godzin) w terminie 07-08.09.2018 r, Biznes i strategia:
a. T1: Business management
b. T2: Budowanie strategii eksportowej
c. T3: Roznice migdzykulturowe (Europa, Chiny, USA) w kontekscie budowania
relacji biznesowych
b) 1l zjazd (15 godzin) w terminie 21-22.09.2018 r., Finanse:
a. T1: Strategie cenowe
b. T2: Mozliwosci pozyskiwania finansowania na rynkach migdzynarodowych
c) 1l zjazd (15 godzin) w terminie 05-06.10.2018 r., Prawo:
a. T1: Patenty na rynkach zagranicznych
b. T2: Ochrona whasnosci intelektualnej i prawne;j
c. T3: Podatki
d) 1V zjazd (15 godzin) w terminie 19-20.10.2018 r., Marketing i promocja:
a. T1: Strategia marketingowa i promocyjna
b. T2: Budowanie konkurencyjnej marki
c. T3:Pitching
2) zapewnienia wykwalifikowanej kadry, celem przeprowadzenia seminariow
specjalistycznych zgodnie z Harmonogramem, o ktorym mowa w pkt. 1) niniejszego
ustepu (dalej jako: Prowadzacy seminaria) i przekazania Zamawiajacemu wykazu kadry
oraz poinformowania Prowadzacych seminaria o powierzeniu Zamawiajacemu
przetwarzania danych osobowych tych osob na podstawie odrgbnej umowy, w terminie
nie pozniej anizeli na dwa dni robocze przez datg rozpoczecia kazdego ze zjazdow
zgodnie z Harmonogramem, o ktérym mowa w ust. 5 pkt. 1) niniejszego paragrafu.
Przetwarzanie danych osobowych przez Zamawiajacego odbywa si¢ w celu realizacji
cyklu seminariow ,USA & China Gate”, a ponadto =zarzadzania, ewaluacji,
sprawozdawczo$ci, monitorowania i raportowania Projektu. Odbiorcami danych
osobowych sg podmioty obslugujace Zamawiajagcego w zakresie ustug prawnych,
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hostingodawcy, a takze Partnerzy Projektu. Dane osobowe przetwarzane beda przez
czas realizacji Projektu tj. do 30 czerwca 2023 r. a w celu ewaluacji programu do 31
grudnia 2034 r. Kategorie czynnosci przetwarzania danych osobowych: zbieranie,
utrwalanie,  przechowywanie,  opracowywanie, porzadkowanie, zmienianie,
udostepnianie, usuwanie, wykonywanie kopii zapasowych Osobie, ktorej dane osobowe
dotycza przystuguje prawo dostepu do swoich danych, ich sprostowania, usunigcia,
ograniczenia przetwarzania, wniesienia sprzeciwu wobec ich przetwarzania, prawo do
przenoszenia danych, a takze prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego,”

3) przygotowania i przedlozenia Zamawiajgcemu materiatlow dydaktycznych co najmniej
na 4 dni robocze przed data rozpoczecia kazdego ze zjazdéw zgodnie z
Harmonogramem, o ktérym mowa w ust. 5 pkt. 1) niniejszego Rozdzialu. Wersje
robocza materialdéw dydaktycznych opatrzonych logotypami Wykonawca zobowiazany
jest przygotowaé zgodnie z szablonem =zawierajacym wizualizacje wymaganych
logotypoéw dla dokumentow tworzonych na potrzeby realizacji Projektu. Szablon
wizualizacji zostanie przekazany Wykonawcy w wersji elektronicznej i papierowej,
jako Zatacznik nr 3 do Wzoru Umowy z Wykonawcg. Wykonawca zobowiazany jest
przekaza¢ wersje robocza materiatéw dydaktycznych Zamawiajacemu w formie
elektronicznej na adres e-mail wskazany w Rozdziale XIV ust. 1) pkt. b. niniejszego
Zapytania ofertowego. Zamawiajacy w terminie 1 dnia roboczego od dnia otrzymania
od Wykonawcy wersji roboczej materiatéw dydaktycznych, o ktérej mowa w
niniejszym punkcie, moze zglosi¢ Wykonawcy zastrzezenia w przedmiocie zgodnosci
materialow dydaktycznych z szablonem wizualizacji, o ktorym mowa w zdaniu
poprzedzajacym lub dokona¢ akceptacji sposobu wykonania przestanych przez
Wykonawce materiatow dydaktycznych. Wykonawca bedzie zobowigzany uwzglednié
uwagi Zamawiajagcego i w terminie 1 dnia roboczego dokonaé poprawek w wersji
roboczej materiatdéw dydaktycznych, odpowiednio do zgloszonych zastrzezen przez
Zamawiajacego oraz przesta¢ ostateczng wersje¢ materiatow dydaktycznych do
zatwierdzenia przez Zamawiajacego,

4) przygotowania i przekazania dla kazdego Uczestnika seminariow w formie papierowe;j
kompletu materiatéw dydaktycznych, 1 przekazania go Uczestnikom kazdego
pierwszego dnia realizacji seminariow w ramach zjazdu, zgodnie z Harmonogramem, o
ktérym mowa w ust. 5 pkt. 1) niniejszego Rozdziatu;

5) poinformowania Uczestnikow w dniu rozpoczecia seminariow, ze jest on realizowany
w ramach Projektu: ,,Pomorski Broker Eksportowy. Kompleksowy system
wspierania eksportu w wojewodztwie pomorskim” w ramach Regionalnego
Programu Operacyjnego Wojewodztwa Pomorskiego na lata 2014-2020 ,Osi
Priorytetowej 2  Przedsigbiorstwa, Dzialanie 2.3. Aktywno$¢ eksportowa
wspotinansowanego ze srodkéw Unii Europejskiej (Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego);

6) Przeprowadzenia Ankiety Satysfakcji Uczestnika (dalej jako: Ankieta) wsrod
wszystkich obecnych Uczestnikow seminariow podczas ostatniego dnia IV zjazdu
odbywajacego si¢ zgodnie z Harmonogramem, o ktorym mowa w ust. 5 pkt. 1)
niniejszego Rozdziatu. Wzoér Ankiety stanowi Zatacznik nr 2 do Wzoru Umowy z
Wykonawca;

7) przekazania Zamawiajagcemu Ankiet wypemionych przez Uczestnikow, o ktorych
mowa w pkt. 6) powyzej, w terminie 3 dni od dnia zakonczenia IV zjazdu, co zostanie
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potwierdzone na podstawie Protokotu zdawczo-odbiorczego sporzadzonego i
podpisanego przez Zamawiajacego i Wykonawce po wykonaniu Ushlugi. Wzor
Protokotu zdawczo-odbiorczego stanowi Zatacznik nr 1 do Wzoru Umowy z
Wykonawca.

8) udzielenia Zamawiajgcemu oraz Uczestnikom prawa do korzystania z materialow
dydaktycznych, opracowywanych na potrzeby poszczegdlnych seminariow oraz
Zamawiajacemu dodatkowego prawa do opublikowania treSci materiatéw
dydaktycznych na stronie internetowej projektu pod adresem:
www.brokereksportowy.pl ; Zamawiajacy, ani tez Uczestnicy nie bedg zobowigzani do
zwrotu udostepnionych im egzemplarzy materiatow dydaktycznych;

6. Seminaria specjalistyczne odbywa¢ si¢ beda w godzinach od 8.00 do 16.30 kazdego dnia
zgodnie z Harmonogramem, o ktorym mowa w ust. 5 pkt. 1) niniejszego Rozdziatu, w tym
dwie 15-minutowe przerwy kawowe oraz jedna 30-minutowg przerwa obiadowa.

7. W oparciu o Harmonogram seminariéw, o ktorym mowa w ust. 5 pkt. 1) niniejszego
Rozdziatu Wykonawca, w terminie 2 dni roboczych od dnia podpisania Umowy przedtozy
Zamawiajacemu Szczegotowy program seminarium [Program] zawierajacy wskazanie ilo$ci

godzin przypadajacych na realizacje¢ poszczegdlnego zagadnienia zawartego Ww
Harmonogramie;

8. Zamawiajacy w ciggu 2 dni roboczych od dnia otrzymania Szczegoétowego programu
seminarium przesle Wykonawcy informacje¢ o akceptacji Programu lub zglosi Wykonawcy
zastrzezenia co do Programu.

9. Zamawiajacy ma prawo zglosi¢ zastrzezenia w przedmiocie ilo$ci godzin przypadajacych na
realizacje poszczegélnego zagadnienia seminariow, okre§lonych przez Wykonawce w
Programie. Wykonawca ma obowigzek uwzgledni¢ =zastrzezenia Zamawiajacego w
przedmiocie zmiany ilo$ci godzin przypadajacych na realizacje poszczegodlnego zagadnienia,
okreslonego przez Wykonawce w Programie.

V. TERMIN | MIEJSCE WYKONANIA PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1. Wykonawca zrealizuje Seminaria w terminach wskazanych w Harmonogramie, o
ktorym mowa w Rozdziale III ust. 5 pkt. 1) Zapytania ofertowego.

2. Usluga bedzie zrealizowana w Gdanskim Inkubatorze Przedsigbiorczosci STARTER,
ul. Leborska 3b, 80-386 Gdansk.

V. KOD CPV DLA ZAMOWIENIA
80590000-6 - Ustugi seminaryjne

VI. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU

1. O udzielenie zamowienia moga ubiegac si¢ osoby fizyczne, osoby prawne, jednostki
organizacyjnie nieposiadajacej osobowosci prawnej, ktorzy:
1) nie podlegaja wykluczeniu,
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2) spelniajg warunki udzialu w postgpowaniu dotyczace zdolnosci zawodowych
(wiedza i do$wiadczenie),
3) nie zalegaja z podatkami oraz sktadkami na ubezpieczenie spoteczne.

2. Wykonawca wykaze, ze posiada wiedzg i do§wiadczenie, jezeli w okresie ostatnich
trzech lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jesli okres prowadzenia
dziatalnosci jest krotszy — w okresie prowadzenia dziatalnosci, wykonat lub wykonuje
nalezycie co najmniej trzy ustugi polegajace na organizacji i przeprowadzeniu
seminarium/konferencji/szkolenia uwzgledniajace tematy wskazane W
Harmonogramie, o ktorych mowa w Rozdziale IIT ust. 5 pkt. 1), dla co najmniej 10
osobowej grupy przedsigbiorcow. Doswiadczenie 1 wiedzg, o ktorych mowa w zdaniu
poprzedzajacym Wykonawca zobowigzany jest wykaza¢ poprzez wskazanie
zrealizowanych/realizowanych ustug.

3. W celu udokumentowania warunkéw udziatu w postepowaniu, o ktéorych mowa w ust.
2 niniejszego Rozdzialu, Wykonawca zobowigzany jest wypetni¢ Zatacznik nr 2 do
niniejszego Zapytania ofertowego i zatgczy¢ dowody potwierdzajgce ze ustugi zostaty
wykonane lub sa wykonywane nalezycie, przy czym dowodami, o ktorych mowa
wyze]j sa referencje lub inne dokumenty wystawione przez podmiot, na rzecz ktorego
ustugi byly wykonywane, a jezeli z uzasadnionej przyczyny o obiektywnym
charakterze Wykonawca nie jest w stanie uzyska¢ dokumentow wymaganych przez
Zamawiajacego moze ztozy¢ inny dokument ktory w wystarczajacy sposob
potwierdza  spelnienie opisanego przez Zamawiajagcego warunku udzialu w
postgpowaniu wraz z oswiadczeniem Wykonawcy. W przypadku $wiadczen
okresowych Iub ciagglych nadal wykonywanych, referencje badz inne dokumenty
potwierdzajace nalezyte ich wykonanie powinny by¢ wystawione nie wczesniej niz 3
miesigce przed uptywem terminu sktadania Ofert.

4. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ zweryfikowania prawdziwosci informacji
podanych przez Wykonawce w Zalacznik nr 2 do niniejszego Zapytania ofertowego
poprzez kontakt e-mail z podmiotami, na rzecz ktéorych Wykonawca zrealizowat
usthugi wskazane w Zataczniku nr 2 do niniejszego Zapytania ofertowego.

VII.  WYKLUCZENIE Z UDZIALU W POSTEPOWANIU

1. Z postepowania wykluczeni zostang Wykonawcy, w odniesieniu, do ktorych wszczeto
postepowanie upadtosciowe lub ktérych upadtosé ogloszono.

2. Z postgpowania wykluczeni zostang Wykonawcy powigzani z Zamawiajgcym
osobowo lub kapitatowo. Przez powiazania kapitalowe lub osobowe rozumie si¢
wzajemne powigzania migdzy Zamawiajagcym lub osobami upowaznionymi do
zaciggania zobowigzan W imieniu Zamawiajacego lub osobami wykonujacymi w
imieniu Zamawiajacego czynnosci zwigzane z przeprowadzeniem procedury wyboru
Wykonawcy, a Wykonawca, polegajace W szczegdlno$ci na:

1) uczestniczeniu w spotce jako wspolnik spotki cywilnej lub spotki osobowey,

2) posiadaniu co najmniej 10% udziatéw lub akcji, o ile nizszy prog nie wynika z
przepisow prawa,

3) petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta,
petnomocnika,
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4) pozostawaniu w zwigzku malzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub
powinowactwa w linii prostej, pokrewienstwa drugiego stopnia lub

powinowactwa drugiego stopnia w
przysposobienia, opieki lub kurateli.

linii bocznej Ilub w stosunku

3. Wykaz os6b upowaznionych do zaciggania zobowigzan W imieniu Zamawiajacego,

oraz o0s6b wykonujagcych w imieniu Zamawiajacego czynnoSci
z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy znajduje si¢ w
Zatgczniku nr 4 do niniejszego Zapytania ofertowego.
4. Z postgpowania wykluczeni zostang Wykonawcy, ktorzy nie wykazg wymaganej

wiedzy i do$wiadczenia wskazanego w Rozdziale VI

zwigzanych

niniejszego Zapytania

ofertowego. Ocena spelnienia warunku udzialu w postegpowaniu wedhug formuty

spelnia / nie spehia.

VIII. KRYTERIA WYBORU OFERT I WYBOR NAJKORZYSTNIEJSZEJ OFERTY

l. Kryteria wyboru ofert

Kryterium

Waga %*

Cena

100

* [1%=1pk].

Sposob oceny ofert dla kryterium: ,,Cena”:
Sposob obliczenia Ceny:

PK1 = (CN/CR x 100%) x 100

PK1 —ilo$¢ punktow dla kryterium

CN — najnizsza oferowana cena

CR — cena oferty rozpatrywanej

Wykonawca, ktory przedstawi najnizsza cen¢ brutto w ofercie otrzyma 100 punktow, pozostali
Wykonawcy odpowiednio mniej punktow, stosownie do ww. wzoru. Stosowana punktacja 0-100 pkt.

IX. WYMAGANIA DOTYCZACE PRZYGOTOWANIA OFERTY

1. W celu potwierdzenia spelnienia warunkéw udzialu w postegpowaniu opisanych —w
Rozdziale VI niniejszego Zapytania ofertowego oraz wykazania braku podstaw do
wykluczenia, a takze ubiegania si¢ o udzielenie zamowienia Wykonawca jest zobowigzany
ztozy¢: Formularz ofertowy, ktorego wzor stanowi Zatacznik nr 1 do niniejszego Zapytania
ofertowego z wypelionymi Zatgcznikami do Formularza ofertowego oraz dokumentami
potwierdzajacymi nalezyte wykonanie/wykonywanie ustug zgodnie z postanowieniami

Rozdziatu VI ust. 3 niniejszego Zapytania ofertowego.

2. Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym powinny by¢ sktadane wraz z tlumaczeniem na

jezyk polski.
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Dokumenty stanowigce zalgczniki wymagane przez niniejsze Zapytanie ofertowe powinny
zosta¢ wypetnione przez Wykonawce wg warunkow i postanowien zawartych w Zapytaniu
ofertowym.

Jezeli Wykonawca nie ztozy dokumentéw, o ktorym mowa w Rozdziale VI ust. 3
niniejszego Zapytania ofertowego lub wymagane dokumenty beda niekompletne, beda
zawieraly btedy lub budzi¢ wskazane przez Zamawiajacego watpliwosci, Zamawiajacy
wezwie do ich ztozenia, uzupelnienia lub poprawienia lub do udzielenia wyjasnien w
terminie przez siebie wskazanym, chyba ze mimo ich ztozenia, uzupehienia lub poprawienia
lub udzielenia wyjasnien Oferta Wykonawcy podlega odrzuceniu albo konieczne byloby
uniewaznienie postepowania.

Jezeli Wykonawca nie zlozyl wymaganych pelnomocnictw albo ztozyl wadliwe
pelnomocnictwa, Zamawiajacy wezwie do ich zlozenia w terminie przez siebie wskazanym,
chyba ze mimo ich ztozenia Oferta Wykonawcy podlega odrzuceniu albo konieczne byloby
uniewaznienie postgpowania.

Zamawiajacy moze wezwa¢ Wykonawce, w wyznaczonym przez siebie terminie, do
ztozenia wyjasnien dotyczacych dokumentoéw, o ktérym mowa w Rozdziale VI ust. 3
niniejszego Zapytania ofertowego oraz tresci ztozonej Oferty.

Zamawiajacy poprawi w Ofercie:
1) oczywiste omyiki pisarskie,
2) oczywiste omytki rachunkowe (z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych
dokonanych poprawek) oraz
3) inne omylki polegajace na niezgodnosci Oferty z trescig Zapytania ofertowego,
niepowodujace istotnych zmian w tresci Oferty
- niezwlocznie zawiadamiajac o tym Wykonawce, ktorego Oferta zostata poprawiona.
Przez oczywista omyltke pisarska Zamawiajacy rozumie widocznie mylng pisowni¢ wyrazu,
ewidentny btad gramatyczny, opuszczenie wyrazu lub jego czgsci itp.
Przez oczywista omylke rachunkowa Zamawiajacy rozumie omytke w przeprowadzeniu
rachunku na liczbach, polegajaca na otrzymaniu nieprawidlowego wyniku dziatania
arytmetycznego.
Zamawiajacy odrzuca Oferte Wykonawcy w przypadku, gdy:
1) Jej tres¢ nie odpowiada tresci Zapytania ofertowego, z zastrzezeniem ust. 7 pkt. 3)
niniejszego Rozdziatu,
2) Jej zlozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisow o
zwalczaniu nieuczciwej konkurencji,
3) Zawiera razaco niska cen¢ w stosunku do Przedmiotu Zamowienia,
4) Zostata zlozona przez Wykonawce wykluczonego z udzialu w postgpowaniu o
udzielenie zamowienia,
5) Zawiera bledy w obliczeniu ceny,
6) Wykonawca nie zgodzit si¢ na poprawienie omylek, o ktérych mowa ust. 7 pkt. 1)
— pkt. 3) niniejszego Rozdziatu,
7)  Wykonawca nie dokona uzupethienia dokumentéw Oferty w terminie wskazanym
przez Zamawiajacego zgodnie z ust. 4 niniejszego Rozdziatu,
8) Wykonawca nie przedtozy wymaganych dokumentow w terminie zakre§lonym
przez Zamawiajacego zgodnie z ust. 5 niniejszego Rozdziatu,
9) Wykonawca nie ztozy wyjasnien zgodnie z wezwaniem przez Zamawiajacego w
terminie przez niego zakreslonym zgodnie z ust. 6 niniejszego Rozdziatu.
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11. Zamawiajacy moze uniewazni¢ postepowanie o udzielenie zaméwienia, gdy:

1) nie zlozono zadnej Oferty niepodlegajacej odrzuceniu od Wykonawcy
niepodlegajacego wykluczeniu, z zastrzezeniem pkt. 2) i 3) niniejszego ustepu;

2) cena najkorzystniejszej Oferty lub Oferta z najnizsza cena przewyzsza kwotg, ktora
Zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamoéwienia, chyba ze
Zamawiajacy moze zwickszy¢ t¢ kwote do ceny najkorzystniejszej Oferty,

3) wystapita istotna zmiana okolicznosci powodujaca, ze prowadzenie postgpowania lub
wykonanie zamoéwienia nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna byto
wczesniej przewidzied;

4) postgpowanie obarczone jest niemozliwa do usuni¢cia wada uniemozliwiajaca
zawarcie niepodlegajacej uniewaznieniu Umowy.

X. TERMIN ZWIAZANIA OFERTA

Wykonawca bedzie zwigzany Ofertg przez okres 30 dni. Bieg terminu zwigzania Oferta
rozpoczyna si¢ wraz z uptywem terminu sktadania Ofert.

XI. MIEJSCE ORAZ TERMIN ZEOZENIA I OTWARCIA OFERT

1. Oferta winna by¢ ztozona na Formularzu ofertowym stanowigcym Zatacznik nr 1 do
Zapytania ofertowego.

2. Oferta moze zosta¢ ztozona w jednej z nizej wymienionych form:

a) papierowej — osobiscie / kurierem / pocztg — w siedzibie / na adres Zamawiajacego,
b) elektronicznej — na adres email: zamowienia.broker@inkubatorstarter.pl

3. Termin ztozenia Oferty do dnia 20.08.2018 r. do godz. 12:00 (dotyczy formy papierowej i
elektronicznej) liczy sie data wptywu Oferty do Zamawiajgcego.

4. Zaleca sig, aby Oferta ztozona w formie papierowej wraz ze wszystkimi zatacznikami byta
spieta W sposob uniemozliwiajacy jej zdekompletowanie.

5. Oferta ztozona w formie elektronicznej musi stanowi¢ jeden plik (Formularz ofertowy
wraz z zatacznikami) i stanowi¢ podpisany skan dokumentu.

6. Oferta wraz z wszystkimi sktadanymi zatgcznikami musi by¢ podpisana przez Wykonawce
lub osobe/osoby upowaznione do reprezentowania Wykonawcy. Pelnomocnictwo powinno
by¢ dotaczone do Oferty, o ile nie wynika z innych zataczonych dokumentow.

7. Poprawki powinny by¢ naniesione czytelnie i sygnowane podpisem Wykonawcy lub
osoby/0s6b upowaznionych do reprezentowania Wykonawcy.

8. Wykonawca — w przypadku sktadania Oferty w formie papierowej — powinien umie$ci¢ ja
w zamknietej kopercie zaadresowanej na adres Zamawiajgcego. Na kopercie nalezy
umiesci¢ nazwe i adres Wykonawcy oraz napis:

»Pomorski Broker Eksportowy —,,USA & China Gate” — Oferta. Nie otwieraé¢ do dnia
20.08.2018 r. do godziny 12:15”.

9. Wykonawca — w przypadku sktadania Oferty w formie elektronicznej — powinien umiescié
nastepujacy temat wiadomosci: ,,Pomorski Broker Eksportowy —,,USA & China Gate” —
Oferta. Nie otwierac do dnia 20.08.2018 r. do godziny 12:15”.

10. Wykonawca przed upltywem terminu sktadania ofert, moze wprowadzi¢ zmiany do
ztozonej Oferty. Wprowadzenie zmian nalezy dokonac z dopiskiem ,,Zmiana Oferty”.
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11. Wykonawca przed uptywem terminu sktadania Ofert moze wycofaé¢ swojg Oferte poprzez
wystanie e-mailem informacji do Zamawiajacego 0 wycofaniu swojej Oferty, pod
warunkiem, iz informacja ta dotrze do Zamawiajacego przed uptywem terminu sktadania
ofert.

12. Oferta jest jawna od chwili jej otwarcia, z wyjatkiem informacji, ktore stanowia tajemnice
przedsigbiorstwa W rozumieniu ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 2018 r. poz. 419 z poézn. zm.), co do ktérych
Wykonawca zastrzegt — nie pdzniej niz w terminie sktadania ofert — ze nie moga by¢
udostgpnione i muszg by¢ oznaczone klauzulg ,,Tajemnica przedsigbiorstwa”. Wykonawca
zobowigzany jest wykazaé, ze =zastrzezone informacje stanowig tajemnice
przedsicbiorstwa. Zaleca si¢, aby dokumenty te byly spigte W sposdb pozwalajacy na ich
oddzielenie od reszty Oferty.

13. Ztozone oferty zostang otwarte w dniu 20.08.2018 o godzinie 12:15 w siedzibie
Zamawiajacego, pok. 1.17.5. Podczas otwarcia Zamawiajacy odczyta nazwy firm, ich
adresy oraz zaoferowane ceny.

14. Informacja 0 wyniku postepowania zostanie podana na stronie internetowej
www.gfp.com.pl oraz w bazie konkurencyjnosci dostgpnej na stronie internetowej:
www.bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl

15. Wykonawca ponosi koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem Oferty.

16. Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng Ofertg.

17. Oferty otrzymane po wyznaczonym terminie nie beda rozpatrywane.

18. Zamawiajacy jest uprawniony do poprawienia w teks$cie Oferty oczywistych omytek
pisarskich i rachunkowych, niezwtocznie zawiadamiajac 0 tym danego Wykonawce
zgodnie z postanowieniami Rozdziatu 1X ust. 7 niniejszego Zapytania ofertowego. W
przypadku rozbieznos$ci, co do kwoty Oferty, za cen¢ Oferty Zamawiajacy przyjmuje
kwote wpisang stownie.

XIl.  ISTOTNE WARUNKI UMOWY Z WYKONAWCA
Wzor Umowy z Wykonawcg stanowi Zatgcznik nr 3 do niniejszego Zapytania
ofertowego.

XI1. WARUNKI ZMIANY UMOWY Z WYKONAWCA 1 ZAPYTANIA
OFERTOWEGO

1. Zamawiajacy nie przewiduje wprowadzenia istotnych zmian postanowien Umowy z
Wykonawca, chyba ze konieczno$¢ wprowadzenia zmian spowodowana jest
okoliczno$ciami, ktérych Zamawiajacy dziatajac z nalezytg staranno$cig, nie mogt
przewidzie¢, a warto$¢ zmiany nie przekracza 50% warto$ci zamoOwienia okreslonej
pierwotnie w Umowie.

2. Ztozenie Oferty w ramach niniejszego Zapytania ofertowego jest jednoznaczne
z zaakceptowaniem postanowien zawartych w niniejszym Zapytaniu ofertowym.

3. W przypadku wptywu ofert, ktore w wyniku oceny uzyskajg jednakowa liczbg punktéw
Zamawiajacy wybierze oferte, ktora uzyskala najwyzsza ilos¢ punktow w kryterium
cena, a w przypadku gdy w tym kryterium ilo$¢ punktow jest jednakowa, Zamawiajacy
zaprosi tych Wykonawcow do ztozenia dalszych ofert cenowych

4. Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwo$¢ zmiany lub uzupehlnienia tresci Zapytania
ofertowego przed uptywem terminu sktadania ofert. Informacja o wprowadzeniu zmiany
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lub uzupeinieniu tre$ci Zapytania ofertowego zostanie przekazana Wykonawcom
niezwlocznie w formie pisemnej (e-mail), jak rowniez zostanie opublikowane na stronie
internetowej Zamawiajacego Www.gfp.com.pl oraz w bazie konkurencyjnosci dostepne;j
na stronie internetowej: www.bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl, a
takze bedzie dostgpna w siedzibie Zamawiajacego.

5. Jezeli wprowadzone zmiany lub uzupelnienia tresci Zapytania ofertowego beda
wymagaty zmiany tresci ofert, Zamawiajacy przedtuzy termin sktadania ofert.

XIV. INFORMACJE O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO
Z WYKONAWCAMI ORAZ PRZEKAZYWANIA OSWIADCZEN I
DOKUMENTOW

1. Do kontaktowania si¢ z Wykonawcami upowazniona jest:

a. Agnieszka Balcewicz, e-mail a.balcewicz@inkubatorstarter.pl , tel. 58 731 65 60
b. Anna Miler, e-mail: a.miler@inkubatorstarter.pl, tel. 58 731 65 54 .

2. Wszystkie o$wiadczenia, wyjasnienia, zawiadomienia oraz informacje Zamawiajacego beda
dostarczane Wykonawcom w formie wiadomosci e-mail.

3. Kazdy Wykonawca ma prawo zwroci¢ si¢ do Zamawiajacego o wyjasnienie tresci Zapytania
ofertowego. Zamawiajacy udzieli wyjasnien niezwlocznie, nie poézniej niz 2 dni przed
uplywem terminu sktadania ofert, pod warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie tresci zapytania
wplynat do Zamawiajacego nie pdzniej niz do konca dnia, w ktérym uplywa polowa
wyznaczonego terminu sktadania ofert.

4. Wykonawca ma obowigzek niezwlocznie po otrzymaniu wiadomosci e-mail od
Zamawiajacego potwierdzi¢ fakt otrzymania korespondencji w formie zwrotnej wiadomosci e-
mail (w odpowiedzi na e-mail Zamawiajgcego) o tre$ci: ,,Potwierdzam otrzymanie
wiadomosci z dnia...., o temacie.......”\W przypadku braku potwierdzenia otrzymania
wiadomos$ci przez Wykonawcg, domniemywa sig¢, iz wiadomo$¢ wystana przez
Zamawiajacego na podany przez Wykonawce adres e-mail, zostala mu dorgczona w sposob
umozliwiajacy zapoznanie si¢ Wykonawcy z przestang wiadomoscia.

5. Wszelkie zawiadomienia, wnioski, o$wiadczenia i informacje oraz wyjasnienia, odpowiedzi
na pytania zamieszczane beda na stronie www.gfp.com.pl w zaktadce — Ogloszenia.

XV. OCHRONA DANYCH OSOBOWYCH

1. Zamawiajacy celem przeprowadzenia postgpowania o udzielenie Zamowienia na podstawie
niniejszego Zapytania ofertowego bedzie przetwarzal dane osobowe Wykonawcow
wskazane w tresci Oferty.

2. Na podstawie art. 13 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (Dz. Urz. UE.L 2016 Nr 119, str. 1) - (ogdlne rozporzadzenie o
ochronie danych, dalej: RODO/Rozporzadzenie) Zamawiajacy informuje, ze:

1) Administratorem danych osobowych jest Gdanska Fundacja Przedsi¢biorczosci z siedzibg
w Gdansku (dalej jako: GFP), ul. Leborska 3b, 80-386 Gdansk, KRS: 0000234045, NIP:
5832907440, REGON 220049622; tel. 58 731 65 00, e-mail: gfp@gfp.com.pl.
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2) W GFP powotany zostal Inspektor Ochrony Danych, z ktérym skontaktowaé si¢ mozna
za posrednictwem poczty e-mail: iod@inkubatorstarter.pl lub numerem telefonu 58 731
65 81.

3) Dane osobowe przetwarzane sa przez GFP na podstawie przepisu art. 6 ust. 1 lit. c)
Rozporzadzenia — tj. przetwarzanie danych osobowych jest niezbedne do wypelnienia
obowiazku prawnego cigzacego na administratorze wynikajacego z ,,Wytycznych w
zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci na lata
2014-2020” — Rozdziatl 6 — Podrozdziat 6.5 Zaméwienia udzielane w ramach Projektu,
pkt. 6.5.2 — Zasada konkurencyjnosci.

4) Przetwarzanie danych osobowych przez GFP odbywa¢ si¢ bedzie w celu
przeprowadzenia postgpowania o udzielenie Zamowienia oraz w celach rozliczenia
Projektu.

5) Odbiorcami danych osobowych bg¢da osoby podmioty ktorym udostepniona zostanie
dokumentacja postepowania zgodnie z obowigzujagcymi przepisami, podmioty
obstugujace administratora w zakresie ustug prawnych, hostingowych, Partnerzy Projektu

,Pomorski Broker Eksportowy. Kompleksowy system wspierania eksportu w
wojewoOdztwie pomorskim” w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewddztwa Pomorskiego na lata 2014-2020, Osi priorytetowej 2 Przedsiebiorstwa,
Dziatania 2.3 Aktywno$¢ eksportowa, wspoétfinansowanego z Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego.

6) Dane osobowe przechowywane beda przez Administratora w czasie niezb¢dnym do
zrealizowania celu ich przetwarzania, z uwzglednieniem niezb¢dnego czasu do
rozliczenia i kontroli Projektu przez Gdanska Fundacje Przedsiebiorczosci.

7) W odniesieniu do danych osobowych, decyzje nie bgda podejmowane w sposob
zautomatyzowany, stosownie do art. 22 RODO.

8) Woykonawca posiada:

a) na podstawie art. 15 RODO prawo dostgpu do danych osobowych

b) na podstawie art. 16 RODO prawo sprostowania danych osobowych

c) na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od Administratora ograniczenia
przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem przypadkow , o ktorych mowa w art.
18 ust. 2 RODO,

d) prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzgdu Ochrony Danych Osobowych, w
przypadku uznania ze przetwarzanie danych osobowych narusza przepisy RODO.

XVI. INFORMACJE DODATKOWE DLA WYKONAWCOW
Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert cz¢sciowych.
Zamawiajacy nie przewiduje udzielania zamowien uzupeiajgcych.
Zamawiajacy nie przewiduje rozliczenia w walutach obcych.

AN -

Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztow udziatu w postgpowaniu.

XVIl. POSTANOWIENIA KONCOWE
1. Umowa z Wykonawcg zostanie zawarta w formie pisemnej pod rygorem niewaznosci.
2. W przypadku, gdy Wykonawca, ktorego Oferta zostala wybrana jako najkorzystniejsza,
nie podpisze Umowy w terminic i miejscu wyznaczonym przez Zamawiajgcego,
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Zamawiajacy moze podpisa¢ Umowe z kolejnym Wykonawca, ktory w postgpowaniu
uzyskat kolejna najwyzszg liczbg punktow.

XVIII. ZALACZNIKI DO ZAPYTANIA OFERTOWEGO

Zatacznik nr 1 Formularz ofertowy

Zatacznik nr 2 Warunki udziatu w postgpowaniu (wiedza i doswiadczenie)

Zatacznik nr 3 Wzoér Umowy z Wykonawca

Zatacznik nr 4 Wykaz os6b upowaznionych do zaciggania zobowiazan w imieniu Zamawiajacego,
0s0b wykonujacych w imieniu Zamawiajagcego czynnos$ci zwigzane z przygotowaniem i
przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy.
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