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ZAPYTANIE OFERTOWE nr 3/2018/BROKER/ZK
Z DNIA 27 lipca 2018 r.

Usluga (Przedmiot Zaméwienia): kompleksowa organizacja cyklu spotkan biznesowych, w tym
zapewnienie udziatu pomorskim MSP w ,DLD Tel Aviv Digital Conference” w ramach Misji
gospodarczej do lzraela w dniach 03.09.2018 r. - 07.09.2018 r., realizowanego w ramach Projektu
,,Pomorski Broker Eksportowy. Kompleksowy system wspierania eksportu w wojewodztwie pomorskim”
w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Pomorskiego na lata 2014-2020, Osi
priorytetowej 2 Przedsigbiorstwa, Dziatania 2.3 Aktywno$¢ eksportowa, wspotfinansowanego z
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego.

l. ZAMAWIAJACY
Gdanska Fundacja Przedsi¢biorczosci
ul. Le¢borska 3b
80-386 Gdansk
KRS 0000234045, NIP 583-290-74-40,
tel.: 58 731 65 00,
e-mail: zamowienia.broker@inkubatorstarter.pl
www.gfp.com.pl
Osoby do kontaktu:
Agnieszka Balcewicz, e-mail: broker@inkubatorstarter.pl, tel. 58 731 65 60,
Beata Jakubczyk, e-mail: broker@inkubatorstarter.pl, tel. 58 731 65 50

1. TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA

1. Zapytanie Ofertowe dla zamowienia realizowanego w ramach projektu ,, Pomorski Broker
Eksportowy. Kompleksowy system wspierania eksportu w wojewddztwie pomorskim”
w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Pomorskiego na lata 2014-
2020, Osi Priorytetowej 2 Przedsiebiorstwa, Dzialanie 2.3. Aktywno$¢ eksportowa
wspoétinansowanego ze $rodkow Unii Europejskiej (Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego) (dalej jako: Projekt).

2. Postgpowanie prowadzone jest z zachowaniem zasady konkurencyjnosci okreslonej w
WWytyeznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow w ramach Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spojnosci na
lata 2014-2020 .

3. Zamowienie nie podlega przepisom ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zaméwien
publicznych (Dz.U. z 2017 r. poz. 1579 z p6zn.zm.).

4. Celem upublicznienia, zachowania uczciwej konkurencji oraz w celu wyboru
najkorzystniejszej oferty, Zapytanie Ofertowe dostepne jest w siedzibie Zamawiajacego, na
jego stronie internetowej www.gfp.com.pl oraz w bazie konkurencyjnosci dostepnej na
stronie internetowej: www.bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl.

1. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA
1. Przedmiotem Zamoéwienia jest $wiadczenie ustugi polegajacej na kompleksowej organizacji
cyklu spotkan biznesowych, w tym zapewnienie udziatu pomorskim MSP w ,,DLD Tel Aviv
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Digital Conference” w ramach Misji gospodarczej do Izracla w dniach 03.09.2018 r. -
07.09.2018 r. r. (dalej jako: Ustuga).

2. Przedmiot Zamowienia zostanie zrealizowany zgodnie z Harmonogramem realizacji Ustugi
stanowigcym Zatacznik nr 5 do niniejszego Zapytania ofertowego (dalej jako:
Harmonogram).

3. W Misji gospodarczej do Izraecla wezmie udzial o$miu przedsigbiorcow z sektora
mikro/matych/$rednich przedsiebiorstw z woj. pomorskiego oraz dwoch pracownikdéw
Zamawiajacego, lacznie 10 osob (dalej jako: Uczestnicy).

4. Celem Ustugi jest wsparcie Uczestnikow w budowaniu potencjatu eksportowego i pozycji
eksportowej na rynku izraelskim poprzez:

a) pomoc w nawigzywaniu kontaktow gospodarczych z partnerami z Izraela, w
szczegblnosci z innymi przedsigbiorcami, startupami, funduszami inwestycyjnymi,
instytucjami otoczenia biznesu,

b) udostgpnienie informacji o mozliwosciach kooperacji, warunkach inwestowania
na rynku izraelskim, zasadach prowadzenia dziatalno$ci gospodarczej na tymze rynku,
w szczegolnoscei zasadach otrzymywania wsparcia finansowego i merytorycznego na
rozwoj dziatalno$ci gospodarczej w zakresie przedsigwzie¢ eksportowych.

5. Lista Uczestnikow bioracych udziat w cyklu spotkan biznesowych stanowi¢ bedzie Zatacznik
Nr 2 do Umowy. Zamawiajacy zastrzega , ze lista moze ulec zmianie.

6. Majac na uwadze cel Uslugi, o ktéorym mowa w ust. 4 niniejszego Rozdzialu, oraz
uwzgledniajac rodzaj dziatalnosci gospodarczej wykonywanej przez Uczestnikow,
Wykonawca w ramach Ustugi:

a) zapewni Uczestnikom udziat w ,,DLD Tel Aviv Digital Conference” (punkt (13)
Harmonogramu) oraz networkingu potagczonym z kolacjg (punkt (15) Harmonogramu),

b) zorganizuje sesje spotkan z przedstawicielami izraelskiego funduszu Venture Capital
(punkt (10) Harmonogramu) oraz izraelskich przedsiebiorstw na temat funkcjonowania
strefy LifeScience oraz prac badawczo rozwojowych w Izraelu - Wizyta w osrodku
innowacji Haifa Economic Corporation — Ekosystem startupowy w Haifie, Park
Technologiczny scena Life Science i R&D (punkt (17) Harmonogramu),

c) zapewni Uczestnikom udzial w spotkaniach biznesowych oraz edukacyjnych
dotyczacych specyfiki rynku izraelskiego, dedykowanych warsztatach z mentorami
izraelskiego ekosystemu startupowego 1 ekspertami odno$nie wspolpracy z
korporacjami (punkty (9) Harmonogramu),

d) zorganizuje wizyte w akceleratorze i siedzibie Funduszu VC (punkt ()
Harmonogramu oraz zorganizuje dedykowang Uczestnikom strefe¢ networkingu
biznesowego z przedstawicielami izraelskich funduszy Venture Capital (punkt (10) i
(11) ) Harmonogramu),

e) zorganizuje dedykowang Uczestnikom kolacj¢ potaczong z podsumowaniem
wszystkich spotkan, ktore odbeda si¢ w dniach 04.09.2018 r. - 06.09.2018 r., w ramach
ktorej kazdy z Uczestnikow przedstawi rezultaty/ inspiracje/ przemyslenia — spotkanie
bedzie moderowane przez Wykonawce, ktory w odpowiedzi na wnioski Uczestnikow
z Wydarzenia udzieli im informacji zwrotnej z zasugerowaniem kolejnych krokow
(punkt (18) Harmonogramu).

7. Wykonawca zobowigzany jest do zapewnienia Uczestnikom positkow w zakresie wskazanym
w Harmonogramie, czyli:

1) lunch w dniach: 04.09.2018 r.i 06.09.2018 .,

2) kolacje w dniach: 03.09.2018 r. , 04.09.2018 r., 06.09.2018 r.
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8. Wykonawca zapewni w czasie realizacji Uslugi dedykowang osobg, ktora bedzie towarzyszy¢
Uczestnikom w dojezdzie na wszystkie spotkania, w szczegdlnosci bedzie dba¢ o punktualny
dojazd na te spotkania, a takze interweniowa¢ w razie problemdéw organizacyjnych
zwigzanych ze spotkaniami wskazanymi w Programie, o ktérym mowa w ust. 9 niniejszego
Rozdziatu. Osoba ta bedzie opiekunem Uczestnikéw, a zakres jej obowiazkow bedzie
obejmowat w szczegdlnosci:

1) wybor odpowiedniego transportu publicznego, tj. autobusu i/lub metra zapewniajacego
terminowe stawianie si¢ na spotkania i na konferencje/prezentacje/fora, o ktorych mowa
w ust. 6 niniejszego Rozdziatu oraz na positki, o ktorych mowa w ust. 7 niniejszego
Rozdziatu,

2) przekazywanie Uczestnikom materiatdw niezb¢dnych do realizacji Ustugi zgodnie
z Harmonogramem, np. ewentualnych kart wstgpu na zorganizowane przez
Wykonawce spotkania i wydarzenia/konferencje/prezentacje/fora.

9. W oparciu 0 Harmonogram realizacji Ustugi, stanowigcy Zalgcznik nr 5 do niniejszego
Zapytania Ofertowego, Wykonawca przygotuje szczegdtowy program realizacji Ustugi
(zwany dalej jako: Program) ze wskazaniem konkretnych osob/firm/funduszy, itp., ktore
realizowac beda poszczegdlne pozycje Programu. Program stanowi¢ bedzie zatacznik nr 3
do Oferty.

10. W przypadku wybrania Oferty Wykonawcy Zamawiajacy dopuszcza mozliwo$¢ zmiany
wskazanych w Programie osob/firm/funduszy, itp. na osoby/firmy/fundusze/itp. posiadajace
co najmniej rownorzedne doswiadczenie. Wszelkie zmiany wymagaja uzyskania pisemnej
zgody Zamawiajacego pod rygorem niewaznosci.

11. Zgodnos$¢ Programu, o ktérym mowa w ust. 9 niniejszego Rozdziatu podlega¢ bedzie ocenie
formalnej i bedzie oceniana wedlug kryterium ,,spetnia /nie spetnia” w odniesieniu do
Harmonogramu. Zamawiajacy dopuszcza zmiang¢ kolejnosci spotkan.

12. Program, o ktorym mowa w ust. 9 niniejszego Rozdziatu musi zosta¢ sporzgdzony w sposob
uwzgledniajacy ilos¢ czasu niezbgdnego do przejazdu Uczestnikow 1 spozycia przez nich
positkow, o ktérych mowa w ust. 7 niniejszego Rozdziatu.

13. Po stronie Zamawiajacego pozostaje obowigzek zapewnienia Uczestnikom biletow
uprawniajacych ich do przemieszczania si¢ po Izraelu transportem publicznym, tj.
autobusami, tramwajami i metrem.

14. Po stronie Wykonawcy pozostaje obowigzek pokrycia wszelkich kosztow zwigzanych z
organizacja spotkan, udziatu w “ DLD Tel Aviv Digital Conference” oraz positkow, o ktorych
mowa W niniejszym Rozdziale.

V. TERMIN I MIEJSCE WYKONANIA PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA
1. Data i godziny $wiadczenia Ustugi: 03.09.2018 r. od godz. 08:00 do dnia 07.09.2018 r. do
godz. 10:00.
2. Ustuga bedzie realizowana w 1zraelu.

V. KOD CPV DLA ZAMOWIENIA
CPV: 79951000-5 Ustugi w zakresie organizowania seminariow

=

2. CPV:55511000-5 Ustugi bufetowe oraz ustugi kawiarniane dla ograniczonej grupy klientow

VI. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU
1. O udzielenie zamowienia moga ubiegac si¢ osoby fizyczne, osoby prawne, jednostki
organizacyjne nieposiadajgce osobowosci prawnej, ktore:
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1) nie podlegaja wykluczeniu,

2) spehniaja warunki udzialu w postgpowaniu dotyczace zdolnosci zawodowych
(wiedza i do§wiadczenie),

3) nie zalegaja z podatkami oraz sktadkami na ubezpieczenie spoteczne.

2. Wykonawca wykaze, ze posiada wiedze i doswiadczenie, tj. wykaze, ze w okresie
ostatnich trzech lat przed uptywem terminu sktadania Ofert, a jesli okres prowadzenia
dzialalno$ci jest krotszy — w tym okresie wykonal lub wykonuje nalezycie nastepujace
trzy ustugi polegajace na organizacji spotkan networkingowych w roli organizatora i
rekrutera przedsigbiorcow i podmiotow biorgcych udziat w
spotkaniach/wydarzeniach/misjach, w ktorych wzigli udziat:

a) przedsigbiorcy i fundusze inwestycyjne lub
b) przedsigbiorcy i instytucje otoczenia biznesu.

3. W celu udokumentowania warunkéw udzialu w postgpowaniu, o ktéorych mowa
w ust. 2 niniejszego Rozdziatu, Wykonawca jest zobowigzany wypehi¢ Zatacznik nr 2
do Zapytania ofertowego i zataczy¢ dowody potwierdzajace ze ustugi zostaty wykonane
lub sg wykonywane nalezycie , przy czym dowodami, o ktorych mowa wyzej sa
referencje lub inne dokumenty wystawione przez podmiot, na rzecz ktérego ustugi byty
wykonywane, a jezeli z uzasadnionej przyczyny o obiektywnym charakterze
Wykonawca hie jest w stanie uzyska¢ dokumentéw wymaganych przez Zamawiajgcego
moze ztozy¢ inny dokument ktory w wystarczajacy sposob potwierdza spehnienie
opisanego przez Zamawiajacego warunku udzialu w postgpowaniu wraz z
o$wiadczeniem Wykonawcy. W przypadku §wiadczen okresowych lub ciagtych nadal
wykonywanych referencje badz inne dokumenty potwierdzajace nalezyte ich
wykonanie powinny by¢ wystawione nie wczesniej niz 3 miesigce przed uplywem
terminu sktadania Ofert. Referencie musza potwierdzaé zar6wno pelnienie roli
organizatora i rekrutera przedsigbiorcow i podmiotéw bioracych udzial w
spotkaniach/wydarzeniach.

4. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ zweryfikowania prawdziwosci informacji
podanych przez Wykonawce w Zataczniku nr 2 do niniejszego Zapytania ofertowego
poprzez kontakt e-mail z podmiotami, na rzecz ktorych Wykonawca zrealizowat ustugi
wskazane w Zataczniku nr 2 do niniejszego Zapytania ofertowego.

VII.  WYKLUCZENIE Z UDZIALU W POSTEPOWANIU

1. Z postepowania Wykluczeni zostang Wykonawcy, w odniesieniu do ktérych wszczeto
postepowanie upadtosciowe lub ktérych upadtosé ogloszono.

2. Z postepowania wykluczeni zostang Wykonawcy powigzani Z Zamawiajagcym 0S0bowo
lub kapitatowo. Przez powigzania kapitatowe lub osobowe rozumie si¢ wzajemne
powigzania migdzy Zamawiajagcym lub osobami upowaznionymi do zaciagania
zobowigzan W imieniu Zamawiajacego lub osobami wykonujacymi w imieniu
Zamawiajacego czynnosci zwigzane Z przeprowadzeniem procedury wyboru
Wykonawcy, a Wykonawca, polegajace W szczegdlnosci na:

1) uczestniczeniu w spotce jako wspdlnik spotki cywilnej lub spotki osoboweyj,

2) posiadaniu co najmniej 10% udziatow lub akcji, o ile nizszy prog nie wynika z
przepisow prawa,

3) pehieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta,
pelnomocnika,
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4) pozostawaniu W zwigzku malzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub
powinowactwa w linii prostej, pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa
drugiego stopnia w linii bocznej lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

3. Wykaz 0s6b upowaznionych do zaciggania zobowigzan w imieniu Zamawiajacego, oraz
0sob wykonujacych w imieniu Zamawiajacego czynnosci zwigzane Z przygotowaniem
i przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy znajduje si¢ w Zataczniku nr 4 do
niniejszego Zapytania ofertowego.

4. Z postgpowania wykluczeni zostang Wykonawcy, ktorzy nie wykazg wymaganej
wiedzy i doswiadczenia wskazanego w Rozdziale V1 niniejszego Zapytania ofertowego.
Ocena spetnienia warunkow udziatu W postgpowaniu wedtug formuty spetnia / nie
spetnia.

VIIl. KRYTERIA WYBORU OFERT I WYBOR NAJKORZYSTNIEJSZEJ OFERTY
Kryterium Waga %*

Cena 100

* [1%=1pk].

Sposob oceny Ofert dla kryterium: ,,Cena™:
Sposob obliczenia Ceny:

PK1 = (CN/CR x 100%) x 100

PK1  —ilo$¢ punktow dla kryterium

CN — najnizsza oferowana cena

CR — cena oferty rozpatrywanej

Wykonawca, ktory przedstawi najnizsza ceng brutto w Ofercie otrzyma 100 punktéw, pozostali
Wykonawcy odpowiednio mniej punktow, stosownie do ww. wzoru. Stosowana punktacja 0-100 pkt.

IX. WYMAGANIA DOTYCZACE PRZYGOTOWANIA OFERTY

1. W celu potwierdzenia spelnienia warunkow udzialu w postgpowaniu opisanych w Rozdziale VI
niniejszego Zapytania ofertowego oraz wykazania braku podstaw do wykluczenia, a takze
ubiegania si¢ o udzielenie zamowienia Wykonawca jest zobowigzany ztozy¢: Formularz
ofertowy, ktorego wzor stanowi Zatacznik nr 1 do niniejszego Zapytania ofertowego z
wypemionymi Zatacznikami do Formularza ofertowego wraz dokumentami potwierdzajacymi
wykonanie ustug zgodnie z postanowieniami Rozdziatu VI ust. 3 niniejszego Zapytania
ofertowego.

2. Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym powinny by¢ sktadane wraz z ttumaczeniem na jezyk
polski.

3. Dokumenty stanowigce zalaczniki wymagane przez niniejsze Zapytanie ofertowe powinny
zosta¢ wypelnione przez Wykonawce wg warunkow i postanowien zawartych w Zapytaniu
ofertowym.

4. Jezeli Wykonaweca nie ztozy dokumentow, o ktorych mowa w Rozdziale VI ust. 3 niniejszego
Zapytania ofertowego lub wymagane dokumenty bgda nieckompletne, bedg zawieraty btedy lub
beda budzily wskazane przez Zamawiajacego watpliwosci, Zamawiajacy wezwie do ich
ztozenia, uzupetnienia lub poprawienia lub do udzielenia wyjasnien w terminie przez siebie
wskazanym, chyba ze mimo ich zlozenia, uzupelnienia lub poprawienia lub udzielenia
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wyjasnien Oferta Wykonawcy podlega odrzuceniu albo konieczne byloby uniewaznienie
postepowania.

5. Jezeli Wykonawca nie ztozyl wymaganych pelnomocnictw albo zlozyt wadliwe
pelnomocnictwa, Zamawiajacy wezwie do ich ztozenia w terminie przez siebie wskazanym,
chyba ze mimo ich zlozenia Oferta Wykonawcy podlega odrzuceniu albo konieczne bytoby
uniewaznienie postgpowania.

6. Zamawiajgcy moze wezwa¢ Wykonawce, w wyznaczonym przez siebie terminie, do ztozenia
wyjasnien dotyczacych dokumentéw, o ktérym mowa w Rozdziale VI ust. 3 niniejszego
Zapytania ofertowego oraz tresci ztozonej Oferty.

7. Zamawiajacy poprawi w Ofercie:

1) oczywiste omyiki pisarskie,

2) oczywiste omytki rachunkowe (z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych
dokonanych poprawek) oraz

3) inne omylki polegajace na niezgodnosci Oferty z trescig Zapytania ofertowego,
niepowodujace istotnych zmian w tresci Oferty

- niezwlocznie zawiadamiajac o tym Wykonawce, ktorego Oferta zostata poprawiona.

8. Przez oczywista omytke pisarskg Zamawiajacy rozumie widocznie mylng pisowni¢ wyrazu,
ewidentny btad gramatyczny, opuszczenie wyrazu lub jego czesci itp.

9. Przez oczywista omytke rachunkowa Zamawiajgcy rozumie omytke w przeprowadzeniu
rachunku na liczbach, polegajaca na otrzymaniu nieprawidlowego wyniku dziatania
arytmetycznego.

10. Zamawiajacy odrzuca Oferte Wykonawcy w przypadku, gdy:

1) Jej tres¢ nie odpowiada tresci Zapytania ofertowego, z zastrzezeniem ust. 7 pkt. 3)
niniejszego Rozdziatu,

2) Jej zlozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisow o
zwalczaniu nieuczciwej konkurencji,

3) Zawiera razaco niska cene w stosunku do Przedmiotu Zamodwienia, lub cena
zaoferowana przez Wykonawce przewyzsza kwote, ktora Zamawiajacy zamierza
przeznaczy¢ na sfinansowanie zamodwienia, chyba ze Zamawiajgcy moze
zwigkszy¢ t¢ kwote do ceny najkorzystniejszej Oferty,

4) Zostata ztozona przez Wykonawce wykluczonego z udzialu w postepowaniu o
udzielenie zamowienia,

5) Zawiera btedy w obliczeniu ceny,

6) Wykonawca nie zgodzit si¢ na poprawienie omytek, o ktorych mowa ust. 7 pkt. 1)
— pkt. 3) niniejszego Rozdziatu,

7) Wykonawca nie dokona uzupetnienia dokumentéw Oferty w terminie wskazanym
przez Zamawiajacego zgodnie z ust. 4 niniejszego Rozdziatu,

8) Wykonawca nie przedlozy wymaganych dokumentéw w terminie wskazanym
przez Zamawiajacego zgodnie z ust. 5 niniejszego Rozdziatu,

9) Wykonawca nie ztozy wyjasnien zgodnie z wezwaniem przez Zamawiajacego w
terminie przez niego wskazanym zgodnie z ust. 6 niniejszego Rozdziatu.

11. Zamawiajacy moze uniewazni¢ postepowanie o udzielenie zamoéwienia, gdy:
1) nie ztozono zadnej Oferty niepodlegajacej odrzuceniu od Wykonawcy
niepodlegajacego wykluczeniu, z zastrzezeniem pkt 2) i 3) niniejszego ustepu;
2) cena najkorzystniejszej Oferty lub Oferta z najnizsza cena przewyzsza kwotg, ktora
Zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamoOwienia, chyba ze
Zamawiajacy moze zwickszy¢ te¢ kwote do ceny najkorzystniejszej Oferty,
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3) wystapila istotna zmiana okolicznosci powodujaca, Zze prowadzenie postgpowania lub
wykonanie zamoéwienia nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna bylo
wczesniej przewidzied;

4) postepowanie obarczone jest niemozliwa do usunigcia wada uniemozliwiajacag zawarcie
niepodlegajacej uniewaznieniu Umowy.

X. TERMIN ZWIAZANIA OFERTA
Wykonawca bedzie zwigzany Ofertg przez okres 30 dni. Bieg terminu zwigzania Oferta
rozpoczyna si¢ wraz z uptywem terminu sktadania Ofert.

XI. MIEJSCE ORAZ TERMIN ZLOZENIA I OTWARCIA OFERT

1. Oferta winna by¢ zlozona na Formularzu ofertowym stanowigcym Zatgcznik nr 1
do Zapytania ofertowego.

2. Oferta moze zosta¢ ztozona w jednej z nizej wymienionych form:

a) papierowej — osobiscie / kurierem / poczta - w siedzibie / na adres Zamawiajacego,
b) elektronicznej - na adres email: zamowienia.broker@inkubatorstarter.pl

3. Termin ztozenia Oferty do dnia 06 sierpnia 2018 r. do godz. 11.00 (dotyczy formy
papierowej i elektronicznej) liczy sie data wptywu Oferty do Zamawiajacego.

4. Zaleca sig, aby Oferta ztozona w formie papierowej wraz ze wszystkimi zatacznikami byta
spigta W sposob uniemozliwiajacy jej zdekompletowanie.

5. Oferta ztozona w formie elektronicznej musi stanowi¢ jeden plik (Formularz ofertowy wraz
z zalacznikami) i stanowi¢ podpisany skan dokumentu.

6. Oferta wraz z wszystkimi sktadanymi zatgcznikami musi by¢ podpisana przez Wykonawce
lub osobe/osoby upowaznione do reprezentowania Wykonawcy. Pelnomocnictwo powinno
by¢ dotaczone do Oferty, o ile nie wynika z innych zataczonych dokumentow.

7. Poprawki powinny by¢ naniesione czytelnie i sygnowane podpisem Wykonawcy lub
osoby/0s6b upowaznionych do reprezentowania Wykonawcy.

8. Wykonawca - w przypadku sktadania Oferty w formie papierowej - powinien umiesci¢ ja w
zamknigtej kopercie zaadresowanej na adres Zamawiajgcego. Na kopercie nalezy umie$cié
nazwe i adres Wykonawcy oraz napis:

9. ”Pomorski Broker Eksportowy — kompleksowa organizacja cyklu spotkarn biznesowych,

w tym zapewnienie udziatu pomorskim MSP w ,,DLD Tel Aviv Digital Conference” w
ramach Misjo gospodarczej do Izraela” — Oferta. Nie otwieraé do dnia 06 sierpnia 2018r.
do godziny 11.15. Wykonawca - w przypadku sktadania Oferty w formie elektronicznej -
powinien umiesci¢ nastgpujacy temat wiadomosci:
”Pomorski Broker Eksportowy — kompleksowa organizacja cyklu spotkan biznesowych, w
tym zapewnienie udziatu pomorskim MSP w ,DLD Tel Aviv Digital Conference” w
ramach Misjo gospodarczej do Izraela” — Oferta. Nie otwieracé do dnia 06 sierpnia 2018r.
do godziny 11.15. Wykonawca przed uptywem terminu sktadania Ofert, moze wprowadzi¢
zmiany do ztozonej Oferty. Wprowadzenie zmian nalezy dokona¢ z dopiskiem ,,Zmiana
Oferty”.

10. Wykonawca przed uptywem terminu sktadania Ofert moze wycofaé¢ swojg Oferte poprzez
wystanie e-mailem informacji do Zamawiajacego 0 wycofaniu swojej Oferty, pod
warunkiem, iz informacja ta dotrze do Zamawiajacego przed uptywem terminu sktadania
Ofert.

11. Oferta jest jawna od chwili jej otwarcia, z wyjatkiem informacji, ktore stanowia tajemnicg
przedsiebiorstwa W rozumieniu ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej
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konkurencji (Dz.U. z 2018 r. poz. 419 z p6zn. zm.), co do ktorych Wykonawca zastrzegt —
nie pézniej niz w terminie sktadania Ofert — ze nie moga by¢ udostgpnione i muszg by¢
oznaczone klauzulg ,,Tajemnica przedsi¢biorstwa”. Wykonawca zobowigzany jest wykazac,
ze zastrzezone informacje stanowig tajemnice przedsiebiorstwa. Zaleca sie, aby dokumenty
te byty spigte W sposob pozwalajacy na ich oddzielenie od reszty Oferty.

12. Ztozone Oferty zostana otwarte w dniu 06 sierpnia 2018 r. o godz. 11.15 w siedzibie
Zamawiajacego, pok. 1.17.5. Podczas otwarcia Zamawiajacy odczyta nazwy firm, ich
adresy oraz zaoferowane ceny i terminy ptatnosci wynagrodzenia.

13. Informacja 0 wyniku postepowania zostanie podana na stronie internetowej
www.gfp.com.pl oraz w bazie konkurencyjnosci dostepnej na stronie internetowej:
www.bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl

14. Wykonawca ponosi koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem Oferty.

15. Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng Ofertg.

16. Oferty otrzymane po wyznaczonym terminie nie bedg rozpatrywane.

17. Zamawiajacy jest uprawniony do poprawienia w tekscie Oferty oczywistych omytek
pisarskich i rachunkowych, niezwlocznie zawiadamiajac o tym danego Wykonawce zgodnie
z postanowieniami Rozdziatu IX ust. 7 niniejszego Zapytania ofertowego. W przypadku
rozbieznosci, co do kwoty Oferty, za ceng Oferty Zamawiajacy przyjmuje kwote wpisang
stownie.

XIl.  ISTOTNE WARUNKI UMOWY Z WYKONAWCA
Wzér Umowy z Wykonawcag stanowi Zatacznik nr 3 do niniejszego Zapytania
ofertowego.

XIl. WARUNKI ZMIANY UMOWY Z WYKONAWCA 1 ZAPYTANIA
OFERTOWEGO

1. Zamawiajacy nie przewiduje wprowadzenia istotnych zmian postanowien Umowy z
Wykonawcg, chyba ze konieczno$¢ wprowadzenia zmian wynika z okolicznosci, ktorych
nie mozna byto przewidzie¢ w chwili zawarcia Umowy z Wykonawca lub zmiany te sa
korzystne dla Zamawiajacego.

2. Ztozenie Oferty w ramach niniejszego Zapytania ofertowego jest jednoznaczne
z zaakceptowaniem postanowien zawartych w niniejszym Zapytaniu ofertowym.

3. W przypadku wptywu Ofert, ktore w wyniku oceny uzyskajg jednakowa liczbg punktow
Zamawiajacy zaprosi tych Wykonawcow do ztozenia dalszych Ofert cenowych.

4. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ zmiany lub uzupeklnienia treSci Zapytania
ofertowego przed uptywem terminu sktadania Ofert. Informacja o wprowadzeniu zmiany
lub uzupelnieniu tre$ci Zapytania ofertowego zostanie przekazana Wykonawcom
niezwlocznie w formie pisemnej (e-mail), jak rdwniez zostanie opublikowana na stronie
internetowej Zamawiajgcego Www.gfp.com.pl oraz w bazie konkurencyjno$ci dostepnej
na stronie internetowej: www.bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl, a takze
bedzie dostepna w siedzibie Zamawiajacego.

5. Jezeli wprowadzone zmiany lub uzupelnienia tresci Zapytania ofertowego beda

wymagaty zmiany tresci Ofert, Zamawiajacy przedtuzy termin sktadania Ofert.
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XIV. INFORMACJE O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO Z
WYKONAWCAMI ORAZ PRZEKAZYWANIA OSWIADCZEN I
DOKUMENTOW

1. Do kontaktowania si¢ z Wykonawcami upowazniona jest:
a) Agnieszka Balcewicz, e-mail: broker@inkubatorstarter.pl tel. 58 731 65 60,
b) Beata Jakubczyk, e-mail; broker@inkubatorstarter.pl, tel. 58 731 65 50
2. Wszystkie o§wiadczenia, wyjasnienia, zawiadomienia oraz informacje Zamawiajacego
beda dostarczane Wykonawcom w formie wiadomosci e-mail.

3. Kazdy Wykonawca ma prawo zwroci¢ si¢ do Zamawiajacego o wyjasnienie tresci
Zapytania ofertowego. Zamawiajacy udzieli wyjasnien niezwlocznie, nie pdzniej niz 2
dni przed uptywem terminu sktadania Ofert, pod warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie

tresci zapytania wptynat do Zamawiajacego nie pozniej niz do konca dnia, w ktérym uptywa

potowa wyznaczonego terminu sktadania Ofert.

4. Wykonawca ma obowigzek niezwlocznie po otrzymaniu wiadomosci e-mail od
Zamawiajacego potwierdzi¢ fakt otrzymania korespondencji w formie zwrotnej
wiadomosci e-mail (w odpowiedzi na e-mail Zamawiajacego) o tresci: ,,Potwierdzam
otrzymanie wiadomosci z dnia...., o temacie.......”".\W przypadku braku potwierdzenia
otrzymania wiadomosci przez Wykonawce, domniemywa si¢, iz wiadomo$¢ wystana
przez Zamawiajacego na podany przez Wykonawce adres e-mail, zostata mu dor¢eczona
w sposob umozliwiajacy zapoznanie si¢ Wykonawcy z przestang wiadomoscia.

5. Wszelkie zawiadomienia, wnioski, o$wiadczenia i informacje oraz wyjasnienia,
odpowiedzi na pytania zamieszczane bedg na stronie www.gfp.com.pl w zaktadce —
Ogtoszenia.

XV. OCHRONA DANYCH OSOBOWYCH

1. Zamawiajacy celem przeprowadzenia postgpowania o udzielenie Zamoéwienia na podstawie
niniejszego Zapytania ofertowego bedzie przetwarzat dane osobowe Wykonawcow
wskazane w tresci Oferty.

2. Na podstawie art. 13 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwiagzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (Dz. Urz. UE.L 2016 Nr 119, str. 1) - (ogblne rozporzadzenie o ochronie danych,
dalej: RODO/Rozporzadzenie) Zamawiajacy informuje, ze:

1) Administratorem danych osobowych jest Gdanska Fundacja Przedsiebiorczosci z siedzibg
w Gdansku (dalej jako: GFP), ul. Leborska 3b, 80-386 Gdansk, KRS: 0000234045, NIP:
5832907440, REGON 220049622; tel. 58 731 65 00, e-mail: gfp@gfp.com.pl.

2) W GFP powotany zostat Inspektor Ochrony Danych, z ktorym skontaktowaé si¢ mozna za
posrednictwem poczty e-mail: iod@inkubatorstarter.pl lub numerem telefonu
58 731 65 81.

3) Dane osobowe przetwarzane sa przez GFP na podstawie przepisu art. 6 ust. 1 lit. ¢)
Rozporzadzenia — tj. przetwarzanie danych osobowych jest niezb¢dne do wypetnienia
obowigzku prawnego cigzacego na administratorze wynikajacego z ,,Wytycznych w
zakresie kwalifikowalnosci wydatkow w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spojnosci na lata
2014-2020” — Rozdziat 6 — Podrozdziat 6.5 Zamowienia udzielane w ramach Projektu, pkt.
6.5.2 — Zasada konkurencyjnosci.
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4) Przetwarzanie danych osobowych przez GFP odbywa¢ si¢ bedzie w celu przeprowadzenia
postgpowania o udzielenie Zamoéwienia oraz w celach rozliczenia Projektu.

5) Odbiorcami danych osobowych bgda osoby podmioty ktéorym udostepniona zostanie
dokumentacja postepowania zgodnie z obowigzujacymi przepisami, podmioty obstugujace
administratora w zakresie ustug prawnych, hostingowych, Partnerzy Projektu
,»Pomorski Broker Eksportowy. Kompleksowy system wspierania eksportu w
wojewoOdztwie pomorskim” w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewodztwa Pomorskiego na lata 2014-2020, Osi priorytetowej 2 Przedsiebiorstwa,
Dziatania 2.3 Aktywno$¢ eksportowa, wspotfinansowanego z Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego.

6) Dane osobowe przechowywane bedg przez Administratora w czasie niezb¢dnym do
zrealizowania celu ich przetwarzania, z uwzglednieniem niezbgdnego czasu do rozliczenia
i kontroli Projektu przez Gdanska Fundacj¢ Przedsigbiorczosci.

7) W odniesieniu do danych osobowych, decyzje nie bedg podejmowane w sposob
zautomatyzowany, stosownie do art. 22 RODO.

8) Woykonawca posiada:

a) na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych

b) na podstawie art. 16 RODO prawo sprostowania danych osobowych

c) na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od Administratora ograniczenia
przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem przypadkow , o ktérych mowa w art. 18
ust. 2 RODO,

d) prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, w
przypadku uznania ze przetwarzanie danych osobowych narusza przepisy RODO.

XVI. INFORMACJE DODATKOWE DLA WYKONAWCOW
1. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania Ofert czeSciowych.
2. Zamawiajacy nie przewiduje udzielania zamdwien uzupetniajacych.
3. Zamawiajacy nie przewiduje rozliczenia w walutach obcych.
4. Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztow udziatu w postepowaniu.

XVIl. POSTANOWIENIA KONCOWE

1. Umowa z Wykonawcg zostanie zawarta w formie pisemnej pod rygorem niewaznosci.

2. W przypadku, gdy Wykonawca, ktorego Oferta zostala wybrana jako najkorzystniejsza,
nie podpisze Umowy w terminie i miejscu wyznaczonym przez Zamawiajacego,
Zamawiajacy moze podpisa¢ Umowe z kolejnym Wykonawca, ktory w postepowaniu
uzyskat kolejng najwyzsza liczbe punktow.

XVIII. ZALACZNIKI DO ZAPYTANIA OFERTOWEGO

Zatgcznik nr 1 Formularz ofertowy

Zalacznik nr 2 Warunki udziatu w postgpowaniu (wiedza i do§wiadczenie)

Zalacznik nr 3 Wzo6r Umowy z Wykonawcag

Zalgcznik nr 4 Wykaz o0séb upowaznionych  do =zaciggania zobowigzan w imieniu
Zamawiajacego, osob wykonujagcych w imieniu Zamawiajacego czynnosci
zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru
Wykonawcy.

Zalacznik nr 5 Harmonogram realizacji Ustugi
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