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ZAPYTANIE OFERTOWE nr 13/2017/BROKER/ZK
Z DNIA 25 pazdziernika 2017 r.

Usluga (Przedmiot Zaméwienia): kompleksowa organizacja cyklu spotkan biznesowych, w tym
zapewnienie udziatu pomorskim MSP w ,,Polish Tech Night” w ramach eksportowego wydarzenia
gospodarczego w Berlinie (Niemcy) w dniach 05 - 08.12.2017 r., realizowanego w ramach Projektu
~Pomorski Broker Eksportowy. Kompleksowy system wspierania eksportu w wojewodztwie pomorskim”
w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Pomorskiego na lata 2014-2020, Osi
priorytetowej 2 Przedsigbiorstwa, Dziatania 2.3 Aktywno$¢ eksportowa, wspotfinansowanego z
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego.

. ZAMAWIAJACY
Gdanska Fundacja Przedsigbiorczosci
ul. Leborska 3b
80-386 Gdansk
KRS 0000234045, NIP 583-290-74-40,
tel.: 58 731 65 00,
e-mail: zamowienia.broker@inkubatorstarter.pl
www.gfp.com.pl

1. TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA

1. Zapytanie ofertowe dla zamowienia realizowanego w ramach projektu ,, Pomorski Broker
Eksportowy. Kompleksowy system wspierania eksportu w wWojewddztwie pomorskim”
w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Pomorskiego na lata 2014-
2020, Osi Priorytetowej 2 Przedsigbiorstwa, Dziatanie 2.3. Aktywno$¢ eksportowa
wspoétfinansowanego ze $rodkow Unii Europejskiej (Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego (dalej jako: Projekt).

2. Postgpowanie prowadzone jest z zachowaniem zasady konkurencyjnosci okreslonej
W, Wytycznych dotyczgcych kwalifikowalnosci  wydatkéw w ramach Regionalnego
Programu Operacyjnego Wojewddztwa Pomorskiego na lata 2014-2020" oraz ,,Wytycznych
dotyczgcych udzielania zamowien publicznych w ramach Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewddztwa Pomorskiego na lata 2014-2020".

3. Zamowienie nie podlega przepisom ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zaméwien
publicznych (t.j. Dz.U. z 2017 r. poz. 1579).

4. Celem upublicznienia, zachowania uczciwej konkurencji oraz w celu wyboru
najkorzystniejszej oferty, Zapytanie ofertowe dostepne jest w siedzibie Zamawiajgcego, na
jego stronie internetowej www.gfp.com.pl oraz w bazie konkurencyjnosci dostepnej na
stronie internetowej: www.bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl.

1. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA
1. Przedmiotem Zamodwienia jest §wiadczenie ustugi polegajacej na kompleksowej organizacji
cyklu spotkan biznesowych, w tym zapewnienie udziatu pomorskim MSP w ,,Polish Tech
Night” w ramach eksportowego wydarzenia gospodarczego w Berlinie (Niemcy)
organizowanego przez Gdanska Fundacj¢ Przedsigbiorczosci w dniach 05 - 08.12.2017 r. (dalej
jako: Ustluga).
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2. Przedmiot Zamoéwienia zostanie zrealizowany zgodnie z Harmonogramem realizacji Ushugi
stanowigcym Zatgcznik nr 5 do niniejszego Zapytania ofertowego (dalej jako:Harmonogram).

3. W eksportowym wydarzeniu gospodarczym w Berlinie wezmie udziat pigciu przedsigbiorcow
z sektora mikro/matych/$rednich przedsiebiorstw z woj. pomorskiego oraz dwoch pracownikdéw
Zamawiajacego, tacznie 7 osob (dalej jako: Uczestnicy).

4. Celem Ustugi jest wsparcie Uczestnikow w budowaniu potencjatu eksportowego i pozycji
eksportowej na rynku niemieckim poprzez:

a) pomoc w nawigzywaniu kontaktow gospodarczych z partnerami z Niemiec, w
szczegblnosci z innymi przedsigbiorcami, startupami, funduszami inwestycyjnymi,
instytucjami otoczenia biznesu,

b) udostgpnienie informacji o mozliwosciach kooperacji, warunkach inwestowania
na rynku niemieckim, zasadach prowadzenia dziatalno$ci gospodarczej na tymze rynku,
w szczegolnoscei zasadach otrzymywania wsparcia finansowego i merytorycznego na
rozwoj dziatalnosci gospodarczej w zakresie przedsigwzie¢ eksportowych.

5. Lista Uczestnikow bioracych udzial w organizowanym cyklu spotkan wraz z rodzajem
wykonywanej przez nich dziatalno$ci gospodarczej zostata opublikowana na stronie:
http://brokereksportowy.pl/pl/aktualnosci/158-wydarzenie-gospodarcze-podczas-polish-tech-
night-5.html Zamawiajacy zastrzega, ze lista ta moze ulec zmianie. Kazda ze zmian bedzie
publikowana pod powyzszym adresem internetowym. Zmiana Listy Uczestnikow nie stanowi

Zmiany postanowien niniejszego Zapytania Ofertowego.

6. Majac na uwadze cel Ustugi, o ktorym mowa w ust. 4 niniejszego Rozdziatu, oraz
uwzgledniajac rodzaj dziatalno$ci gospodarczej wykonywanej przez Uczestnikow, Wykonawca
w ramach Ustugi:

1) zorganizuje dedykowane Uczestnikom spotkanie prezentujace ,,best practicies” przez
co najmniej dwa niemieckie przedsigbiorstwa, (punkt (2) Harmonogramu),

2) zorganizuje spotkanie dotyczace specyfiki rynku niemieckiego, ktore przygotuje
Uczestnikow do ewentualnego zalozenia przez nich przedstawicielstwa swoich
przedsigbiorstw w Niemczech. Podczas spotkania nastapi praktyczne omowienie
mozliwosci rozwoju przedsigbiorstw Uczestnikéw na rynku niemieckim. W spotkaniu
wezmg udzial przedstawiciele co najmniej jednego funduszu kapitalowego i co
najmniej dwoch ekspertow i/lub przedstawicieli organizacji otoczenia biznesu (punkt
(4) Harmonogramu),

3) zapewni Uczestnikom udziat w “Polish Tech Night” oraz networkingu potaczonym z
kolacjg (punkt (5) Harmonogramu),

4) zapewni Uczestnikom udziat w cz. 1 (punkt (6) Harmonogramu) i cz. 2 (punkt (8)
Harmonogramu) ,,Tour around Berlin”, ktore stanowig kontynuacje “Polish Tech
Night”,

5) zorganizuje dedykowane Uczestnikom spotkanie z ekspertami i/lub mentorami i/lub
przedstawicielami funduszy kapitalowych i/lub przedstawicielami organizacji
otoczenia biznesu (punkt (9) Harmonogramu),

6) zorganizuje dedykowang Uczestnikom kolacje potaczona z podsumowaniem
wszystkich spotkan, ktore odbeda si¢ w dniach 06 - 07.12.2017 r., w ramach ktorej
kazdy z Uczestnikow przedstawi rezultaty/ inspiracje/ przemyslenia — spotkanie bedzie
moderowane  przez  Wykonawce, ktory w  odpowiedzi na  wnioski
Uczestnikow z Wydarzenia udzieli im informacji zwrotnej z zasugerowaniem kolejnych
krokow (punkt (10) Harmonogramu).
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7. Wykonawca zobowigzany jest do zapewnienia Uczestnikom positkow w zakresie wskazanym

w Harmonogramie, czyli:
1) lunch w dniu: 06.12.2017 r. i 07.12.2017 r.
2) kolacje w dniach: 05.12.2017 r.i 07.12.2017 r.

8. Wykonawca zapewni w czasie realizacji Ustugi dedykowang osobe, ktora bedzie towarzyszy¢
Uczestnikom w dojezdzie na wszystkie spotkania, w szczego6lnosci bedzie dba¢ o punktualny
dojazd na te spotkania, a takze interweniowa¢ w razie probleméw organizacyjnych zwigzanych
ze spotkaniami wskazanymi w Programie, o ktorym mowa w ust. 9 niniejszego Rozdziatu.
Osoba ta bedzie opieckunem Uczestnikow, a zakres jej obowiazkow bedzie obejmowat
w szczegolnosci:

1) wybdr odpowiedniego transportu publicznego, tj. autobusu i/lub metra zapewniajacego
terminowe stawianie si¢ na spotkania i na konferencje/prezentacje/fora, o ktorych mowa
w ust. 6 niniejszego Rozdziatu oraz na positki, o ktérych mowa w ust. 7 niniejszego
Rozdziaty,

2) przekazywanie Uczestnikom materialow niezbednych do realizacji Ustugi zgodnie
z Harmonogramem, np. ewentualnych kart wstgpu na zorganizowane przez
Wykonawce spotkania i wydarzenia/konferencje/prezentacje/fora.

9. W oparciu o Harmonogram realizacji Ushugi, stanowigcy Zatacznik nr 5 do niniejszego
Zapytania Ofertowego, Wykonawca przygotuje szczegétowy program realizacji Ustugi (zwany
dalej jako: Program) ze wskazaniem konkretnych osob/firm/funduszy, itp., ktore realizowaé
beda poszczegdlne pozycje Programu. Program stanowié bedzie zatgcznik nr 3 do Oferty.
W przypadku wybrania Oferty Wykonawcy Zamawiajacy dopuszcza mozliwo$¢ zmiany
wskazanych w Programie 0sob/firm/funduszy, itp. na osoby/firmy/fundusze/itp. posiadajace co
najmniej rownorzedne doswiadczenie. Wszelkie zmiany wymagaja uzyskania pisemnej zgody

Zamawiajacego.
10. Zgodno$¢ Programu, o ktorym mowa w ust. 9 niniejszego Rozdziatu podlega¢ bedzie ocenie
formalnej i bedzie oceniana wedlug kryterium spelnia — nie spelnia w odniesieniu

do Harmonogramu. Zamawiajacy dopuszcza zmiane¢ kolejnosci spotkan.

11. Program, o ktorym mowa w ust. 9 niniejszego Rozdzialu musi zosta¢ sporzadzony w sposob
uwzgledniajacy ilo$¢ czasu niezbednego do przejazdu Uczestnikow i1 spozycia przez nich
positkoéw, o ktorych mowa w ust. 7 niniejszego Rozdziatu.

12. Po stronie Zamawiajacego pozostaje obowigzek zapewnienia Uczestnikom biletow
uprawniajagcych ich do przemieszczania si¢ po Berlinie transportem publicznym,
tj. autobusami i metrem.

13. Po stronie Wykonawcy pozostaje obowigzek pokrycia wszelkich kosztow zwigzanych
z organizacjg spotkan, udziatu w “Polish Tech Night” oraz positkow, o ktérych mowa w
niniejszym Rozdziale.

V. TERMIN I MIEJSCE WYKONANIA PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA
1. Data i godziny $wiadczenia Ustugi: od dnia 05.12.2017r. od godz. 19:00 do dnia
07.12.2017r. do godz. 21.00.
2. Ustuga bedzie realizowana w Berlinie (Niemcy).

V. KOD CPV DLA ZAMOWIENIA
CPV: 79951000-5 Ustlugi w zakresie organizowania seminariow
CPV: 55511000-5 Ustugi bufetowe oraz ustugi kawiarniane dla ograniczone;j
grupy klientow
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VI. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU

1. O udzielenie zamoéwienia moga ubiegac si¢ 0soby fizyczne, osoby prawne, jednostki

organizacyjne nieposiadajace osobowosci prawnej, ktore:

1) nie podlegaja wykluczeniu,

2) spelniajg warunki udzialu w postgpowaniu dotyczace zdolnosci zawodowych
(wiedza i doswiadczenie),

3) nie zalegaja z podatkami oraz sktadkami na ubezpieczenie spoteczne.

2. Wykonawca wykaze, ze posiada wiedz¢ i doswiadczenie, tj. wykaze, ze w okresie
ostatnich trzech lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jesli okres prowadzenia
dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie wykonal nastepujace trzy ustugi polegajace na
organizacji spotkan networkingowych w roli organizatora i rekrutera przedsigbiorcow
i podmiotdéw bioracych udziat w spotkaniach/wydarzeniach, w ktérych wzigli udziat:

a) przedsigbiorcy i fundusze inwestycyjne lub
b) przedsigbiorcy i instytucje otoczenia biznesu.

3. W celu udokumentowania warunkéw udzialu w postgpowaniu, o ktéorych mowa
W ust. 2, Wykonawca jest zobowigzany wypetni¢ Zalacznik nr 2 do Zapytania
ofertowego i zatagczy¢ dowody (dokumenty potwierdzajace, ze ustugi networkingowe
zostaty wykonane lub sag wykonywane) okreslajace czy te ustugi zostaly wykonane lub
sa wykonywane nalezycie, przy czym dowodami, o ktérych mowa sg referencje badz
inne dokumenty wystawione przez podmiot, na rzecz ktérego ustugi byly wykonywane,
a w przypadku $wiadczen okresowych lub ciaglych sa wykonywane, a jezeli z
uzasadnionej przyczyny o obiektywnym charakterze Wykonawca nie jest w stanie
uzyska¢ tych dokumentow — o$wiadczenie Wykonawcy w tym przedmiocie; w
przypadku $§wiadczen okresowych lub ciggltych nadal wykonywanych referencje badz
inne dokumenty potwierdzajace ich nalezyte wykonanie powinny by¢ wystawiane nie
wczesniej niz 3 miesigce przed uptywem terminu skladania ofert. Referencje muszg

potwierdzaé zarOwno pelnienie roli organizatora i rekrutera przedsiebiorcoOw

i podmiotéw bioracych udzial w spotkaniach/wydarzeniach. Zamawiajacy zastrzega

sobie prawo do sprawdzenia informacji podanych przez Wykonawcow.

4. Przed wyborem Wykonawcy, Zamawiajacy moze zweryfikowaé spetnienie warunkow,
o ktorych mowa w ust. 2 poprzez e-mailowe zweryfikowanie podanych przez
Wykonawce informacji.

VII.  WYKLUCZENIE Z UDZIALU W POSTEPOWANIU

1. Z postgpowania wykluczeni zostang Wykonawcy, w odniesieniu do ktorych wszczeto
postepowanie upadtosciowe lub ktérych upadtosé ogloszono.

2. Z postepowania wykluczeni zostang Wykonawcy powigzani Z Zamawiajagcym 0S0bowo
lub kapitatlowo. Przez powigzania kapitatlowe lub osobowe rozumie si¢ wzajemne
powigzania miedzy Zamawiajacym lub osobami upowaznionymi do zaciggania
zobowigzan W imieniu Zamawiajacego lub osobami wykonujacymi w imieniu
Zamawiajacego czynno$ci zwigzane z przeprowadzeniem procedury wyboru
Wykonawcy, a Wykonawca, polegajace W szczegdlno$ci na:

1) uczestniczeniu w spotce jako wspdlnik spotki cywilnej lub spotki osobowej,
2) posiadaniu co najmniej 10% udziatéw lub akcji, o ile nizszy prog nie wynika z
przepisOw prawa,
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3) pehieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta,

pelnomocnika,

4) pozostawaniu W zwigzku maltzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub
powinowactwa w linii prostej, pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa
drugiego stopnia w linii bocznej lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

3. Wykaz 0s6b upowaznionych do zaciggania zobowigzan w imieniu Zamawiajacego, 0raz
0sob wykonujacych w imieniu Zamawiajacego czynnosci zwigzane Z przygotowaniem
i przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy znajduje si¢ W Zataczniku nr 4 do

niniejszego Zapytania ofertowego.

4. Z postgpowania Wykluczeni zostang Wykonawcy, ktorzy nie wykaza wymaganej
wiedzy i doswiadczenia wskazanego w Rozdziale VI niniejszego Zapytania ofertowego.
Ocena spetnienia warunkow udziatu W postgpowaniu wedtug formuty spetnia / nie

spetnia.

VIII. KRYTERIA WYBORU OFERT I WYBOR NAJKORZYSTNIEJSZEJ OFERTY

Kryterium Waga %*
Cena 97
Termin ptatnosci faktury 3

* [1%=1pkt].
Sposob oceny ofert.
a) dla kryterium: ,,Cena”:

Sposob obliczenia Ceny:
PK1=(CN/CR x 97%) x 100

PK1  —ilo$¢ punktow dla kryterium
CN — najnizsza oferowana cena
CR — cena oferty rozpatrywanej

Wykonawca, ktory przedstawi najnizsza cen¢ brutto w ofercie otrzyma 97 punktow,
pozostali Wykonawcy odpowiednio mniej punktow, stosownie do ww. wzoru. Stosowana

punktacja 0-97 pkt.
b) dla kryterium: ,,Termin ptatnosci faktury”

Sposob obliczenia:
PK2 = (DR /DN x 3 %) x 100

PK2 —ilo$¢ punktow dla kryterium
DR — termin ptatnos$ci badanej oferty
DN —najdtuzszy termin ptatnosci faktury wsrod wszystkich ztozonych ofert (min.

21 dni max 30 dni ).
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Wykonawca, ktory przedstawi najdtuzszy termin platnosci otrzyma 3 punktdéw, pozostali
Wykonawcy otrzymaja odpowiednio mniej punktow, stosownie do ww. wzoru. Stosowana
punktacja 0-3 pkt.

Koncowa punktacja zostanie obliczona wedlug wzoru:
P =PK1 + PK2

IX. WYMAGANIA DOTYCZACE PRZYGOTOWANIA OFERTY

1. W celu potwierdzenia spetnienia warunkéw udziatu w postepowaniu opisanych w Rozdziale V1
niniejszego Zapytania ofertowego oraz wykazania braku podstaw do wykluczenia, a takze
ubiegania si¢ o udzielenie zamowienia Wykonawca jest zobowigzany ztozy¢: Formularz
ofertowy, ktorego wzor stanowi Zatacznik nr 1 do niniejszego Zapytania ofertowego z
wypelionymi Zalacznikami do Formularza ofertowego wraz dokumentami potwierdzajacymi
wykonanie ustug zgodnie z postanowieniami Rozdziatu VI niniejszego Zapytania ofertowego.

2. Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym powinny by¢ sktadane wraz z ttumaczeniem na jezyk
polski.

3. Dokumenty stanowigce zalaczniki wymagane przez niniejsze Zapytanie ofertowe powinny
zosta¢ wypehione przez Wykonawce wg warunkow i postanowien zawartych w Zapytaniu
ofertowym.

4. Jezeli Wykonawca nie ztozy dokumentow, o ktorych mowa w Rozdziale V1 ust. 3 niniejszego
Zapytania ofertowego lub wymagane dokumenty bgda nickompletne, bedg zawieraty btedy lub
beda budzity wskazane przez Zamawiajacego watpliwosci, Zamawiajacy moze wezwaé do ich
ztozenia, uzupetienia lub poprawienia lub do udzielenia wyjasnien w terminie przez siebie
wskazanym, chyba ze mimo ich zlozenia, uzupeinienia lub poprawienia lub udzielenia
wyjasnien Oferta Wykonawcy podlega odrzuceniu albo konieczne byloby uniewaznienie
postgpowania.

5. Jezeli Wykonawca nie ztozyl wymaganych pelnomocnictw albo zlozyt wadliwe
petnomocnictwa, Zamawiajagcy moze wezwa¢ do ich ztozenia w terminie przez siebie
wskazanym, chyba Zze mimo ich zlozenia Oferta Wykonawcy podlega odrzuceniu albo
konieczne byloby uniewaznienie postepowania.

6. Zamawiajacy moze wezwa¢ Wykonawce, w wyznaczonym przez siebie terminie, do ztozenia
wyjasnien dotyczacych dokumentéw, o ktérym mowa w Rozdziale VI ust. 3 niniejszego
Zapytania ofertowego oraz tre$ci ztozonej Oferty.

7. Zamawiajacy poprawi w Ofercie:

1) oczywiste omyiki pisarskie,
2) oczywiste omytki rachunkowe (z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych
dokonanych poprawek) oraz
3) inne omylki polegajace na niezgodnosci Oferty z trescig Zapytania ofertowego,
niepowodujgce istotnych zmian w tresci Oferty
- niezwlocznie zawiadamiajac o tym Wykonawece, ktorego Oferta zostala poprawiona.

8. Przez oczywistag omylke pisarskg Zamawiajgcy rozumie widocznie mylng pisowni¢ wyrazu,
ewidentny btad gramatyczny, opuszczenie wyrazu lub jego czesci itp.

9. Przez oczywista omytke rachunkowa Zamawiajgcy rozumie omylk¢ w przeprowadzeniu
rachunku na liczbach, polegajaca na otrzymaniu nieprawidlowego wyniku dziatania
arytmetycznego.
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10. Zamawiajacy odrzuca Oferte Wykonawcy w przypadku, gdy:

1) Jej tres¢ nie odpowiada tresci Zapytania ofertowego, z zastrzezeniem ust. 7 pkt. 3)
niniejszego Rozdziatu,

2) Jej zlozenie stanowi czyn nieuczciwe] konkurencji w rozumieniu przepisow o
zwalczaniu nieuczciwej konkurenciji,

3) Zawiera razaco niskg ceng¢ w stosunku do Przedmiotu Zamoéwienia, lub cena
zaoferowana przez Wykonawce przewyzsza kwote, ktorg Zamawiajacy zamierza
przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia, chyba ze Zamawiajgcy moze
zwickszy¢ t¢ kwote do ceny najkorzystniejszej Oferty,

4) Zostata ztozona przez Wykonawce wykluczonego z udzialu w postgpowaniu o
udzielenie zamowienia,

5) Zawiera btgdy w obliczeniu ceny,

6) Wykonawca nie zgodzit si¢ na poprawienie omyltek, o ktérych mowa ust. 7 pkt. 1)
— pkt. 3) niniejszego Rozdziatu,

7) Wykonawca nie dokona uzupetienia dokumentow Oferty w terminie wskazanym
przez Zamawiajacego zgodnie z ust. 4 niniejszego Rozdziatu,

8) Wykonawca nie przedlozy wymaganych dokumentéw w terminie wskazanym
przez Zamawiajacego zgodnie z ust. 5 niniejszego Rozdziatu,

9) Wykonawca nie ztozy wyjasnien zgodnie z wezwaniem przez Zamawiajacego w
terminie przez niego wskazanym zgodnie z ust. 6 niniejszego Rozdziatu.

11. Zamawiajacy moze uniewazni¢ postgpowanie o udzielenie zamdwienia, gdy:

1) nie =zlozono zadnej Oferty niepodlegajacej odrzuceniu od Wykonawcy
niepodlegajacego wykluczeniu, z zastrzezeniem pkt 2) i 3) niniejszego ustepu;

2) cena najkorzystniejszej Oferty lub Oferta z najnizsza ceng przewyzsza kwote, ktorg
Zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamoéwienia, chyba ze
Zamawiajacy moze zwickszy¢ te kwote do ceny najkorzystniejszej Oferty,

3) wystgpita istotna zmiana okoliczno$ci powodujaca, ze prowadzenie postgpowania lub
wykonanie zamoéwienia nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna byto
wczesniej przewidzied;

4) postepowanie obarczone jest niemozliwa do usunigcia wada uniemozliwiajacag zawarcie
niepodlegajacej uniewaznieniu Umowy.

X. TERMIN ZWIAZANIA OFERTA
Wykonawca bedzie zwigzany Oferta przez okres 30 dni. Bieg terminu zwigzania Ofertg
rozpoczyna si¢ wraz z uplywem terminu sktadania ofert.

XI. MIEJSCE ORAZ TERMIN ZELOZENIA I OTWARCIA OFERT

1. Oferta winna by¢ zlozona na Formularzu ofertowym stanowigcym Zalacznik nr 1
do Zapytania ofertowego.

2. Oferta moze zosta¢ ztozona w jednej z nizej wymienionych form:
a) papierowej — osobiscie / kurierem / poczta - w siedzibie / na adres Zamawiajacego,
b) elektronicznej - na adres email: zamowienia.broker@inkubatorstarter.pl

3. Termin ztozenia Oferty do dnia 06.11.2017 r. do godz. 11:00 (dotyczy formy papieroweyj i
elektronicznej) liczy sie data wptywu Oferty do Zamawiajacego.

4. Zaleca sig, aby Oferta ztozona w formie papierowej wraz ze wszystkimi zatacznikami byta
spigta W sposob uniemozliwiajacy jej zdekompletowanie.
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5. Oferta ztozona w formie elektronicznej musi stanowi¢ jeden plik (Formularz ofertowy wraz
z zalacznikami) i stanowi¢ podpisany skan dokumentu.

6. Oferta wraz z wszystkimi sktadanymi zatgcznikami musi by¢ podpisana przez Wykonawce
lub osobe/osoby upowaznione do reprezentowania Wykonawcy. Pelnomocnictwo powinno
by¢ dotaczone do Oferty, o ile nie wynika z innych zataczonych dokumentow.

7. Poprawki powinny by¢ naniesione czytelnie i sygnowane podpisem Wykonawcy lub
osoby/0s6b upowaznionych do reprezentowania Wykonawcy.

8. Wykonawca - w przypadku sktadania Oferty w formie papierowej - powinien umiesci¢ ja w
zamknigtej kopercie zaadresowanej na adres Zamawiajacego. Na kopercie nalezy umiescié
nazwe i adres Wykonawcy oraz napis:

»Pomorski Broker Eksportowy — ,,Wydarzenie gospodarcze Berlin 2017” - Oferta.
Nie otwieraé do dnia 06.11.2017 r., do godziny 11:15.%

9. Wykonawca - w przypadku sktadania Oferty w formie elektronicznej - powinien umiescié
nastgpujacy temat wiadomosci:

»Pomorski Broker Eksportowy — ,,Wydarzenie gospodarcze Berlin 2017” - Oferta.
Nie otwieraé do dnia 06.11.2017 r., do godziny 11:15.

10. Wykonawca przed uptywem terminu sktadania ofert, moze wprowadzi¢ zmiany do ztozone;j
Oferty. Wprowadzenie zmian nalezy dokonac z dopiskiem ,,Zmiana Oferty”.

11. Wykonawca przed uptywem terminu sktadania Ofert moze wycofaé¢ swojg Oferte poprzez
wystanie e-mailem informacji do Zamawiajacego 0 wycofaniu swojej Oferty, pod
warunkiem, iz informacja ta dotrze do Zamawiajacego przed uptywem terminu sktadania
ofert.

12. Oferta jest jawna od chwili jej otwarcia, z wyjatkiem informacji, ktore stanowia tajemnice
przedsigbiorstwa w rozumieniu ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej
konkurencji (Dz. U. z 2003 r. Nr 153 poz. 1503 z p6zn. zm.), co do ktorych Wykonawca
zastrzegl — nie p6zniej niz w terminie sktadania ofert — ze nie moga by¢ udostgpnione i
muszg by¢ oznaczone klauzulg ,,Tajemnica przedsigbiorstwa”. Wykonawca zobowigzany
jest wykazacd, ze zastrzezone informacje stanowig tajemnice przedsigbiorstwa. Zaleca sig,
aby dokumenty te byly spiete w sposob pozwalajacy na ich oddzielenie od reszty Oferty.

13. Ztozone oferty zostang otwarte w dniu 06.11.2017 r. o godz. 11.15 w siedzibie
Zamawiajacego, pok. 1.17.5. Podczas otwarcia Zamawiajacy odczyta nazwy firm, ich
adresy oraz zaoferowane ceny i terminy ptatnosci wynagrodzenia.

14. Informacja 0 wyniku postepowania zostanie podana na stronie internetowej
www.gfp.com.pl oraz w bazie konkurencyjnosci dostepnej na stronie internetowej:
www.bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl

15. Wykonawca ponosi koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem Oferty.

16. Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng Oferte.

17. Oferty otrzymane po wyznaczonym terminie nie bgda rozpatrywane.

18. Zamawiajacy jest uprawniony do poprawienia w tekscie Oferty oczywistych omytek
pisarskich i rachunkowych, niezwtocznie zawiadamiajac 0 tym danego Wykonawce zgodnie
z postanowieniami Rozdziatu 1X ust. 7 niniejszego Zapytania ofertowego. W przypadku
rozbieznosci, co do kwoty Oferty, za ceng Oferty Zamawiajacy przyjmuje kwote wpisang
stownie.

XIl.  ISTOTNE WARUNKI UMOWY Z WYKONAWCA
Wzor Umowy z Wykonawca stanowi Zatacznik nr 3 do niniejszego Zapytania
ofertowego.
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XIl. WARUNKI ZMIANY UMOWY Z WYKONAWCA 1 ZAPYTANIA
OFERTOWEGO

1. Zamawiajacy nie przewiduje wprowadzenia istotnych zmian postanowien Umowy z
Wykonawcg, chyba ze konieczno$é wprowadzenia zmian wynika z okolicznosci, ktorych
nie mozna byto przewidzie¢ w chwili zawarcia Umowy z Wykonawca lub zmiany te sa
korzystne dla Zamawiajacego.

2. Ztozenie Oferty w ramach niniejszego Zapytania ofertowego jest jednoznaczne
z zaakceptowaniem postanowien zawartych w niniejszym Zapytaniu ofertowym.

3. W przypadku wptywu ofert, ktore w wyniku oceny uzyskaja jednakowa liczbe punktow
Zamawiajacy wybierze oferte, ktora uzyskata najwyzszg ilo§¢ punktéw w kryterium cena,
aw przypadku gdy w tym kryterium ilo$¢ punktow jest jednakowa, Zamawiajacy zaprosi
tych Wykonawcow do ztozenia dalszych ofert cenowych.

4. Zamawiajagcy zastrzega sobie mozliwo$¢ zmiany lub uzupehlienia treSci Zapytania
ofertowego przed uptywem terminu sktadania ofert. Informacja o wprowadzeniu zmiany
lub uzupelnieniu tre$ci Zapytania ofertowego zostanie przekazana Wykonawcom
niezwlocznie w formie pisemnej (e-mail), jak rowniez zostanie opublikowana na stronie
internetowej Zamawiajagcego Www.gfp.com.pl oraz w bazie konkurencyjno$ci dostgpnej
na stronie internetowej: www.bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl, a takze
bedzie dostepna w siedzibie Zamawiajgcego.

5. Jezeli wprowadzone zmiany lub uzupelnienia tresci Zapytania ofertowego beda
Wwymagaty zmiany tresci ofert, Zamawiajacy przedtuzy termin sktadania ofert.

XIV. INFORMACJE O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO Z
WYKONAWCAMI ORAZ PRZEKAZYWANIA OSWIADCZEN |
DOKUMENTOW

1. Do kontaktowania si¢ z Wykonawcami upowazniona jest:
a) Justyna Linowiecka, e-mail: broker@inkubatorstarter.pl, tel. 665604604
b) Agnieszka Balcewicz, e-mail: broker@inkubatorstarter.pl tel. 58 731 65 60.
2. Wszystkie oswiadczenia, wyjasnienia, zawiadomienia oraz informacje Zamawiajacego
beda dostarczane Wykonawcom w formie wiadomosci e-mail.

3. Kazdy Wykonawca ma prawo zwroci¢ si¢ do Zamawiajacego o wyjasnienie tresci
Zapytania ofertowego. Zamawiajacy udzieli wyjasnien niezwlocznie, nie poézniej niz 2
dni przed uptywem terminu sktadania ofert, pod warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie
tresci zapytania wptynat do Zamawiajacego nie p6zniej niz do konca dnia, w ktérym
uplywa potowa wyznaczonego terminu sktadania ofert.

4. Wykonawca ma obowigzek niezwlocznie po otrzymaniu wiadomosci e-mail od
Zamawiajacego potwierdzi¢ fakt otrzymania korespondencji w formie zwrotnej
wiadomosci e-mail (w odpowiedzi na e-mail Zamawiajgcego) o tresci: ,,Potwierdzam
otrzymanie wiadomosci z dnia...., o temacie.......".\N przypadku braku potwierdzenia
otrzymania wiadomosci przez Wykonawce, domniemywa sig¢, iz wiadomos$¢ wystana
przez Zamawiajacego na podany przez Wykonawce adres e-mail, zostala mu dorgczona
w sposob umozliwiajacy zapoznanie si¢ Wykonawcy z przestang wiadomoscia.

5. Wszelkie zawiadomienia, wnioski, o$wiadczenia i1 informacje oraz wyjasnienia,
odpowiedzi na pytania zamieszczane beda na stronie www.gfp.com.pl w zaktadce —

Ogloszenia.
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XV. INFORMACJE DODATKOWE DLA WYKONAWCOW
Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert cze§ciowych.
Zamawiajacy nie przewiduje udzielania zamowien uzupehiajacych.
Zamawiajacy nie przewiduje rozliczenia w walutach obcych.
Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztéw udziatu w postepowaniu.

H>owbhe

XVI. POSTANOWIENIA KONCOWE

1. Umowa z Wykonawca zostanie zawarta w formie pisemnej pod rygorem niewaznosci.

2. W przypadku, gdy Wykonawca, ktorego Oferta zostala wybrana jako najkorzystniejsza,
nie podpisze Umowy w terminie i miejscu wyznaczonym przez Zamawiajacego,
Zamawiajacy moze podpisa¢ Umowe z kolejnym Wykonawca, ktory w postgpowaniu
uzyskat kolejng najwyzszg liczbg punktow.

XVII. ZALACZNIKI DO ZAPYTANIA OFERTOWEGO

Zatgcznik nr 1 Formularz ofertowy

Zatacznik nr 2 Warunki udziatlu w postgpowaniu (wiedza i doswiadczenie)

Zatacznik nr 3 Wzér Umowy z Wykonawca

Zatacznik nr 4 Wykaz o0séb upowaznionych  do zaciggania zobowigzan w imieniu
Zamawiajacego, osob wykonujacych w imieniu Zamawiajgcego czynnoS$ci
zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru
Wykonawcy.

Zatacznik nr 5 Harmonogram realizacji Ustugi
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