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ZAPYTANIE OFERTOWE nr 12/2017/PO WER-PBK/ZK
z dnia 04 pazdziernika 2017 r

Usluga (Przedmiot Zamowienia): organizacja i przeprowadzenie kursu zawodowego na
Programiste Junior Front-End Developer konczacego si¢ egzaminem umozliwiajacym
uzyskanie certyfikatu Junior Front-End Developer dla uczestnikéw Projektu ,,Pozytywne
Biuro Karier” o numerze POWR.01.02.01-22-0059/16 wspoétfinansowanego ze srodkow
Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach Dzialania 1.2. Wsparcie os6b mtodych
pozostajacych bez pracy na regionalnym rynku pracy, Poddziatania 1.2.1 Wsparcie udzielane z
Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja
Rozwoj oraz organizacja ushugi cateringu podczas kursu zawodowego.

I.  ZAMAWIAJACY

Gdanska Fundacja Przedsigbiorczos$ci

ul. Leborska 3b

80-386 Gdansk

KRS 0000234045, NIP 583-290-74-40,

tel.: 58 731 65 00, e-mail: zamowienia.power@inkubatorstarter.pl
www.gfp.com.pl

1. TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA

1. Zapytanie ofertowe dla zamowienia realizowanego w ramach Projektu ,,Pozytywne
Biuro Karier” 0 numerze POWR.01.02.01-22-0059/16 wspotfinansowanego ze
srodkow Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach Dzialania 1.2. Wsparcie os6b
mtodych pozostajacych bez pracy na regionalnym rynku pracy, Poddziatania 1.2.1
Wsparcie udzielane z Europejskiego Funduszu Spolecznego w ramach Programu
Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwo6j [Projekt].

2. Postgpowanie prowadzone jest z zachowaniem zasady konkurencyjnosci okreslonej w
,Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow w ramach Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz FunduSzu
Spojnosci na lata 2014-2020” oraz z uwzglgdnieniem postanowien ,,Wytycznych w
zakresie realizacji przedsiewzie¢ z udziatem Srodkéw Europejskiego Funduszu
Spotecznego w obszarze rynku pracy na lata 2014-2020".

3. Zamowienie nie podlega przepisom ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo
zamowien publicznych (Dz.U. z 2017 r. poz. 1579).

4. Celem upublicznienia, zachowania zasad uczciwej konkurencji oraz w celu wyboru
najkorzystniejszej Oferty, Zapytanie ofertowe dostgpne jest w siedzibie
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Zamawiajacego, na jego stronie internetowej www.gfp.com.pl oraz w bazie
konkurencyjnos$ci dostepnej na stronie internetowej:
www.bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl.

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

. Przedmiotem Zamoéwienia jest $wiadczenie ustugi polegajacej na:

1.1.organizacji i przeprowadzeniu kursu zawodowego na Programiste Junior
Front-End Developer Kkonczacego si¢ egzaminem umozliwiajacym
uzyskanie certyfikatu Programiste Junior Front-End Developer dla grupy
Uczestnikow Kursu oraz

1.2.organizacji ustugi cateringu podczas Kursu [Ustuga].

. Usluga, o ktorej mowa w ust. 1 niniejszego Rozdziatu jest zwolniona z podatku

od towardéw i ustug na podstawie § 3 ust.1 pkt 14 Rozporzadzenia Ministra
Finansow z dnia 20 grudnia 2013 r. w sprawie zwolnien od podatku od towarow
i ushug oraz warunkow stosowania tych zwolnien (Dz.U. z 2015 r. poz. 736 z
pozn. zm.), bowiem spetnia przestanki ustugi ksztalcenia zawodowego Iub
przekwalifikowania zawodowego i finansowana jest w co najmniej 70% ze
srodkéw publicznych,

Celem Ustugi jest nabycie przez Uczestnikow Kursu kwalifikacji do
wykonywania zawodu Programisty Junior Front-End Developer oraz
przygotowanie Uczestnikow Kursu do podjecia pracy w branzy IT na stanowisku:
Programisty Junior Front-End Developer.

Uczestnikami Kursu (Uczestnikami) beda osoby nalezace do kategorii NEET
zgodnie z definicjg osoby z kategorii NEET przyjeta w Programie Operacyjnym
Wiedza Edukacja Rozwoj 2014-2020 za osobg z kategorii NEET uznaje si¢ osobe
mtoda w wieku 15-29 lat, ktora spetnia facznie trzy warunki, czyli nie pracuje (tj.
jest bezrobotna lub bierna zawodowo), nie ksztalci si¢ (tj. nie uczestniczy w
ksztalceniu formalnym w trybie stacjonarnym) ani nie szkoli si¢ (tj. nie
uczestniczy w pozaszkolnych zajeciach majacych na celu uzyskanie, uzupetnienie
lub doskonalenie umiejetnosci 1 kwalifikacji zawodowych lub ogolnych,
potrzebnych do wykonywania pracy i nie brala ona udziat w tego typu formie
aktywizacji, finansowanej ze srodkow publicznych, w okresie ostatnich 4 tygodni
od dnia przystgpienia do Projektu. Ksztalcenie formalne w trybie stacjonarnym
rozumiane jest jako ksztalcenie w systemie szkolnym na poziomie szkoty
podstawowej, gimnazjum, szko6l ponadgimnazjalnych, jak réwniez ksztatcenie na
poziomie wyzszym w formie studiow wyzszych lub doktoranckich realizowanych
w trybie dziennym; zamieszkujace na terenie woj. pomorskiego, ktére nie
posiadaja wiedzy i dos§wiadczenia z zakresu testowania programowania.

Grupa Uczestnikow Kursu bedzie liczy¢ maksymalnie 15 osob.

. Zakres Ustugi obejmuje:

1) przeprowadzenie kursu zawodowego na Programiste Junior Front-End
Developer, ktorego Program [Program] zawiera¢ bedzie:
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2)

3)

4)

5)

Europejski Fundusz Spoteczny

a) Podstawowa wiedza na temat technologii internetowych oraz front-
end i back-end

b) Narzedzia programistyczne

c) Podstawy HTMLi zawansowany HTML w tym HTML5

d) Podstawy CSS i zawansowany CSS w tym CSS3

e) Podstawy HTTP

f) Podstawy programowania JavaScript

g) Podstawy jQuery

h) System kontroli wersji GIT

i) Przeglad kodu z wykorzystaniem narzedzi Crucible

j) Wprowadzenie do UX

k) Programowanie Obiektowe w JavaScript

I) Test Driven Development w JavaScript

m) Refaktoryzacja kodu w JavaScript

n) Interaktywne strony WWW (DOM, AJAX)

0) Podstawy i zastosowanie Bootstrap

p) Mobilne aplikacje webowe

q) Budowanie i uzywanie REST API

r) Podstawy ReactJs

S) Sposoby na optymalizacj¢ strony

t) Przeplyw danych i zarzadzanie stanem;

u) przygotowanie do egzaminu Junior Front-End Developer oraz
zapewnienie jego przeprowadzenia.

Kurs zostanie zrealizowany w ramach 12 dni szkoleniowych, z ktorych

kazdy bedzie trwaé 7 godzin zegarowych, w tym dwie 15 - minutowe

przerwy kawowe oraz jedna 30 - minutowa przerwa obiadowa.

Kurs zostanie zrealizowany od podstaw i musi przygotowa¢ Uczestnikow

do podjecia egzaminu uprawniajacego do uzyskania certyfikatu Junior

Front-End Developer. Wykonawca musi zabezpieczy¢ czas niezbgdny do

przygotowania i przeprowadzenia egzaminu w ramach realizowanego

Kursu.

przygotowanie i przedtozenie Zamawiajacemu materialdéw dydaktycznych

odpowiadajacych swa tresciag Programowi, o ktorym mowa w pkt 1)

niniejszego ustepu, w wersji elektronicznej nie pdzniej niz w terminie 5 dni

roboczych  przed dniem rozpoczeciem  Kursu na  adres

a.balcewicz@inkubatorstarter.pl, zgodnie z Szablonem zawierajacym

wizualizacje wymaganych logotypow dla dokumentéw tworzonych na

potrzeby realizacji Projektu. Szablon wizualizacji zostanie przekazany

Wykonawcy w wersji elektronicznej i papierowej jako Zatacznik nr 2 do

Wzoru Umowy z Wykonawca,;

opracowanie dla Uczestnikow Kursu w formie papierowej kompletu

materiatéw dydaktycznych w sposob umozliwiajacy Uczestnikom poza

godzinami Kursu samodzielne powtorzenie nabytej wiedzy i utrwalenie
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zdobytych umiejetnosci oraz przekazania go Uczestnikom Kursu w
pierwszym dniu realizacji Kursu;

zapewnienie  wykwalifikowanego trenera lub trenerow, ktorzy
przeprowadza Kurs zgodnie z treScig niniejszego Zapytania ofertowego
oraz zgodnie z Programem, o ktorym mowa w pkt 1) niniejszego ustepu;
przeprowadzenie Kursu w sali szkoleniowej z dostepem do $wiatla
dziennego, wyposazonej w projektor multimedialny z ekranem, flipchart
oraz w stanowiska komputerowe wyposazone w komputer z dostepem do
Internetu dla kazdego Uczestnika; ponadto Uczestnikom zapewni sie
dostgp do toalety zaopatrzonej w $rodki higieniczne oraz miejsce do
spozywania positkow;

przeprowadzenie walidacji (wieloetapowy proces sprawdzania efektow
uczenia si¢ Uczestnikow) poprzedzajacej egzamin Junior Front-End
Developer;

przekazanie w ostatnim dniu realizacji Kursu kazdemu Uczestnikowi
zaswiadczenia o ukonczeniu Kursu, ktore Wykonawca zobowigzany jest
przygotowa¢ zgodnie =z Szablonem zawierajacym wizualizacje
wymaganych logotypéw dla dokumentéw tworzonych na potrzeby
realizacji Projektu, stanowigcym Zatacznik nr 2 do Wzoru Umowy z
Wykonawca, zawierajace w szczegdlnosci: imi¢ i nazwisko Uczestnika
Kursu, nazwe Kursu oraz oznaczenie Projektu, w ramach ktorego zostal on
zrealizowany, nr PESEL Uczestnika, a w przypadku osoby, ktoéra nie
posiada numeru PESEL — numer dokumentu potwierdzajacego jego
tozsamo$¢, date wydania zaswiadczenia, numer zaswiadczenia, Program
Kursu (tematy 1 wymiar godzin zaje¢¢ edukacyjnych), okres jego realizacji,
informacje¢ o zdobytych przez Uczestnikow podczas Kursu kwalifikacjach,
nazwe instytucji szkoleniowej przeprowadzajacej Kurs, podpis osoby
upowaznionej do reprezentowania instytucji szkoleniowe;.

10) zapewnienie Uczestnikom Kursu przystapienia do egzaminu Junior Front-

End Developer oraz jego przeprowadzenie nie pozniej niz dwa dni robocze
po zakonczeniu ostatnich zaje¢ dydaktycznych Kursu, w formie
elektronicznej dla kazdego Uczestnika, w sali szkoleniowe] wyposazonej
w stanowiska komputerowe z dostgpem do Internetu dla kazdego
Uczestnika Kursu.

Osoba nadzorujaca przebieg egzaminu bedzie osoba inna niz trener lub
trenerzy prowadzacy zajecia podczas Kursu (co stanowi spelnienie
warunku zapewnienia przez Wykonawce, ze procesy ksztalcenia oraz
walidacji sg realizowane z zapewnieniem rozdzielno$ci funkcji),

11) przekazanie Zamawiajacemu oryginatow certyfikatow Junior Front-End

Developer dla kazdego z Uczestnikow, z informacjg o uzyskanym wyniku.

12) w ramach realizowanej Ustugi, Wykonawca zobowigzuje si¢ zapewnic

podczas kazdego dnia Kursu serwisu kawowego oraz dania obiadowego
dla Uczestnikéw Kursu oraz treneréw (dalej jako: Catering).
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13) Catering obejmowac bedzie:

a) parzona kawe i herbat¢ wraz z dodatkami do kazdej z kaw 1 herbat
tj. mlekiem, cukrem (do wyboru cukier bialy i bragzowy) podczas
przerw kawowych,

b) dostawe wody (gazowanej i niegazowanej)
w ilosci co najmniej 0,5 1 odpowiednio do liczby o0sob
uczestniczacych w Kursie tj. Uczestnikow Kursu oraz trenerow,

c) zapewnienie dania obiadowego w postaci dania glownego
odpowiednio do liczby o0so6b uczestniczacych w Kursie tj.
Uczestnikow Kursu oraz trenerow,

14) poinformowanie Uczestnikow w pierwszym dniu Kursu, ze jest on
prowadzony w ramach Projektu ,,Pozytywne Biuro Karier” o numerze
POWR.01.02.01-22-0059/16  wspotfinansowanego ze srodkow
Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach Dziatania 1.2. Wsparcie
os6b mlodych pozostajacych bez pracy na regionalnym rynku pracy,
Poddziatania 1.2.1 Wsparcie udzielane z Europejskiego Funduszu
Spotecznego w ramach Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja
Rozwoj;

15) prowadzenie dokumentacji realizacji Kursu zgodnie z Szablonem
zawierajagcym wizualizacje wymaganych logotypéw dla dokumentow
tworzonych na potrzeby realizacji Projektu, ktory stanowi Zatacznik nr 2
do Wzoru Umowy z Wykonawca, tj.

a) dziennika zaje¢ zawierajacego imiona i nazwiska Uczestnikow,
dzienny rozktad zaj¢¢, adnotacje o obecnosci 1 nieobecno$ci
Uczestnikow,

b) dziennej listy obecnosci, zawierajacej w swej tresci: date zaje¢, godzing
rozpoczecia i zakonczenia zaje¢ przez Wykonawceg, imiona i nazwiska
Uczestnikdéw, adnotacje o godzinie przybycia i opuszczenia zajec przez
kazdego Uczestnika; wzor Listy obecnosci stanowi Zatacznik nr 3 do
Wzoru Umowy z Wykonawca,

C) przeprowadzenie ankiety monitoringowej wsérod Uczestnikow w
ostatnim dniu Kursu, ktérej wzor stanowi Zatacznik nr 4 do Wzoru
Umowy z Wykonawca,

d) protokotu z walidacji, o ktorej mowa w pkt. 8) niniejszego ustepu,
protokotu z przeprowadzonego egzaminu Junior Front-End Developer
zwierajgcego informacje o ilosci Uczestnikow, ktorzy przystapili do
egzaminu,

e) ewidencji wydanych zaswiadczen oraz certyfikatow Junior Front-End
Developer, o ktorych mowa w pkt 9) oraz pkt 11) niniejszego ustepu.

16) Wykonawca bedzie zobowigzany po kazdym zakonczonym dniu Kursu
przesta¢ Zamawiajacemu podpisang przez Uczestnikow Kursu obecnych
w danym dniu na zajeciach liste obecnosci w formie skanu lub fotografii
na adres e-mail: a.balcewicz@inkubatorstarter.pl;
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17) Dokumentacja realizacji Kursu, o ktorej mowa w pkt 15) powyzej zostanie
zalaczona do Protokotu zdawczo — odbiorczego z wykonania Ustugi,
ktorego wzor stanowi Zatacznik nr 1 do Wzoru Umowy z Wykonawcg 1
przekazana Zamawiajagcemu przy podpisaniu protokotu przez obie Strony,

7. W terminie 3 dni roboczych od dnia podpisania Umowy, Wykonawca bedzie

zobowigzany do przedstawienia Zamawiajgcemu:

1)

2)

3)
4)

5)

Szczegotowego Harmonogramu Kursu [Harmonogram]. Harmonogram
bedzie oparty na Programie, o ktorym mowa w Rozdziale III ust. 6 pkt 1)
niniejszego Zapytania ofertowego i zawiera¢ bedzie:

a) daty i godziny rozpoczgcia i zakonczenia zaje¢ odbywajacych si¢ w kazdy
dzien Kursu z uwzglgdnieniem postanowien, o ktorych mowa w Rozdziale
[11. ust. 6 pkt 2) niniejszego Zapytania ofertowego, w tym wskazanie dnia
przeprowadzenia egzaminu Junior Front-End Developer;

b) zagadnienia, ktore Wykonawca zrealizuje kazdego dnia Kursu;
zagadnienia musza odzwierciedla¢ zakres podany w Programie, o ktorym
mowa w Rozdziale 111 ust. 6 pkt. 1), przy czym mogg by¢ realizowane w
innej kolejnosci niz to zostalo wskazane w Rozdziale III ust. 6 pkt. 1)
niniejszego Zapytania ofertowego i mogg zostaé przedstawione w sposob
bardziej szczegdtowy;

Wykazu osob skierowanych przez Wykonawce do realizacji Zamdwienia,

zgodnie ze wzorem stanowigcym Zatgcznik nr 5 do niniejszego Zapytania

ofertowego zawierajacy: imiona i nazwiska treneréw, ktorzy beda realizowali

zajecia w danym dniu szkoleniowym wraz z potwierdzeniem ich wiedzy i

doswiadczenia poprzez wykazanie w oparciu o referencje treneréw, ze w

okresie ostatnich trzech lat przed uplywem terminu sktadania Ofert, trener

wykonal co najmniej trzy ushugi szkoleniowe w zakresie programowania

W co najmniej jednej z nastepujacych technologii: front-end-

development, HTML + CSS, Java Script, dla grupy co najmniej 7

osobowej, przy czym kazda z uslug trwala co najmniej 16 godzin.

Niezaleznie od tego, czy Kurs bedzie realizowany przez jednego, czy

wicksza liczb¢ trenerow, laczenie doswiadczenie treneréw musi

obejmowac wszystkie powyzsze technologie.

Wzoru zaswiadczenia o ukonczeniu Kursu przez Uczestnikow, o ktorym

mowa w ust. 6 pkt. 9) niniejszego Rozdziatu;

Wzoru certyfikatu Junior Front-End Developer, o ktorym mowa w ust. 6 pkt.

11) niniejszego Rozdziatu;

Oswiadczen od co najmniej 5 pracodawcow z branzy/sektora IT lub zwigzku

branzowego, zrzeszajacego pracodawcoéw branzy/sektora IT, zawierajacych

pozytywne rekomendacje dotyczace rozpoznawalno$ci i uznawania przez
sektor/branze¢ IT certyfikatu potwierdzajacego uzyskanie przez Uczestnikéw
kwalifikacji Junior Front-End Developer.

Projekt ,Pozytywne Biuro Karier” wspétfinansowany przez Unie Europejskg ze sSrodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach

Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdj 2014-2020

Strona 6



Fundusze
Europejskie

Wiedza Edukacja Rozwdéj

Unia Europejska

Europejski Fundusz Spoteczny

8. Zamawiajacy w ciggu 2 dni od dnia otrzymania dokumentow, o ktorych mowa
W ust. 7 niniejszego Rozdziatu, przesle Wykonawcy informacje o akceptacji lub
zglosi Wykonawcy zastrzezenia dotyczace tych dokumentow.

9. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ zweryfikowania autentyczno$ci
informacji podanych przez Wykonawc¢ w Zalgczniku nr 5 do Zapytania
ofertowego poprzez kontakt telefoniczny lub e- mail z podmiotami, na rzecz
ktorych wskazani trenerzy zrealizowali ustugi wskazane w tym Zataczniku.

10. W uzasadnionych przypadkach losowych Wykonawca ma prawo - po uzyskaniu
pisemnej zgody od Zamawiajacego - do zmiany osoby trenera wskazanego w
Programie na innego trenera, pod warunkiem, ze jego wiedza i do§wiadczenie
spetnia¢ beda kryteria, o ktorych mowa w Rozdziale 111 odpowiednio ust. 7 pkt
2) niniejszego Zapytania ofertowego.

IV. MIEJSCE | TERMIN WYKONANIA USLUGI

1. Usluga bedzie zrealizowana w miejscu zapewnionym przez Wykonawcg na
terenie Gdanska lub Sopotu lub Gdyni.

2. Wykonawca jest zobowigzany przystapi¢ do realizacji Ustugi w ciggu 10 dni
roboczych od dnia podpisania Umowy.

3. Cazas realizacji Ustugi wynosi¢ bedzie maksymalnie do 5 tygodni. Kurs zostanie
zrealizowany w dni robocze tygodnia.

4. Wykonawca wskaze adres bezposrednio w Ofercie lub poinformuje
Zamawiajacego pisemnie przed podpisaniem Umowy.

V. KOD CPV DLA ZAMOWIENIA
80530000-8 — Ustugi szkolenia zawodowego,
55511000-5 — Ustugi bufetowe oraz ustugi kawiarnianie dla ograniczonej liczby
0sob.

VI.  WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU ORAZ OPIS SPOSOBU
DOKONYWANIA OCENY ICH SPELNIENIA

1. O udzielenie zamowienia mogg ubiega¢ si¢ osoby fizyczne, osoby prawne, jednostki
organizacyjnie nieposiadajacej osobowosci prawnej, ktorzy:

1) nie podlegaja wykluczeniu,

2) spetniajg warunki udzialu w postgpowaniu dotyczace zdolnosci zawodowych
(wiedza 1 doswiadczenie),

3) posiadaja wpis do Rejestru Instytucji Szkoleniowych prowadzonego przez
Wojewddzki Urzad Pracy wlasciwy ze wzgledu na siedzibg instytucji
szkoleniowej.

4) nie zalegajg z podatkami oraz sktadkami na ubezpieczenie spoteczne.
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2. Wykonawca wykaze, ze posiada wiedze¢ i doswiadczenie, tj., ze w okresie ostatnich
trzech lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jesli okres prowadzenia dziatalnosci
jest krotszy — w okresie prowadzenia dziatalnosci, wykonal co najmniej trzy uslugi
polegajace na przeprowadzeniu zawodowego kursu IT w technologiach front-
endowych i/lub w HTML + CSS i/lub Java Script i/lub backendowych i/lub w
pisaniu testow automatycznych i/lub testéw manualnych, dla grupy co najmniej 7
osobowej, ktory trwal co najmniej 80 godzin.

3. W celu udokumentowania warunkow udziatu w postgpowaniu, o ktérych mowa w ust.
1-2 Wykonawca jest zobowigzany wypetni¢ Zatacznik nr 2 do niniejszego Zapytania
ofertowego i zatgczy¢ dowody (dokumenty potwierdzajace, ze ustugi zostaty wykonane
lub sa wykonywane) okre$lajace, ze ustugi zostaly wykonane lub sg wykonywane
nalezycie, przy czym dowodami, o ktérych mowa sa referencje badz inne dokumenty
wystawione przez podmiot, na rzecz ktérego ustugi byly wykonane, a w przypadku
ustug okresowych lub ciggltych sa wykonywane, a jezeli z uzasadnionej przyczyny o
obiektywnym charakterze Wykonawca nie jest w stanie uzyska¢ tych dokumentéw —
o$wiadczenie Wykonawcy w tym przedmiocie. W przypadku $wiadczen okresowych
lub ciaglych nadal wykonywanych referencje badz inne dokumenty potwierdzajace ich
nalezyte wykonanie powinny by¢ wystawione nie wczesniej niz 3 miesigce przed
uplywem terminu sktadania ofert.

4. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ zweryfikowania prawdziwosci informacji
podanych przez Wykonawce w Zataczniku nr 2 do niniejszego Zapytania ofertowego
poprzez kontakt telefoniczny lub e-mail z podmiotami, na rzecz ktérych Wykonawca
zrealizowat ustugi wskazane w tym Zataczniku.

VIlI. WYKLUCZENIE Z UDZIALU W POSTEPOWANIU

1. Z postgpowania wykluczeni zostang Wykonawcy, w odniesieniu do ktorych
wszczeto postepowanie upadtosciowe lub ktorych upadtos$é ogloszono.

2. Z postepowania wykluczeni zostang Wykonawcy powigzani z Zamawiajagcym
osobowo lub kapitalowo. Przez powigzania kapitalowe lub osobowe rozumie si¢
wzajemne powigzania miedzy Zamawiajagcym lub osobami upowaznionymi do
zaciggania zobowigzan w imieniu Zamawiajacego lub osobami wykonujacymi
w imieniu Zamawiajgcego czynnosci zwigzane z przeprowadzeniem procedury
wyboru Wykonawcy, a Wykonawca, polegajace w szczegolnosci na:

a) uczestniczeniu w spotce jako wspolnik spotki cywilnej lub spotki
osobowej,

b) posiadaniu co najmniej 10% udzialow lub akcji, o ile nizszy prog nie
wynika z przepisOw prawa,

€) pehieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego,
prokurenta, pelnomocnika,
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d) pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub
powinowactwa w linii prostej, pokrewienstwa drugiego stopnia lub
powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub w stosunku
przysposobienia, opieki lub kurateli.

3. Wykaz o0s6b upowaznionych do zaciggania zobowigzah w imieniu
Zamawiajacego, osOb wykonujagcych w imieniu Zmawiajacego czynnosci
zwigzanych z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru
Wykonawcy znajduje si¢ w Zalgczniku nr 4 do Zapytania ofertowego.

4. 7 postgpowania wykluczeni zostang Wykonawcy, ktorzy nie wykaza
wymaganego do$wiadczenia wskazanego w Rozdziale VI. Ocena spetnienia
warunku udziatu w postepowaniu wedtug formuty spetnia / nie spetnia.

VIII. KRYTERIA WYBORU OFERT I WYBOR OFERTY
NAJKORZYSTNIEJSZEJ

Kryterium Waga %*
Cena netto=cena brutto * 95
Termin ptatnosci faktury 5

[1%=1pki]

* (Zgodnie z § 3 ust.1 pkt 14 Rozporzqdzenia Ministra Finansow z dnia 20 grudnia 2013 r. w
sprawie zwolnien od podatku towarow i ustug oraz warunkow stosowania tych zwolnien, ustugi
ksztalcenia zawodowego lub przekwalifikowania zawodowego finansowane w co
najmniej 70% ze srodkow publicznych zwalnia si¢ od podatku Dz.U. z 2015 r. poz. 736 z
pozn.zm.)

1. Sposéb oceny ofert
a) dla kryterium: ,,Cena” — cena Kursu w przeliczeniu na jednego Uczestnika

Sposob obliczenia:
Pk1= (Cn/ Cr X 95 %) x 100
Pki  —ilo$¢ punktow dla kryterium

Cn — najnizsza oferowana cena
Cr — cena oferty rozpatrywanej

Wykonawca, ktéry przedstawi najnizszg ceng W Ofercie otrzyma 95 punktéw, pozostali
Wykonawcy odpowiednio mniej punktow, stosownie do ww. wzoru. Stosowana punktacja 0-
95 pkt.

b) dla kryterium: ,,Termin ptatnosci faktury”
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Sposob obliczenia:
Pk2= (Dr/ Dn X 5 %) x 100

Pka  —1ilo$¢ punktoéw dla kryterium

Dn - najdluzszy termin ptatnosci faktury wérod wszystkich ztozonych ofert ( min. 21 dni
max 30 dni ).

Dr  —termin platno$ci badanej Oferty

Wykonawca, ktory przedstawi najdtuzszy termin ptatnosci otrzyma 5 punktéw, pozostali
Wykonawcy otrzymajg odpowiednio mniej punktow, stosownie do ww. wzoru. Stosowana
punktacja 0-5 pkt.

Koncowa punktacja zostanie obliczona wedtug wzoru:
P =P + P

IX. WYMAGANIA DOTYCZACE PRZYGOTOWANIA OFERTY

1. W celu potwierdzenia spetnienia warunkow udzialu w postgpowaniu opisanych w
Rozdziale VI oraz wykazania braku podstaw do wykluczenia oraz ubiegania si¢ o
udzielenie zamowienia, Wykonawca jest zobowigzany ztozy¢ Formularz ofertowy,
ktorego wzor stanowi Zalacznik nr 1 do Zapytania ofertowego, z wypetnionym
Zatacznikiem do Formularza ofertowego oraz z dokumentami potwierdzajacymi
wiedze i do$wiadczenie Wykonawcy zgodnie z postanowieniami Rozdziatu VI
ust.3.

2. Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym powinny by¢ skladane wraz z
thumaczeniem na jezyk polski.

3. Dokumenty stanowigce zatagczniki wymagane przez niniejsze Zapytanie ofertowe
powinny zosta¢ wypelnione przez Wykonawce wg warunkow i postanowien
zawartych w Zapytaniu ofertowym.

4. Jezeli Wykonawca nie zlozy dokumentow, o ktorym mowa w Rozdziale VI ust. 3
niniejszego Zapytania ofertowego lub wymagane dokumenty sa niekompletne,
zawieraja bledy Ilub budza wskazane przez Zamawiajacego watpliwosci,
Zamawiajacy wzywa do ich zlozenia, uzupelnienia lub poprawienia lub do
udzielania wyjasnien w terminie przez siebie wskazanym, chyba ze mimo ich
ztozenia, uzupelnienia lub poprawienia lub udzielenia wyjasnien Oferta
Wykonawcy podlega odrzuceniu albo konieczne byloby uniewaznienie
postepowania.

5. Jezeli Wykonawca nie zlozyt wymaganych petnomocnictw albo ztozyl wadliwe
pelnomocnictwa, Zamawiajacy wezwie do ich zloZzenia w terminie przez siebie
wskazanym, chyba ze mimo ich ztozenia Oferta Wykonawcy podlega odrzuceniu
albo konieczne bytoby uniewaznienie postegpowania.
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6. Zamawiajacy moze wezwa¢ Wykonawce, w wyznaczonym przez siebie terminie,
do zlozenia wyjasnien dotyczacych dokumentow, o ktérym mowa w Rozdziale VI
ust. 3 niniejszego Zapytania ofertowego oraz tresci ztozonej Oferty.

7. Zamawiajgcy poprawi w Ofercie:

1)  oczywiste omyiki pisarskie,

2) oczywiste omytki rachunkowe (z uwzglednieniem konsekwencji
rachunkowych dokonanych poprawek) oraz

3) inne omylki polegajace na niezgodnosci Oferty z treSciag Zapytania
ofertowego, niepowodujace istotnych zmian w tresci Oferty

- niezwlocznie zawiadamiajac o tym Wykonawce, ktorego Oferta zostata
poprawiona.

8. Przez oczywista omytke pisarskg Zamawiajacy rozumie widocznie mylng pisownie
wyrazu, ewidentny btad gramatyczny, opuszczenie wyrazu lub jego czesci itp.

9. Przez oczywista omytk¢ rachunkowa Zamawiajacy rozumie omytke w
przeprowadzeniu rachunku na liczbach, polegajaca na otrzymaniu
nieprawidtowego wyniku dziatania arytmetycznego.

10. Zamawiajacy odrzuca ofert¢ Wykonawcy w przypadku, gdy:

1)  Jej tres¢ nie odpowiada treSci Zapytania ofertowego, z zastrzezeniem
ust. 7 pkt. 3) niniejszego Rozdziatu,

2) Jej ztozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisow
o0 zwalczaniu nieuczciwej konkurencji,

3)  Zawierarazgco niskg cen¢ w stosunku do Przedmiotu Zamowienia, lub cena
zaoferowana przez Wykonawce przewyzsza kwote, ktéra Zamawiajacy
zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamoOwienia, chyba ze
Zamawiajacy moze zwiekszy¢ te kwote do ceny najkorzystniejszej Oferty,

4)  Zostata zlozona przez Wykonawce wykluczonego z wudzialu w
postgpowaniu o udzielenie zamowienia,

5)  Zawiera btedy w obliczeniu ceny,

6) Wykonawca nie zgodzit si¢ na poprawienie omytek, o ktérych mowa
ust. 7 pkt. 1) — pkt. 3) niniejszego Rozdziatu,

7)  Wykonawca nie dokona uzupetnienia dokumentéw Oferty w terminie
wskazanym przez Zamawiajacego zgodnie z ust. 4 niniejszego Rozdziatu,

8) Wykonawca nie przedtozy wymaganych dokumentow w terminie
zakre$lonym przez Zamawiajgcego zgodnie z ust. 5 niniejszego Rozdziatu.

9) Wykonawca nie zlozy wyjasnien zgodnie z wezwaniem przez
Zamawiajacego W terminie przez niego zakreSlonym zgodnie z
ust. 6 niniejszego paragrafu.

11. Zamawiajacy moze uniewazni¢ postgpowanie o udzielenie zamdwienia, gdy:

1) nie zlozono zadnej oferty niepodlegajacej odrzuceniu od Wykonawcy
niepodlegajacego wykluczeniu, z zastrzezeniem pkt 2 1 3 niniejszego ustepu.

2) cena najkorzystniejszej Oferty lub Oferta z najnizszg ceng przewyzsza kwotg,
ktora Zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamodwienia,
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chyba ze zamawiajacy moze zwigkszy¢ te kwote do ceny najkorzystniejszej
Oferty,

3) wystgpita istotna zmiana okoliczno$ci powodujgca, ze prowadzenie
postepowania lub wykonanie zamowienia nie lezy w interesie publicznym,
czego nie mozna byto wczesniej przewidziec;

4) postgpowanie obarczone jest niemozliwg do usuniecia wadg uniemozliwiajaca
zawarcie niepodlegajacej uniewaznieniu Umowy.

X. TERMIN ZWIAZANIA OFERTA

Wykonawca bedzie zwigzany ofertg przez okres 30 dni. Bieg terminu zwigzania
oferta rozpoczyna si¢ wraz z uplywem terminu sktadania Ofert.

Xl.  MIEJSCE I TERMIN ZEOZENIA I OTWARCIA OFERT

1. Oferta winna by¢ ztozona na Formularzu ofertowym stanowigcym Zatgcznik nr 1
do Zapytania ofertowego.

2. Oferta moze zosta¢ ztozona w jednej z nizej wymienionych form:
a) papierowej — osobiScie / kurierem / poczta - w siedzibie / na adres

Zamawiajacego,

b) elektronicznej - na adres email: zamowienia.power@inkubatorstarter.pl

3. Termin zlozenia oferty do dnia 12.10.2017 r. do godz. 10.00 (dotyczy formy
papierowe] 1 elektronicznej) liczy si¢ data wptywu oferty do Zamawiajacego.

4. Zaleca si¢, aby Oferta zlozona w formie papierowej wraz ze wszystkimi
zalacznikami byla spigta w sposob uniemozliwiajacy jej zdekompletowanie.

5. Oferta ztozona w formie elektronicznej musi stanowi¢ jeden plik (formularz

ofertowy wraz z zalacznikami) i stanowic¢ podpisany skan dokumentu lub dokument
opatrzony bezpiecznym podpisem elektronicznym weryfikowanym przy pomocy
waznego kwalifikowanego certyfikatu.

6. Oferta wraz z wszystkimi sktadanymi zatgcznikami musi by¢ podpisana przez
Wykonawce lub osobg/osoby upowaznione do reprezentowania Wykonawcy.
Petnomocnictwo powinno by¢ dotaczone do Oferty, 0 ile nie wynika z innych
zatagczonych dokumentow.

7. Poprawki powinny by¢ naniesione czytelnie i sygnowane podpisem Wykonawcy

lub osoby/0sdb upowaznionych do reprezentowania Wykonawcy.

8. Wykonawca - w przypadku sktadania Oferty w formie papierowej - powinien
umiesci¢ ja w zamknigtej kopercie zaadresowanej na adres Zamawiajacego. Na
kopercie nalezy umiesci¢ nazwe i adres Wykonawcy oraz napis: ,, Pozytywne Biuro
Karier — Oferta. Nie otwieraé¢ do dnia 12.10.2017 r. do godz. 10.15”.
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Wykonawca - w przypadku sktadania Oferty w formie elektronicznej - powinien
umiesci¢ nastepujacy temat wiadomosci: ,,Pozytywne Biuro Karier - Oferta. Nie
otwiera¢ do dnia 12.10.2017 r. do godz. 10.15.”.

Wykonawca przed uptywem terminu sktadania Ofert, moze wprowadzi¢ zmiany do
ztozonej Oferty. Wprowadzenie zmian nalezy dokona¢ z dopiskiem ,,Zmiana
Oferty”.

Wykonawca przed uptywem terminu sktadania ofert moze wycofa¢ swoja Oferte
poprzez wystanie mailem informacji do Zamawiajacego o wycofaniu swojej Oferty,
pod warunkiem, iz informacja ta dotrze do Zamawiajacego przed uplywem terminu
sktadania ofert.

Oferta jest jawna od chwili jej otwarcia, z wyjatkiem informacji, ktore stanowia
tajemnice przedsigbiorstwa w rozumieniu ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o
zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 2003 r. Nr 153 poz. 1503 z pdzn.
zm.), co do ktorych Wykonawca zastrzegl — nie pozniej niz w terminie skladania
ofert — Zze nie moga by¢ udostepnione i musza by¢ oznaczone klauzula ,,Tajemnica
przedsiebiorstwa”. Wykonawca zobowigzany jest wykazaé, ze zastrzezone
informacje stanowig tajemnicg przedsiebiorstwa. Zaleca si¢, aby dokumenty te byly
spiete w sposOb pozwalajacy na ich oddzielenie od reszty Oferty.

Zlozone Oferty zostang otwarte w dniu 12.10.2017 r. 0 godz. 10.15 w siedzibie
Zamawiajacego, pok. 1.17.5. Podczas otwarcia Zamawiajacy odczyta nazwy firm,
ich adresy oraz zaoferowane ceny i terminy ptatno$ci wynagrodzenia.

Informacja o0 wyniku przetargu zostanie podana na stronie internetowej
www.gfp.com.pl oraz w bazie konkurencyjnosci dostgpnej na stronie internetowe;j:
www.bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl.

Wykonawca ponosi koszty zwiazane z przygotowaniem i ztozeniem Oferty.
Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng Oferte.

Oferty otrzymane po wyznaczonym terminie nie bedg rozpatrywane.

W przypadku rozbieznosci, co do kwoty Oferty, za cen¢ Oferty Zamawiajacy
przyjmuje kwotg¢ wpisana stownie.

ISTOTNE WARUNKI UMOWY Z WYKONAWCA

Wzor Umowy z Wykonawcg stanowi Zatacznik nr 3 do Zapytania ofertowego.
WARUNKI ZMIANY UMOWY Z WYKONAWCA | ZAPYTANIA
OFERTOWEGO

Zamawiajacy nie przewiduje wprowadzenia istotnych zmian postanowien
Umowy z Wykonawca, chyba ze konieczno$¢ wprowadzenia zmian wynika z
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okoliczno$ci, ktorych nie mozna byto przewidzie¢ w chwili zawarcia Umowy z
Wykonawcag, lub zmiany te sg korzystne dla Zamawiajacego.

Ztozenie Oferty w ramach niniejszego Zapytania ofertowego jest jednoznaczne
z zaakceptowaniem postanowien zawartych w niniejszym Zapytaniu ofertowym.
W przypadku wpltywu ofert, ktore w wyniku oceny uzyskajg jednakowg liczbe
punktow Zamawiajacy wybierze Oferte, ktora uzyskata najwyzsza ilos¢ punktéw
w Kryterium cena, a w przypadku gdy w tym kryterium ilo$¢ punktow jest
jednakowa, Zamawiajacy zaprosi tych Wykonawcoéw do ztozenia dalszych ofert
cenowych.

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ zmiany lub uzupelnienia tresci
Zapytania ofertowego przed uptywem terminu sktadania ofert. Informacja o
wprowadzeniu zmiany lub uzupehieniu treSci Zapytania ofertowego zostanie
przekazana Wykonawcom niezwlocznie w formie pisemnej (e-mail), jak réwniez
zostanie opublikowane na stronie internetowej Zamawiajacego Www.gfp.com.pl
oraz w bazie konkurencyjnosci dostepnej na stronie internetowej:
www.bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl, a takze bedzie dostepna
w siedzibie Zamawiajacego.

Jezeli wprowadzone zmiany lub uzupetnienia tresci Zapytania ofertowego beda
wymagaty zmiany tresci ofert, Zamawiajacy przedtuzy termin sktadania ofert.

INFORMACJE O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIE
ZAMAWIAJACEGO Z WYKONAWCAMI ORAZ PRZEKAZYWANIA
OSWIADCZEN I DOKUMENTOW

Do kontaktowania si¢ z Wykonawcami upowaznione sg 0soby:

a) Matgorzata Kozubal, e-mail: m.kozubal@inkubatorstarter.pl, tel. 58 7316581,
b) Agnieszka Balcewicz, e-mail: a.balcewicz@inkubatorstarter.pl, tel. 58 7316560.
Wszystkie  o$wiadczenia, wyjasnienia, zawiadomienia oraz informacje
Zamawiajacego beda dostarczane Wykonawcom w formie mailowe;.

Kazdy Wykonawca ma prawo zwrdci¢ si¢ do Zamawiajacego o wyjasnienie tresci
Zapytania ofertowego. Zamawiajacy udzieli wyjasnien niezwlocznie, nie pozniej
niz 2 dni przed uptywem terminu skladania ofert, pod warunkiem, ze wniosek o
wyjasnienie tresci zapytania wplynat do Zamawiajacego nie pdzniej niz do konca
dnia, w ktorym uplywa potowa wyznaczonego terminu sktadania ofert.
Wykonawca ma obowigzek niezwlocznie po otrzymaniu wiadomos$ci e-mail od
Zamawiajacego potwierdzi¢ fakt otrzymania korespondencji w formie zwrotnej
wiadomosci e-mail (w odpowiedzi na e-mail Zamawiajacego) o tresci:
»Potwierdzam otrzymanie wiadomosci z dnia... .... , o temacie... .......".\\N przypadku
braku potwierdzenia otrzymania wiadomos$ci przez Wykonawce, Zamawiajacy
domniema, iz wiadomo$¢ wystana przez Zamawiajagcego na podany przez
Wykonawce e-mail, zostala mu dorgczona w sposdb umozliwiajgcy zapoznanie.
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XV.

o~ wn

XVI.

Fundusze
Europejskie

Wiedza Edukacja Rozwdéj

Unia Europejska

Europejski Fundusz Spoteczny

Wszelkie zawiadomienia, wnioski, o$§wiadczenia i informacje oraz wyjasnienia,
odpowiedzi na pytania zamieszczane beda na stronie www.gfp.com.pl w zaktadce —
Ogloszenia.

INFORMACJE DODATKOWE DLA WYKONAWCOW

Celem prawidlowej realizacji Przedmiotu Zamowienia Zamawiajacy upowazni
Wykonawce do przetwarzania danych osobowych Uczestnikow Kursu.
Zamawiajacy nie dopuszcza skladania ofert czesciowych.

Zamawiajacy nie przewiduje udzielania zamowien uzupeniajacych.

Zamawiajacy nie przewiduje rozliczenia w walutach obcych.

Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztow udziatu w postepowaniu.

POSTANOWIENIA KONCOWE
Umowa z Wykonawca na wykonanie Ushlugi, zostanie zawarta w formie pisemne;j
pod rygorem niewaznosci.
W  przypadku, gdy Wykonawca, ktorego Oferta zostala wybrana jako
najkorzystniejsza, nie podpisze Umowy w terminie i miejscu wyznaczonym przez
Zamawiajacego. Zamawiajacy moze podpisa¢ Umowe z kolejnym Wykonawca,
ktéry w postepowaniu uzyskat kolejng najwyzsza liczbe punktow.

XVIl. ZALACZNIKI DO ZAPYTANIA OFERTOWEGO

Zatacznik nr 1 Formularz ofertowy

Zalacznik nr 2 Warunki udziatu w postgpowaniu (wiedza i doswiadczenie)
Zatacznik nr 3 Wz6ér umowy z Wykonawca

Zalacznik nr 4 Wykaz 0s6b upowaznionych do zaciggania zobowigzan w

imieniu Zamawiajacego, o0sOb wykonujacych w imieniu
Zmawiajgcego czynnos$ci zwigzane z przygotowaniem i
przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy

Zatacznik nr 5 Wykaz o0s6b skierowanych przez Wykonawceg do realizacji

ZamoOwienia
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