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ZAPYTANIE OFERTOWE nr 2/2017/BROKER /ZK
Z DNIA 5 maja 2017 r.

Ustuga: Przeprowadzenie seminarium eksportowego pn. ,,Rynek brytyjski, jako jeden
Z kluczowych Kkierunkéw eksportowych dla sektora pomorskich MSP, w szczegélnosci

startupow”.

l. ZAMAWIAJACY

Gdanska Fundacja Przedsigbiorczos$ci
ul. Leborska 3b

80-386 Gdansk

KRS 0000234045, NIP 583-290-74-40,

tel.:

58 731 65 00, e-mail: biuro@inkubatorstarter.pl

www.qgfp.com.pl

zwana dalej Zamawiajacym.

1. TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA

1.

Zapytanie ofertowe dla zamoéwienia realizowanego w ramach projektu
»Pomorski Broker Eksportowy. Kompleksowy system wspierania
eksportu w wojewodztwie pomorskim” wspotfinansowanego ze Srodkow
Unii Europejskiej (Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego) w
ramach Osi Priorytetowej 2 Przedsigbiorstwa, Dziatanie 2.3. Aktywnos$¢
eksportowa Regionalnego Programu  Operacyjnego  Wojewodztwa
Pomorskiego na lata 2014-2020.

Postgpowanie prowadzone z zachowaniem zasady konkurencyjnosci
okreslonej w ,, Wytycznych dotyczgcych kwalifikowalnosci  wydatkow
W ramach  Regionalnego  Programu  Operacyjnego  Wojewodztwa
Pomorskiego na lata 2014-2020" oraz ,Wytycznych dotyczgcych udzielania
zamowien publicznych w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewodztwa Pomorskiego na lata 2014-2020".

Zamowienie nie podlega przepisom ustawy Prawo Zamowien Publicznych.
Celem upublicznienia, zachowania uczciwej konkurencji oraz w celu
wyboru najkorzystniejszej oferty zapytanie dostgpne jest w siedzibie
Zamawiajacego, na jego stronie internetowej www.gfp.com.pl oraz w bazie
konkurencyjnosci dostepne;j na stronie internetowe;:
www.bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl.
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I1l.  OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1. Zamawiajacy poszukuje Wykonawcy tj. osoby fizycznej, osoby prawnej,
jednostki organizacyjnie nieposiadajacej osobowosci prawnej ktéra wykona
nizej wskazany Przedmiot Zamodwienia.

2. Przedmiotem Zamowienia jest przeprowadzenie seminarium eksportowego pn.:
»Rynek brytyjski jako jeden z kluczowych kierunkéw eksportowych dla sektora
pomorskich MSP, w szczegdlnosci startupow” (dalej jako: Ustuga).

3. Seminarium be¢dzie mialo charakter ekspercki, a spodziewana ilo$¢ stuchaczy
wynosi minimum 20, a maksimum 60.

4. Czas trwania seminarium bez przerwy: 2 godziny (od 13.45 do 15.45).

Adresaci seminarium: sektor pomorskich MSP, w szczegolnosci startupy.

6. Celem seminarium jest przygotowanie pomorskich MSP, w szczegolnosci
startupow, do eckspansji na rynek brytyjski (w tym przygotowanie do
uczestnictwa w eksportowym wydarzeniu gospodarczym organizowanym w
ramach ww. projektu w Londynie w czerwcu 2017 r.).

7. Wykonawca zobowigzany zostanie do przeprowadzonia seminarium w jezyku
polskim lub angielskim.

8. Wykonawca zobowigzany zostanie do zapewnienia minimum 30 minut czasu na
odpowiedzi na pytania padajace ze strony uczestnikOw seminarium.

9. Oczekiwania Zamawiajacego dotyczace minimalnego zakresu zagadnien
poruszanych podczas seminarium:

a) zaktadanie i prowadzenie dziatalno$ci gospodarczej w branzach
technologicznych w Wielkiej Brytanii,

b) charakterystyka najlepiej rozwijajacych si¢ profili firm zwigzanych z
technologiami w Wielkiej Brytanii,

c) charakterystyka srodowiska sturtupowego w Wielkiej Brytanii,

d) sposoby pozyskiwania srodkéw publicznych w Wielkiej Brytanii na
rozwijanie dzialalnosci gospodarcze;.

10. Wykonawca zobowigzany zostanie do zatgczenia do Formularza ofertowego
Planu seminarium (zatacznik nr 4 do Formularza ofertowego). Plan seminarium
nie podlega ocenie, ale musi uwzglednia¢ minimalny zakres zagadnien

o

poruszanych podczas seminarium, o ktorym mowa w ust. 9 niniejszego
paragrafu.

IV. TERMIN I MIEJSCE WYKONANIA USLUGI
1. Data seminarium: 18.05.2017 r.
2. Miejsce: Amber Expo, ul. Zaglowa 11, 80- 560 Gdansk.
3. Seminarium odbe¢dzie si¢ w trakcie konferencji Infoshare na scenie startupowe;.
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V. KOD CPV DLA ZAMOWIENIA
80590000-6 - Ustugi seminaryje

VI.  WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU ORAZ OPIS SPOSOBU
DOKONYWANIA OCENY ICH SPELNIENIA

1. Wykonawca wykaze, ze posiada wiedz¢ 1 doswiadczenie, tj. wykaze, ze w
okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jesli
okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie, wykonat co
najmniej trzy ustugi polegajace na przeprowadzeniu szkolenia / seminarium /
debaty na temat rynku brytyjskiego i/lub kluczowych kierunkdéw eksportowych
MSP, w szczegolnosci sturtupow.

2. W celu udokumentowania warunkow udzialu w postepowaniu, o ktorych
mowa w ust. 1, Wykonawca jest zobowigzany wypelni¢ zatacznik nr 3 i
zataczy¢ dowody (referencje lub inne dokumenty wystawione przez podmiot
na rzecz ktorego ustugi byly wykonywane, a jezeli z uzasadnionej przyczyny o
obiektywnym charakterze Wykonawca nie jest w stanie uzyska¢ tych
dokumentéw — oswiadczenie Wykonawcy).

3. Przed wyborem Wykonawcy, Zamawiajacy moze zweryfikowaé spehienie
warunkow, o ktorych mowa w ust. 1 poprzez telefoniczne lub e-mailowe
zweryfikowanie podanych przez Wykonawce informaciji.

VIlI. WYKLUCZENIE Z UDZIALU W POSTEPOWANIU

1. Z postgpowania wykluczeni zostang Wykonawcy, w odniesieniu, do ktorych
wszczgto postgpowanie upadtosciowe lub ktorych upadtos¢ ogtoszono.

2. Z postgpowania wykluczeni zostang Wykonawcy powigzani z Zamawiajacym
osobowo lub kapitatowo. Przez powiagzania kapitatowe lub osobowe rozumie
si¢ wzajemne powigzania mi¢dzy Zamawiajacym lub osobami upowaznionymi
do zaciggania zobowigzan w imieniu Zamawiajacego lub osobami
wykonujagcymi  w  imieniu  Zamawiajagcego  czynnoSci  zwigzane
z przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy, a Wykonawca,
polegajace w szczegolnosci na:

a) uczestniczeniu w spotce jako wspolnik spotki cywilnej lub spotki
osobowej,

b) posiadaniu co najmniej 10% udziatow lub akcji, o ile nizszy prog nie
wynika z przepiséw prawa,

€) petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego,
prokurenta, pelnomocnika,

d) pozostawaniu w zwigzku malzenskim, w stosunku pokrewienstwa
lub powinowactwa w linii prostej, pokrewienstwa drugiego stopnia
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lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub w stosunku
przysposobienia, opieki lub kurateli.

3. Wykaz oso6b upowaznionych do zaciggania zobowigzan w imieniu
Zamawiajacego, osOb wykonujagcych w imieniu Zmawiajacego czynnosci
zwigzanych z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru
Wykonawcy znajduje si¢ w zataczniku nr 5.

4. Z postgpowania wykluczeni zostang Wykonawcy, ktoérzy nie wykaza
wymaganego doswiadczenia wg kryteriow opisanych w rozdziale V1. Ocena
spetnienia warunku udzialu w postepowaniu wedlug formuly speknia / nie
spehia.

VIII. KRYTERIA WYBORU OFERT I WYBOR OFERTY
NAJKORZYSTNIEJSZEJ

Kryterium Waga %*
Cena 97
Termin ptatnos$ci faktury 3

* [1%=1pkt].

1. Sposob oceny ofert
a) dla kryterium: ,,Cena”:
Sposdb obliczenia:
Prxi= (CN / CR X 97 %) x 100
Pki  —1los$¢ punktow dla kryterium

Cn — najnizsza oferowana cena
Cr  —cena oferty rozpatrywanej

Wykonawca, ktory przedstawi najnizsza ceng¢ brutto w ofercie otrzyma 97 punktéw, pozostali
Wykonawcy odpowiednio mniej punktow, stosownie do ww. wzoru. Strosowana punktacja
0-97 pkt.

b) dla kryterium: ,, Termin ptatnosci faktury”
Sposodb obliczenia:
Pko= (DN / Drx 3 %) x 100
Pk2  —1lo$¢ punktéw dla kryterium

Dy —najkrotszy termin platnosci faktury wsrod wszystkich ztozonych ofert (min. 15 dni
max 30 dni ).
Dr  —termin platnos$ci badanej oferty
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Wykonawca, ktory przedstawi najdtuzszy termin ptatnosci otrzyma 3 punkty, pozostali
Wykonawcy otrzymajg odpowiednio mniej punktow, stosownie do ww. wzoru. Stosowana
punktacja 0-3 pkt.

Koncowa punktacja zostanie obliczona wedtug wozru:
P =P + P

IX. WYMAGANIA DOTYCZACE PRZYGOTOWANIA OFERTY

1. W celu potwierdzenia spetnienia warunkow udzialu w postgpowaniu opisanego w
rozdziale VI oraz wykazania braku podstaw do wykluczenia oraz ubiegania si¢ o
udzielenie zamoéwienia Wykonawca jest zobowigzany ztozy¢:

a) formularz ofertowy (wzoér — zalacznik nr 1) 2z wypelnionymi
zalagcznikami nr 2 i nr 3 wraz z dokumentami potwierdzajacymi
wykonanie ustug zgodnie z rodzialem VI ust. 2,

b) odpis z wlasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji 0
dziatalnosci gospodarczej, jezeli odrgbne przepisy wymagaja wpisu
do rejestru lub ewidencji (nie dotyczy osob fizycznych nie
prowadzacych dziatalnos$ci gospodarczej).

2. Jezeli Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej, zamiast dokumentow, o ktorych mowa w ust. 1 pkt. 2
sktada dokument lub dokumenty wystawione w kraju, w ktérym ma siedzibe lub
miejsce zamieszkania, potwierdzajace odpowiednio, ze nie otwarto jego
likwidacji ani nie ogloszono upadtosci. Jezeli w kraju, w ktorym Wykonawca ma
siedzibe lub miejsce zamieszkania lub miejsce zamieszkania ma osoba, ktorej
dokument dotyczy, nie wydaje si¢ dokumentow, o ktorych mowa powyzej
zastepuje si¢ je dokumentem zawierajacym odpowiednio o$wiadczenie
Wykonawcy, ze wskazaniem osoby albo osob uprawnionych do reprezentacji lub
o$wiadczenie osoby, ktorej dokument mial dotyczy¢, ztozone przed notariuszem
lub przed organem sadowym, administracyjnym albo organem samorzadu
zawodowego lub gospodarczego wlasciwym ze wzgledu na siedzibe lub miejsce
zamieszkania Wykonawcy lub miejsce zamieszkania tej osoby.

3. Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym powinny by¢ skladane wraz z
thumaczeniem na jezyk polski.

4. Dokumenty stanowigce zataczniki wymagane przez niniejsze zapytanie ofertowe
powinny zosta¢ wypelnione przez Wykonawce wg warunkow i1 postanowien
zawartych w zapytaniu ofertowym.

X. TERMIN ZWIAZANIA OFERTA

Wykonawca bedzie zwigzany oferta przez okres 30 dni. Bieg terminu zwigzania
oferta rozpoczyna si¢ wraz z uptywem terminu sktadania ofert.
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Xl.  MIEJSCE I TERMIN ZLOZENIA | OTWARCIA OFERT

1. Oferta moze zosta¢ ztozona w jednej z nizej wymienionych form:

a) papierowej — osobiscie / Kkurierem / poczta - w siedzibie / na adres
Zamawiajacego,
b) elektronicznej - na adres email: j.linowiecka@inkubatorstarter.pl

2. Termin zlozenia oferty do dnia 12 maja 2017 r. (dotyczy formy papierowej i
elektronicznej) liczy si¢ data wptywu oferty do Zamawiajacego.

3. Zaleca si¢, aby oferta zlozona w formie papierowej wraz ze wszystkimi
zalacznikami byta spigta w sposob uniemozliwiajacy jej zdekompletowanie.

4. Oferta ztozona w formie elektroncznej powinna stanowi¢ jeden plik (formularz
ofertowy wraz z zatgcznikami) 1 stanowi¢ podpisany skan dokumentu.

5. Oferta wraz z wszystkimi sktadanymi zalacznikami musi by¢ podpisana przez
Wykonawce lub osobg/osoby upowaznione do reprezentowania Wykonawcy.
Petnomocnictwo powinno by¢ dotgczone do oferty, o ile nie wynika z innych
zatagczonych dokumentow.

6. Poprawki powinny by¢ naniesione czytelnie i sygnowane podpisem Wykonawcy

lub osoby/0s6b upowaznionych do reprezentowania Wykonawcy.

7. Wykonawca - w przypadku sktadania oferty w formie papierowej - powinien
umiesci¢ ja w zamknigte] kopercie zaadresowanej na adres Zamawiajacego. Na
kopercie nalezy umieéci¢ nazwe¢ i adres Wykonawcy oraz napis: Oferta na
przeprowadzenie seminarium eksportowego pn. ,,Rynek brytyjski, jako jeden
z kluczowych kierunkoéw eksportowych dla sektora pomorskich MSP, w
szczegolnosci startupow”. Nie otwiera¢ do dnia 15 maja 2017r., do godziny
08.15.

8. Wykonawca - w przypadku sktadania oferty w formie elektronicznej - powinien
umiesci¢ nastepujacy temat wiadomosci: Oferta na przeprowadzenie seminarium
eksportowego pn. ,Rynek brytyjski, jako jeden z kluczowych kierunkow
eksportowych dla sektora pomorskich MSP, w szczegélnosci startupow”. Nie
otwiera¢ do dnia 15 maja 2017 r., do godziny 08:15.

9. Wykonawca przed uplywem terminu sktadania ofert, moze wprowadzi¢ zmiany do
zlozonej oferty. Wprowadzenie zmian nalezy dokona¢ z dopiskiem ,,Zmiana
oferty”.

10. Wykonawca przed uptywem terminu skladania ofert moze wycofa¢ swoja oferte
poprzez wystanie mailem informacji do Zamawiajagcego o wycofaniu swojej
oferty, pod warunkiem, iz informacja ta dotrze do Zamawiajacego przed uptywem
terminu sktadania ofert.

11. Oferta jest jawna od chwili jej otwarcia, z wyjatkiem informacji, ktore stanowia
tajemnice przedsigbiorstwa w rozumieniu ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o
zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 2003 r. Nr 153 poz. 1503 z p6zn.
zm.), co do ktorych Wykonawca zastrzegt — nie p6zniej niz w terminie sktadania
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ofert — Zze nie moga by¢ udostgpnione i muszg by¢ oznaczone klauzulg ,,Tajemnica
przedsigbiorstwa”. Wykonawca zobowigzany jest wykaza¢, ze zastrzezone
informacje stanowig tajemnic¢ przedsigbiorstwa. Zaleca si¢, aby dokumenty te
byly spiete w sposdb pozwalajacy na ich oddzielenie od reszty oferty.

12. Ztozone oferty zostang otwarte w dniu 15 maja 2017 r. o0 godz. 08.15 w siedzibie
Zamawiajacego, pok. 1.17.5. Podczas otwarcia Zamawiajacy odczyta informacj¢ o
kwocie przeznaczonej na sfinansowanie zamdowienia, nazwy firm, ktore ztozyty
oferty, ich adresy oraz zaoferowane ceny i terminy platno$ci wynagrodzenia.

13. Informacja o wyniku przetargu zostanie podana na jego stronie internetowej
www.gfp.com.pl oraz w bazie konkurencyjnosci dostepnej na stronie internetowe;:
www.bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl.

14. Wykonawca ponosi koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

15. Wykonawca moze zlozy¢ tylko jedng oferte.

16. Oferty otrzymane po wyznaczonym terminie nie bedg rozpatrywane.

17. Zamawiajacy jest uprawniony do poprawienia w tekscie oferty oczywistych
omylek pisarskich i rachunkowych, niezwlocznie zawiadamiajac o tym danego
Wykonawce. W przypadku rozbieznosci, co do kwoty oferty, za ceng¢ oferty
Zamawiajacy przyjmuje kwote wpisang stownie.

18. W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zada¢ od Wykonawcow
wyjasnien dotyczacych tresci ztozonych ofert, bezskuteczny uptyw zakreslonego
do ztozenia wyjasnien terminu stanowi podsatwe do odrzucenia oferty.

XIl.  ISTOTNE WARUNKI UMOWY
Wz6ér umowy stanowi zatgcznik nr 4.
X, WARUNKI ZMIANY UMOWY | ZAPYTANIA OFERTOWEGO

1. Zamawiajacy nie przewiduje wprowadzenia zmian do Umowy.

2. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo uniewaznienia zapytania ofertowego na
kazdym etapie postepowania bez podania przyczyny.

3. Ztozenie oferty w ramach niniejszego zapytania ofertowego jest jednoznaczne
z zaakceptowaniem powyzszych zasad.

4. W przypadku wptywu ofert, ktére w wyniku oceny uzyskaja jednakowg liczbe
punktoéw Zamawiajacy wybierze oferte, ktora uzyskata najwyzsza ilos¢ punktow
w Kryterium cena, a w przypadku gdy w tym kryterium ilos¢ punktow jest
jednakowa, Zamawiajacy zaprosi tych Wykonawcow do ztozenia dalszych ofert
cenowych.

5. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ zmiany lub uzupelienia tresci
zapytania ofertowego przed uplywem terminu skladania ofert. Informacja o
wprowadzeniu zmiany lub uzupelieniu tresci zapytania ofertowego zostanie
przekazana Wykonawcom niezwlocznie w formie pisemnej (e-mail), jak
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roOwniez zostanie opublikowane na stronie internetowej Zamawiajgcego
www.gfp.com.pl oraz w bazie konkurencyjnosci dostgpnej na stronie
internetowej: www.bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl, a takze
bedzie dostepna w siedzibie Zamawiajgcego.

6. Jezeli wprowadzone zmiany lub uzupeknienia tresci zapytania ofertowego beda
wymagaty zmiany tre$ci ofert, Zamawiajacy przedtuzy termin sktadania ofert.

XIV. INFORMACJE O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIE
ZAMAWIAJACEGO Z WYKONAWCAMI ORAZ PRZEKAZYWANIA
OSWIADCZEN I DOKUMENTOW

1. Do kontaktowania si¢ z Wykonawcami upowazniona jest Justyna Linowiecka, e-
mail: J.linowiecka@inkubatorstarter.pl, tel. 58 7316576.

2. Analogicznie wszystkie o$wiadczenia, wyjasnienia, zawiadomienia oraz
informacje Zamawiajacego beda dostarczane Wykonawcom w formie mailowej.

3. Kazdy Wykonawca ma prawo zwroci¢ si¢ do Zamawiajacego o wyjasnienie tresci
zapytania ofertowego. Zamawiajacy udzieli wyjasnien niezwlocznie, nie pdzniej
niz 2 dni przed uptywem terminu skladania ofert, pod warunkiem, ze wniosek o

wyjasnienie tre$ci zapytania wptynat do Zamawiajacego nie pozniej niz do konca
dnia, w ktorym uptywa potowa wyznaczonego terminu sktadania ofert.

4. W przypadku braku potwierdzenia otrzymania wiadomos$ci przez Wykonawce,
Zamawiajacy domniema, iz wiadomos$¢ wystana przez Zamawiajacego na podany
przez Wykonawce e-mail, zostala mu dor¢czona w sposoéb umozliwiajacy
zapoznanie.

5. Wszelkie zawiadomienia, wnioski, oswiadczenia i1 informacje oraz wyjasnienia,
odpowiedzi na pytania zamieszczane bgdg na stronie www.gfp.com.pl w zaktadce
— Ogloszenia.

XV. INFORMACJE DODATKOWE DLA WYKONAWCOW

Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych.
Zamawiajacy nie przewiduje udzielania zamowien uzupetniajacych.
Zamawiajacy nie przewiduje rozliczenia w walutach obcych.
Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztow udziatu w postepowaniu.

el

XVI. POSTANOWIENIA KONCOWE

1. Umowa na wykonanie Ustugi zostanie zawarta w formie pisemnej pod rygorem
niewaznosci.

2. W przypadku, gdy Wykonawca, ktorego oferta zostala wybrana jako
najkorzystniejsza, odstgpi od podpisania umowy, Zamawiajagcy moze podpisac
umowe z kolejnym Wykonawcg, ktory w postgpowaniu uzyskat kolejng
najwyzszg liczbg punktow.
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XVII. ZALACZNIKI DO ZAPYTANIA OFERTOWEGO

Zatacznik nr 1
Zatacznik nr 2
Zalacznik nr 3
Zatgcznik nr 4
Zalacznik nr 5

Formularz ofertowy

Oswiadczenia Wykonawcy

Warunki udziatu w postgpowaniu (wiedza i doswiadczenie)
Wz6r umowy

Wykaz o0s6b upowaznionych do zaciggania zobowigzan w
imieniu  Zamawiajacego, 0s0b wykonujacych w imieniu
Zmawiajacego czynno$ci zwigzane z przygotowaniem i
przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy.
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