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ZAPYTANIE OFERTOWE 

na świadczenie usługi polegającej na przygotowaniu i obsłudze ciągłej przerwy kawowej oraz śniadania biznesowego zwanej dalej „usługą cateringową”, 
uczestnikom seminarium dedykowanemu kluczowym rynkom dla polskich startupów, organizowanemu przez Gdańską Fundację Przedsiębiorczości w ramach projektu „Pomorski Broker Eksportowy. Kompleksowy system wspierania eksportu w województwie pomorskim”

KOD CPV: 

55511000-5 Usługi bufetowe oraz usługi kawiarniane dla ograniczonej grupy klientów 

Zamówienie jest finansowane ze środków pochodzących z Unii Europejskiej tj. z Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa Pomorskiego na lata 2014-2020.

I. TRYB UDZIELENIA ZAMÓWIENIA   

Zamówienie udzielane jest zgodnie z Zasadą Konkurencyjności na podstawie art. 701  § 1 Kodeksu cywilnego. 
II. NAZWA I ADRES ZAMAWIAJĄCEGO

Gdańska Fundacja Przedsiębiorczości, z siedzibą w Gdańsku przy ul. Lęborskiej 3b kod pocztowy 80-386, wpisaną do rejestru przedsiębiorców Krajowego Rejestru Sądowego prowadzonego przez Sąd Rejonowy w Gdańsku- Północ w Gdańsku, VII Wydział Gospodarczy Krajowego Rejestru Sądowego pod numerem: 0000234045, NIP 583-290-74-40.
III. OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA

1. Przedmiotem zamówienia jest świadczenie usługi polegającej na przygotowaniu i obsłudze ciągłej przerwy kawowej oraz śniadania biznesowego zwanej dalej „usługą cateringową”, uczestnikom seminarium dedykowanemu kluczowym rynkom dla polskich startupów, organizowanemu przez Gdańską Fundację Przedsiębiorczości w ramach projektu „Pomorski Broker Eksportowy. Kompleksowy system wspierania eksportu w województwie pomorskim”.
2. Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia:

1) przerwa kawowa serwowana w sposób ciągły od godz. 09:00 do godz. 12:00, uzupełnianą w produkty na bieżąco. Poczęstunek powinien obejmować: 

a) świeżo parzoną kawę (w termosach),

b) herbatę w torebkach oraz gorącą wodę (w termosach lub podgrzewaczach elektrycznych),

c) dodatki: mleko do kawy (serwowane w odpowiednich do tego celu naczyniach), cukier (biały i/lub brązowy), cytryna w plasterkach,

d) wodę niegazowaną oraz gazowaną (w karafkach do wody/dzbankach);

e) ciasteczka kruche (różne rodzaje, min. 5/1 os.).

2) śniadanie biznesowe (godz. 08:30-09:00). Poczęstunek powinien obejmować: 

a) kanapki w ilości min. 2 szt./1 os.,

b) 2 różne przekąski typu „fingerfood”.

3. Przedmiot zamówienia zostanie przygotowany przez Wykonawcę w dniu świadczenia „usługi cateringowej”, przy wykorzystaniu świeżych produktów spożywczych o wysokiej jakości i podany w sposób estetyczny.
4. Wykonawca w związku z realizacją Przedmiotu Zamówienia jest zobowiązany ponadto do zapewnienia podczas świadczenia „usługi cateringowej”:
1) wykwalifikowanego personelu (kelnerów) do obsługi seminarium, w ilości odpowiadającej planowanej liczbie uczestników (do 40 uczestników minimum 1 kelner, powyżej 40 uczestników – minimum 2 kelnerów); 
2) czystych, nieuszkodzonych i wysterylizowanych obrusów materiałowych, serwetek papierowych,
3) czystej, nieuszkodzonej i wysterylizowanej zastawy ceramicznej, szklanej, sztućców w ilości pozwalającej na swobodny poczęstunek,
4) bieżącego sprzątania pozostałości po zakończeniu poczęstunku.
5. Wykonawca zobowiązuje się przestrzegać przepisów sanitarno – epidemiologicznych, BHP, p. poż. oraz wewnętrznych przepisów obowiązujących na terenie świadczenia „usługi cateringowej”.

6. Liczba uczestników: Zamawiający przewiduje udział maksymalnie 100 uczestników seminarium. Zamawiający zastrzega jednak, że liczba ta może się zmienić. Minimalna liczba uczestników nie będzie mniejsza niż 40 osób, Zamawiający poinformuje Wykonawcę o liczbie uczestników seminarium najpóźniej w dniu 20 marca 2017 r. po dokonaniu wyboru Wykonawcy. 

IV. MIEJSCE I TERMIN WYKONANIA ZAMÓWIENIA

Miejscem wykonania zamówienia jest: Centrum Konferencyjno-Szkoleniowe Gdańskiego Inkubatora Przedsiębiorczości STARTER przy ul. Lęborskiej 3b w Gdańsku, kod pocztowy 80-386, termin wykonania zamówienia: 21 marca 2017 r. w godzinach 08:30 – 12:00.

V. WARUNKI UDZIAŁU W POSTEPOWANIU

1. O udzielenie zamówienia ubiegać się mogą Wykonawcy, którzy: 

1) nie podlegają wykluczeniu,

2) spełniają warunki udziału w postępowaniu dotyczące zdolności technicznej lub zawodowej. Wykonawca spełni warunek jeżeli wykaże, że w okresie ostatnich 3 lat przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres działalności jest krótszy – w tym okresie realizował usługi tożsame do opisanej przez Zamawiającego „usługi cateringowej”, co najmniej 2 zamówienia na danego rodzaju usługę przy uczestnictwie co najmniej 40 osób.

3) O udzielenie zamówienia nie mogą ubiegać się Wykonawcy powiązani z    Zamawiającym kapitałowo lub osobowo w sposób opisany w pkt. V.2. 2)  

2. Podmioty wykluczone z zamówienia 
Z ubiegania się o udzielenie zamówienia wyklucza się: 

1) Wykonawcę w stosunku do którego otwarto likwidację, w zatwierdzonym przez sąd układzie w postępowaniu restrukturyzacyjnym jest przewidziane zaspokojenie wierzycieli przez likwidację jego majątku lub sąd zarządził likwidację jego majątku w trybie art. 332 ust. 1 ustawy z dnia 15 maja 2015 r. – Prawo restrukturyzacyjne (Dz. U. z 2015 r. poz. 978, 1259, 1513, 1830 i 1844 oraz z 2016 r. poz. 615) lub którego upadłość ogłoszono, z wyjątkiem Wykonawcy, który po ogłoszeniu upadłości zawarł układ zatwierdzony prawomocnym postanowieniem sądu, jeżeli układ nie przewiduje zaspokojenia wierzycieli przez likwidację majątku upadłego, chyba że sąd zarządził likwidację jego majątku w trybie art. 366 ust. 1 ustawy z dnia 28 lutego 2003 r. – Prawo upadłościowe (Dz. U. z 2015 r. poz. 233, 978, 1166, 1259 i 1844 oraz z 2016 r. poz. 615).

2) Wykonawców powiązanych z Zamawiającym lub osobami upoważnionymi do zaciągania zobowiązań w imieniu Zamawiającego lub osobami wykonującymi w imieniu Zamawiającego czynności związane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy, polegające w szczególności na: 

a) uczestniczeniu w spółce jako wspólnik spółki cywilnej lub spółki osobowej, 

b) posiadaniu co najmniej 10 % udziałów lub akcji, o ile niższy próg nie wynika z przepisów prawa,

c) pełnieniu funkcji członka organu nadzorczego lub zarządzającego, prokurenta, pełnomocnika, 

d) pozostawaniu w związku małżeńskim, w stosunku pokrewieństwa lub powinowactwa w linii prostej, pokrewieństwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli. 

VI. WYKAZ OŚWIADCZEŃ I DOKUMENTÓW POTWIERDZAJĄCYCH SPEŁNIENIE WARUNKÓW UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU 

1. W celu potwierdzenia spełnienia przez Wykonawcę warunków udziału w postępowaniu Zamawiający żąda: 

1) Umowy spółki, statutu jeżeli z wpisu do KRS, CEDIG lub innego rejestru nie wynika sposób reprezentacji Wykonawcy,

2) Wykazu usług w zakresie niezbędnym do wykonania spełnienia warunku zdolności technicznej lub zawodowej określonego  w pkt V.1. 2) wykonanych w okresie ostatnich 3 lat przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres działalności jest krótszy – w tym okresie wraz z podaniem ich wartości, przedmiotu, dat wykonania i podmiotów na rzecz których usługi zostały wykonane, oraz załączeniem dowodów określających czy te usługi zostały wykonane lub są wykonywane należycie, przy czym dowodami, o których mowa są referencje bądź inne dokumenty wystawione przez podmiot, na rzecz którego usługi były wykonywane, a w przypadku świadczeń okresowych lub ciągłych są wykonywane, a jeżeli z uzasadnionej przyczyny o obiektywnym charakterze Wykonawca nie jest w stanie uzyskać tych dokumentów – oświadczenie Wykonawcy; w przypadku świadczeń okresowych lub ciągłych nadal wykonywanych referencje bądź inne dokumenty potwierdzające ich należyte wykonanie powinny być wystawiane nie wcześniej niż 3 miesiące przed upływem terminu składania ofert. 

Zamawiający zastrzega sobie prawo do sprawdzenia podanych przez Wykonawców informacji. 

2. Zamawiający może w celu potwierdzenia spełnienia warunków, o których mowa w pkt.V.1.2) polegać na zdolnościach technicznych lub zawodowych innych podmiotów niezależnie od charakteru prawnego łączących go z nim stosunków prawnych. 

3. Wykonawca, który polega na zdolnościach innych podmiotów musi udowodnić Zamawiającemu, że realizując zamówienie będzie dysponował niezbędnymi zasobami tych podmiotów w szczególności przedstawiając pisemne zobowiązanie tych podmiotów do oddania mu do dyspozycji niezbędnych zasobów na potrzeby realizacji zamówienia. 

VII. ZASADY ORAZ TERMIN SKŁADANIA OFERT  

1. Termin związania ofertą 

Wykonawca będzie związany ofertą przez okres 14 dni. Bieg terminu związania ofertą rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania ofert. 

2. Opis sposobu przygotowania oferty 

1) Oferta oznacza wypełniony w sposób czytelny druk „Oferta”. Wraz z ofertą Wykonawca składa dokumenty na potwierdzenie spełnienia warunków udziału w postępowaniu. W przypadku zamiaru powierzenia wykonania części zamówienia podwykonawcom należy je wskazać w ofercie.   
2) Oferta musi być podpisana przez upełnomocnionego przedstawiciela lub przedstawicieli Wykonawcy (zgodnie z wpisem w stosownym dokumencie uprawniającym do występowania w obrocie prawnym zgodnie z wymaganiami ustawowymi lub umownymi). Jeżeli ofertę podpisuje osoba nie wymieniona w dokumencie rejestrowym Wykonawcy należy do oferty dołączyć upoważnienie do występowania w imieniu Wykonawcy według obowiązujących u Wykonawcy zasad reprezentacji. 
3) Treść oferty powinna zostać wypełniona przez Wykonawcę na druku Zamawiającego bądź zwierającym takie same dane. W przypadku gdy jakakolwiek część wymaganych dokumentów (informacji) nie dotyczy Wykonawcy, niepotrzebną część należy wykreślić. 
4) Oferta musi być sporządzona w języku polskim w formie pisemnej pod rygorem nieważności. 
5) Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę. 
6) Oferty składane za pomocą poczty, kuriera lub bezpośrednio w siedzibie Zamawiającego powinna być złożona w kopercie zamkniętej w sposób uniemożliwiający jej przypadkowe otwarcie. Koperta ta powinna zostać oznaczona firmą i adresem Wykonawcy  i „Oferta na usługi cateringowe”. 
7) Wykonawca ma prawo przed upływem terminu składania ofert wycofać się z postępowania poprzez złożenie pisemnego powiadomienia. 
8) Oferta złożona po terminie lub nieodpowiadająca treści zapytania ofertowego zostanie odrzucona. 
3. Termin i miejsce składania ofert. 
1) Ofertę powinna zostać złożona Zamawiającemu na adres Gdańsk ul. Lęborska 3b, 80-386, pok. 1.17.11 [sekretariat] w nieprzekraczalnym terminie do dnia 20.03.2016 r. do godz. 16.00. W przypadku złożenia oferty drogą pocztową, kurierem  o terminie jej złożenia decydować będzie data i godzina wpływu oferty do siedziby Zamawiającego.

2) Zamawiający dopuszcza składanie ofert mailowo na adres: j.linowiecka@inkubatorstarter.pl w postaci skanu oferty. 

4. Otwarcie ofert

1) Złożone oferty zostaną otwarte w dniu 20.03.2016 r. o godz. 16.30 w siedzibie Zamawiającego, pok. 1.17.5. Podczas otwarcia Zamawiający odczyta nazwy firm i ich adresy  i zaoferowane ceny. 

2) Informacja o wyniku przetargu zostanie podana na stronie www.gfp.com.pl oraz na stronie https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/ 

5. Nie dopuszcza się składania ofert częściowych lub wariantowych. 

6. Wykonawca ponosi wszelkie koszty związane z przygotowaniem oraz złożeniem oferty. 

7. Zamawiający nie przewiduje zwrotu kosztów udziału w postępowaniu. 

VIII. KRYTERIA WYBORU OFERT I SPOSÓB PRZYZNAWANIA PUNKTACJI ZA SPEŁNIENIE KRYTERIÓW

1. Kryteria wyboru ofert 
1) Kryteria wyboru najkorzystniejszej oferty: 

Przy wyborze i ocenie złożonych ofert, Zamawiający kierować się będzie wyłącznie następującymi kryteriami: 

a) „Cena/osoba” – waga 98% 

b) termin płatności faktury za wykonaną „usługę cateringową” (dalej: „termin płatności”) – 2%

Wykonawca w ofercie zobowiązany jest przedstawić wystandaryzowaną cenę netto , VAT i cenę brutto dla jednego uczestnika, osobno dla przerwy kawowej i śniadania biznesowego. Do oceny złożonych ofert brana będzie pod uwagę cena łączna brutto (dalej zwana „cena/osoba”) przerwy kawowej i śniadania biznesowego na jednego uczestnika, liczona wg wzoru: 

cena przerwy kawowej/osoba + cena śniadania biznesowego/osoba = „Cena/osoba” 

Ad a) 

najniższa cena „Cena/osoba” brutto spośród złożonych ofert 
---------------------------------------------------  x 100 x 98 pkt. 
Cena „Cena/osoba”  brutto badanej oferty 

Wykonawca, który przedstawi najniższą cenę „Cena/osoba” brutto w ofercie otrzyma 98 punktów, pozostali Wykonawcy otrzymają odpowiednio mniej punktów, stosowanie do ww. wzoru. 

Stosowana punktacja 0-98 pkt. 

C – wskaźnik najniższej ceny „Cena/osoba” brutto 
Ad b) 

Najkrótszy termin płatności faktury spośród złożonych ofert min. 7 dni max 21 dni 
--------------------------------------------------- 

x 100 x 2 pkt. 
Termin płatności faktury badanej oferty  
Wykonawca, który przedstawi najdłuższy termin płatności otrzyma 2 punkty, pozostali odpowiednio mniej punktów, stosowanie do ww. wzoru 

Stosowana punktacja 0-2 pkt. 

TP – Termin płatności faktury. 

Końcowa punktacja (P) zostanie obliczona według wzoru: 

P = C + TP

Za najkorzystniejszą zostanie uznana oferta, która uzyska najwyższą końcową ocenę punktową. 

IX. OKREŚLENIE WARUNKÓW ISTOTNYCH ZMIAN UMOWY ZAWARTEJ W WYNIKU PRZEPROWADZONEGO POSTEPOWANIA O UDZIELENIE ZAMÓWIENIA

Zamawiający zastrzega sobie prawo do zmiany postanowień zawartej z Wykonawcą zamówienia umowy w przypadku:

1) zmiany obowiązującej stawki podatku VAT mającej zastosowanie do wyliczenia wynagrodzenia należnego Wykonawcy z tytułu wykonania Przedmiotu Zamówienia (Przedmiotu Umowy) wskutek zmiany przepisów prawa podatkowego. 

2) zmiany terminu seminarium dedykowanemu kluczowym rynkom dla polskich startupów, organizowanemu przez Gdańską Fundację Przedsiębiorczości w ramach projektu „Pomorski Broker Eksportowy. Kompleksowy system wspierania eksportu w województwie pomorskim”.

X. OSOBY UPRAWNIONE DO KONTAKTÓW Z OFERENTAMI
Do kontaktowania się z oferentami (w dni robocze, w godz. 9.00 – 15.00) upoważniona jest p. Justyna Linowiecka tel. 587316575.
XI. MIEJSCE ZAMIESZCZENIA ZAPYTANIA OFERTOWEGO

Ogłoszenie o zapytaniu ofertowym dostępnie jest w siedzibie Zamawiającego w miejscu publicznie dostępnym na tablicy ogłoszeń oraz na stronie internetowej Zamawiającego www.gfp.com.pl oraz w bazie konkurencyjności dostępnej na stronie internetowej: https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/
XII. ZAŁĄCZNIKI

1. Wzór Umowy o świadczenie usług cateringu,
2. Wzór oferty,
3. Wzór Wykazu usług,
4. Wykaz osób upoważnionych do zaciągania zobowiązań w imieniu Zamawiającego, osób wykonujących w imieniu Zmawiającego  czynności związane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy. 
Zał. nr 2 – Wzór oferty

Wykonawca:

………………………………………………….

(oznaczenie - firma/nazwa)

………………………………………………….

 (siedziba/adres)

………………………………………………….

 (PESEL - dot. osób fizycznych/KRS/inny rejestr  oraz NIP, REGON)

………………………………………………….

 (osoby uprawnione do reprezentacji)

( pieczątka firmowa )

…………………………. , dnia …………………….. roku

O F E R T A 

na świadczenie usługi polegającej na przygotowaniu i obsłudze ciągłej przerwy kawowej oraz śniadania biznesowego zwanej dalej „usługą cateringową”, 
uczestnikom seminarium dedykowanemu kluczowym rynkom dla polskich startupów, organizowanemu przez Gdańską Fundację Przedsiębiorczości 
w ramach projektu „Pomorski Broker Eksportowy. Kompleksowy system wspierania eksportu w województwie pomorskim”. 

Adresat:

Gdańska Fundacja Przedsiębiorczości 

ul. Lęborska 3b,

80 - 386 Gdańsk

W nawiązaniu do zaproszenia do składania ofert na wykonywanie usługi polegającej na przygotowaniu i obsłudze ciągłej przerwy kawowej oraz śniadania biznesowego zwanej dalej „usługą cateringową”, uczestnikom seminarium dedykowanemu kluczowym rynkom dla polskich startupów, organizowanemu przez Gdańską Fundację Przedsiębiorczości w ramach projektu „Pomorski Broker Eksportowy. Kompleksowy system wspierania eksportu w województwie pomorskim” składam/y ofertę wykonania przedmiotu zamówienia zgodnie z opisem przedmiotu zamówienia określonym w zapytaniu ofertowym i przedstawionymi kryteriami.
1. CENA 

	na 1 osobę
	Cena netto
	podatek VAT
	Cena brutto

	przerwa kawowa
	 
	 
	 

	śniadanie biznesowe
	 
	 
	 

	łączna cena

(cyfrowo oraz słownie) 


	
	
	


2. TERMIN PŁATNOŚCI

Oferent oświadcza, iż termin płatności faktury przez Zamawiającego za wykonanie przedmiotu zamówienia wynosić będzie ………… dni ( min 7 dni – max 21 dni ). 

3. DODATKOWE OŚWIADCZENIA OFERENTA

Nadto oświadczam/y, że:

1. Uzyskałam/em/Uzyskaliśmy niezbędne informacje dla przygotowania i złożenia Oferty.

2. Nie spełniam/y przesłanek do wykluczenia z postepowania o udzielenie zamówienia opisanych w pkt. V. 2 zapytania ofertowego.

3. Sytuacja ekonomiczna i finansowa umożliwia mi/nam wykonanie przedmiotu zamówienia zgodnie z przedstawionymi przez Zamawiającego warunkami w zapytaniu ofertowym. 

4. Posiadamy zdolności techniczne lub zawodowe do wykonania „usługi cateringowej” Zapoznałam/em/Zapoznaliśmy się z projektem umowy i akceptuję/akceptujemy jej treść bez zastrzeżeń i zobowiązuję/zobowiązujemy się do podpisania umowy zgodnej z jej projektem w terminie 1 dnia od dnia ukazania się informacji o wyborze naszej oferty.

5. Upewniłam/em/Upewniliśmy się, co do prawidłowości i kompletności mojej/naszej oferty oraz wysokości wynagrodzenia za wykonywanie przedmiotu zamówienia. Cena zawiera wszystkie koszty związane z wykonaniem przedmiotu zamówienia. 

6. Przedmiot zamówienia wykonam/wykonamy we własnym zakresie* /w zakresie prac …………………………………………….……………… z udziałem podwykonawców.

7. Do oferty dołączamy zobowiązanie  podmiotów do oddania nam do dyspozycji niezbędnych zasobów na okres korzystania niezbędnych do wykonania przedmiotu zamówienia.*
8. Wskazane w niniejszej ofercie informacje stanowią/nie stanowią* tajemnicy przedsiębiorstwa.

9. Jesteśmy związani ofertą przez okres 14 dni. Bieg terminu związania ofertą rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania ofert. 

załączniki do oferty:

1. Wykaz usług wraz z referencjami …………….. sztuk  (co najmniej 2 sztuki),

2. pełnomocnictwo * / inny dokument potwierdzający uprawnienie osoby podpisującej ofertę do jej podpisania, o ile uprawnienie to nie wynika z przepisu prawa, przedłożonego dokumentu rejestrowego.

3. Zobowiązane podmiotów do oddania nam do dyspozycji niezbędnych zasobów na okres korzystania niezbędnych do wykonania przedmiotu zamówienia.*
……………………………………………...

Miejsce i data

………………………………………………

nazwisko , imię osoby upoważnionej do reprezentacji oferenta 

podpis i pieczęć firmowa

* - niepotrzebne skreślić 

Zał. nr 4 

Wykaz osób upoważnionych 
do zaciągania zobowiązań w imieniu Zamawiającego, osób wykonujących w imieniu Zmawiającego czynności związane z przygotowaniem i 
przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy.

I. Wykaz osób upoważnionych do zaciągania zobowiązań w imieniu Zamawiającego (Gdańskiej Fundacji Przedsiębiorczości):

1. Małgorzata Justyna Jasnoch – Prezes Zarządu Gdańskiej Fundacji Przedsiębiorczości,

2. Joanna Józefa Grandzicka - Członek Zarządu Gdańskiej Fundacji Przedsiębiorczości.

II. Wykaz osób wykonujących w imieniu Zmawiającego czynności związane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy:

1. Justyna Linowiecka

2. Lucyna Formela

3. Małgorzata Kozubal
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